GANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI FEN BILIMLERI ENSTITUSU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU (EK-2)

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Lisansiistii Egitim Onkayit

. Kimlik Bilgileri

. ALES Notu

. Mezuniyet Notu

. Yabanci Dil Notu

. Bagvuracagi Anabilim Dali Tercihi

a b wNPE

1AY

Ogrenci Aiminda Bilim Sinavlarinin
gergeklestiriimesi

2 HAFTA

Lisansustii Kesin Kayit

1. ALES (veya esdeger) Belgesi asli veya aslinin ibraz edilmesi
halinde fotokopisi

2. Diploma/Cikis Belgesi asli veya onayli (mezun olunan Universite)
fotokopisi (ashnin ibraz edilmesi halinde fotokopisi Enstitl
tarafindan onaylanir)

3. Not Durum Belgesi asli veya onayli (mezun olunan Universite)
fotokopisi, (aslinin ibraz edilmesi halinde fotokopisi Enstitu
tarafindan onaylanir)

4. 6 adet fotograf

5. Nufus Cuzdan fotokopisi

6. Askerlik Durum Belgesi (erkek 6grenciler igin)

15 GUN

Derse yazilma

1.Katki Payl/Egitim Gideri dekontu

5 GUN

Belge verilmesi (6grenci belgesi, not
durum vb.)

Ogrencinin kimlik beyani ile verilir. Ogrencinin sahsen miiracaat
etmemesi durumunda vekalet ile verilir.

2 DAKIKA

Kayit Dondurma Basgvurusu

1. Dilekge
2. Gerekgce belgesi

1 HAFTA

Yatay Gegis

1. Dilekce
2. Kullandigi yarnyillari, aldigi dersleri gosterir belge

3 HAFTA




3. Ders iceriklerini gosterir dokiman (imzali belge yada karsi
universitenin web sayfasindan gikti)

4. ALES belgesi fotokopisi

5. Disiplin cezasi alip almadigina dair belge

1. Dilekce

8 Ozel Ogrenci Talebi Bagvurusu 2. Mezuniyet Belgesi veya lisans 6grencilik belgesi LHAFTA
1. Dilekce
9 Mazeret Sinavina Alinma Bagvurusu 2. Mazeret ile ilgili belge 1 HAFTA
S SPPT < . . Anabilim dali bagkanliklarinin bolim kurullarinda onaylanan ve
Kurum lgi Ogretim Uyesi/Gorevlisi gorevlendirmeye esas olusturacak ders ve ilgili 6gretim elemani -
10 | Gorevlendirmeleri isteleri 20 GUN
11 Ogrenci Temsilciligi Yapilan segim sonuglarinin belirtildigi ABD yazilari 1 GON
. Konu ile ilgili anabilim dali bagkanhgdi 6nerisinin yer aldigi yazi,
12 Enstitt Kurulu konuyu destekleyen ve karar almayi saglayan bilgi ve belge 5 GUN
cr g gk Konu ile ilgili anabilim dali baskanligi 6nerisinin yer aldigi yazi,
13 Enstitu Yonetim Kurulu konuyu destekleyen ve karar almayi saglayan bilgi ve belge 5 GUN
14 Stratejik Plan Onceki stratejik planlar ve konu ile ilgili yapiimis hazirliklar 3 AY
Yanyil Sonu (Final) Sinav Final sinav oroarami
15 | Programlarinin Onaylanmasi prog 1 GUN
Haftalik Ders Programlarinin Ders proaramlari )
16 | Onaylanmasi brog 1 GUN
17 Yillik Izin Iglemleri [zin Formu (Yilhk lIzin) 1 GUN
18 Saglik Raporu Iglemleri Rapor (Hastalik izni) 1 GON
19 | Akademik personelin gorev ABD akademik faaliyet raporu 1 HAFTA




siiresinin uzatilmasi

Ders A¢ma-Kapama

Acilmasi 6nerilen dersler formu ve ders goreviendirmelerine iliskin

20 formlar. 2 AY
Ders Muafiyet (ders saydirma) Dilekge, Not Durum Belgesi, Ders igeriklerini gosterir belge

21 Basvurusu 3 HAFTA

20 Farkli Universiteden/Enstitiiden Ders | Danisman ve Anabilim Dali Kurulu onayi, alinmak istenen derslerin 1 HAETA
Alma Basgvurusu icerikleri ve kredilerini gosterir belge

23 Mazeret Sinavina alinma talebi Dilekge ve mazeret gerekgesi ile ilgili belge 1 HAETA
Acilmayan bir ders yerine acilan bir | Fen Bilimleri Enstitiisi sitesinde yayimlanan form -

24 | derse yazilma 2 GUN

o5 Mazeretli Derse Yazilma Talebi Dilekge, mazereti ile ilgili belge 1 HAETA

26 Danigman Degisikligi Talebi Anabilim Dali Kurulu Karari 3 HAETA

27 Ortak Danigman Atanmasi Talebi Anabilim Dali Kurulu Karari 1 HAETA

28 | Doktora Yeterlilik Bagvurusu Dilekge 3 HAFTA

29 | Doktora Tez Onerisi Fen Bilimleri Enstitusu sitesindeki form 1 HAETA
Yabanci Uyruklu Ogrenci Bagvurusu | Dilekge , mezuniyet belgesi- not dokimu belgesi (konsolosluk

30 | (burslu 6grenciler) onayl tercumesi), ALES belgesi, yabanci dil belgesi, mesruhatl 3 HAFTA

pasaport vizesi,

31 Ogrenci Kimlik Belgesi Fotograf 1 HAFTA

32 | Basari Notuna itiraz Bagvurusu 1. Dilekge 3 HAFTA

33 | Yiiksek Lisans (tezli) Tez Onerisi Form 1 HAFTA




IDegisikligi

Tezsiz Yiiksek Lisans Proje Onerisi

34 IDegisikligi Form 1 HAFTA
. 1. Form
35 | Tez Teslimi > 9 adet ciltli tez 1 HAFTA
: _ 1. Form
36 | SeminerTeslimi 5 4 adet ciltli seminer 1 HAFTA
37 | Tez kontrol inceleme 1. Tez Savunma jurisi tarafindan basarili bulunmus tezin kopyasi 2 SAAT
38 | Askerlik islemleri bagvurusu Form 1AY
39 | Burs Basvurusu 1. Basvuru formu 1AY
1. Tez Savunma Sinavi Jurisi tarafindan basarili bulunmus 9 adet
40 | Mezuniyet bagvurusu ciltli tez ve 1 adet word cd, 1 adet PDF cd 1AY
2. Dilekge
Mezuniyet Bagvurusu (tezsiz 1. Proje Savunma Sinavi Jurisi tarafindan basarili bulunan projenin
41 . R 1 adet elektronik kopyasi (cd) 1AY
program ogrencileri igin) > Eorm
1. Ozgegmis
2. 2 adet resim
3. Nufus Cuzdan fotokopisi
4. Mezuniyet Belgesi
5. ALES Belgesi
42 | Arastirma Gorevlisi Bagvurulari 6. Yabanci Dil Belgesi 15 GUN
7.Yabanci ulkelerden alinan diplomalarin denklik belgesi
8. ilan edilen program alaninda lisansustii egitim yapiyor oldugunu
belgelemek
9. Askerlik durum belgesi
10.Basvuru formu
Ek demeler 1. Ek Derg YUkU Formu
43 2. Puantaj Formu 1AY
44 Malzeme istekleri Tasinir istek Belgesi veya istek yazisi (T.M.Y. Ornek No:7) 2 GUN
45 Kigilik Bakim-Onarim Hizmetleri Bakim-Onarim talep formu. 15 GUN




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk mUracaat yerine
yada ikinci muracaat yerine basvurunuz.

llk Miiracaat Yeri . Enstitd Sekreterligi Ikinci MUracaat Yeri  : Enstitii MidGrlaga

isim : Gul GURBUZ isim : Prof. Dr. Sezgin OZDEN

Unvan . Enstit(i Sekreteri Unvan : Enstit MGdart

Adres : CKU Fen Bilimleri Enstitiisi Adres : CKU Fen Bilimleri Enstitisi
CANKIRI CANKIRI

Tel 1212 3581 Tel 1212 3581

Faks 1212 43 22 Faks 1212 43 22

e-Posta : fbe@karatekin.edu.tr e-Posta : fbe@karatekin.edu.tr



