T.C. CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
KiMYA MUHENDISLIGI BOLUMU
STAJ FORMLARI HAZIRLAMA KILAVUZU

Staja yonelik bilgilerin tamami Fakiilte Staj Yonergesi ve Bolim Staj Uygulama Esaslarinda bulunabilir.

Staj yapacak ogrencilerimizin hazirlayacaklari formlarda hata olusmasini 6nlemek amaciyla staj

formlari

nin hazirlanis bigimine dair bu kilavuz hazirlanmis ve 6grencilerimize sunulmustur. Evrak

hazirlama konusunda dikkat edilmesi gereken hususlar asagidadir:

1.

2.

a.

Formlarin kag¢ adet hazirlanacagina dikkat edilmelidir. Bazi formlar ile birlikte kimlik fotokopisi
de istenmektedir.

Formlarin hazirlanma sirasina dikkat edilmelidir:

ilk olarak hazirlanmasi_gereken staj yapmayi disiindiigiiniiz firmaya staj komisyonu

koordinatdriinin yazacagl dilekcedir. Bu dilekce sitemizde “Ogrenci staj basvuru
dilekgesi” olarak isimlendirilmistir. Ogrenci tarafindan doldurulur. Komisyon baskani onayi
ardindan firmaya ilk basvuru sirasinda gotaralur.

b. lisyeri 6grenciyi staja_kabul ettigini beyan ettikten sonra “Staj Basvuru Formu” hem

ogrenci hem de isyeri yetkilisi tarafindan doldurulur.
isyeri 6grenciyi staja kabul ettigini beyan ettikten sonra, Cankiri Karatekin Universitesine

ait zorunlu staj formu doldurulmalidir. Sitemizde “CKU-ZorunluStajFormu” olarak

isimlendirilmistir.
Formlariniz eksiksiz doldurulmalidir. Doldurulmasi gereken kisimlarin eksik olmasi halinde
bolim sekreterligi size formlarinizi diizenlemeniz i¢in iade eder. Aradaki sire kaybi
Ogrencinin sorumlulugundadir.
Resim yapistirilarak teslim edilecek formlar resimsiz kabul edilmez.
Formlarin formatlarinin degistiriimemesi gerekmektedir. Boyle bir durumda bolim
sekreterligi 6grenciye formlarini iade edip formlarin diizeltmesini isteyecektir. Aradaki siire
kaybi 6grencinin sorumlulugundadir.
“Ogrenci staj basvuru dilekgesi” staj komisyon koordinatoriiniin kase ve imzasi olmadan is
yerine gotirilemez.
Cankiri Karatekin Universitesi Zorunlu Staj Formu eksiksiz doldurulduktan sonra tarihin
yazilmis ve 6grencinin imzasinin atilmis olmasi gerekmektedir. Bu formlar bolim sekreterligi
tarafindan incelenir ve eksiksiz oldugu gorilen formlar Mihendislik Fakiltesi Dekani
tarafindan imzalanir. Dekanimiz tarafindan imzalanmis formlar 6grencilere bolim sekreterligi
tarafindan geri verilir.
Ogrenci bélimden almis oldugu Cankiri Karatekin Universitesi Zorunlu Staj Formu’nu Staja
kabul edildigi isyerine gotirir. ilgili kisimlar isyeri yetkilisi tarafindan muhirlenir ve imzalanir.
Bu form 6grenciye geri verilir.
Ogrencinin Staj Bagvuru Formu ve Cankiri Karatekin Universitesine ait zorunlu staj formunu
eksiksiz olarak bolim sekreterligine teslim etmesiyle staj basvuru ve kabul siireci sona erer.
Bu siire¢ sonunda uygun gorilen staj yerlerin stajlarinin kabulii bolim panolarinda ilan edilir
ve Saglk, Klltlir ve Spor Daire baskanliginca staj yapilan siire boyunca devam edecek olan
sigorta islemleri yapilir.



Staj islemleriniz
icin doldurulmasi
gereken ilk form

budur...

28.1.2014

Cankir1 Karatekin Universitesi
Miihendislik Fakiiltesi
Kimya Miihendisligi Boliimii

Bu kisma staj yapmak istediginiz FIRMA ADI
eksiksiz sekilde yazmahdir.

...................................................................................................................................... ne,
OGRENCI NUMARASI OGRENCI ADI ve SOYADI eksiksiz ve
yazilmahdir. kisaltma yapilmadan yazilmahdir.
Bolimimiz ....... o DO oo e eees isimli 6grencimiz
20 is giuni zorunlu laboratuvar stajini kurumunuzda yapmak istemektedir.

Kurumunuzda stajin gerceklestirilebilmesi i¢cin bu husustaki goriisiinizii ve uygun

gordiiginiiz tarihleri belirten bir kabul yazisini 6grencinin tarafina verilmesini arz

ederim.

Saygilarimla,

Staj Komisyonu Koordinatori

Daha sonra staj
komisyonu
koordinatoriine
imzalatilmahdar.

Not: Ogrencinin yapmak istedigi bu staj, zorunlu stajdir. Zorunlu staj yapacagi doneme iliskin “Is Kazasi ve Meslek

Hastaligr” sigorta pirimi, Universitemiz tarafindan Sosyal Giivenlik Kurumuna édenecektiv. Bu islemlerin staj oncesinde

tamamlanabilmesi i¢in Zorunlu Staj Formu 'nun ivedilikle iletilmesi rica olunur.



Bu form teslim
edilmeden 6nce SARI

ile belirtilmis tiim

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
bilgilerin karsiliklari .
\ Fotograf

doldurulmak MUHENDISLIK FAKULTESI

zorundadir. sy .. .
KiMYA MUHENDISLIGi BOLUMU STAJ FORMU Ogrenciislerinin ve

staj yerinin
muhirleri
. basiimahdir.
Stajyer Ogrencinin: o
)
p—
Adi-Soyadi: Q
Numarasi:
S e Bu form resim
eklenmeden teslim
Adresi: edilemez.
Telefonu:
E-posta:

(Bu boliim igyeri yetkililerince doldurulacaktir)

isletmenin Adi:

isletmenin Adresi:

Telefon:

Faks:

isletmenin Web Adresi:
Stajyerin Sicil Amiri:

Sicil Amirinin E-postasi:

Stajin Baslama Tarihi: ....../...../201...

Stajin Bitis Tarihi: ....../...../201...



BU FORM RESIM
EKLENMEDEN
TESLIM EDILEMEZ.

BU FORMUN FORMATINI
DEGISTIRMEYINiz!!!

DOLDURULAN KISIMLARDA
DUZELTME iCiN KARALAMA
VE SILME YAPMAYINIZ!!!

T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIVER

MUHENDISLIK FAKULTESI
ZORUNLU STAJ FORMU

ILGILI MAKAMA

Asagida kimlik bilgileri yazili dgrencimizin 20 is giinii staj yapma zorunlulugu vardir. Ogrencimizin
kurumunuzda/isletmenizde yapacagl 20 is glnl staj talebinin degerlendirilerek uygun bulunup bulunmadiginin
bildirilmesini arz/rica eder, géstereceginiz ilgiye tesekkiir ederim.

Bu form, SARI alanlar eksiksiz

doldurulmadan teslim edilemez. Prof. Dr. Ahmet YARTA$I

Mihendislik Fakiltesi Dekant

O4
OGRENCININ KiMLIK BILGILERI (Tiim alanlan eksiksiz doldurunuz)
Adi ve Soyadi Telefon No
Ogrenci No Ogretim Yil
Bolimi/Programi . .
- Ikametgah Adresi
E-posta Adresi
STAJ YAPILACAK YERIN
Adi/ Unvani Telefon No
. Faks No
Adresi -
E-posta Adresi

iSVERENIN /YETKILINiN

Adi ve Soyadi Kurumumuzda/isletmemizde Staj Yapmasi Uygundur.
Gorev ve Unvani

E-posta Adresi

Tarih imza/Kase

STAJIN

Baslama Tarihi " Bitis Tarihi | " Stresi (Gun) |

OGRENCININ NUFUS KAYIT ve SIGORTA BILGILERI (Staj basvurusu kabul edildigi takdirde égrenci tarafindan tim alanlar eksiksiz doldurulacaktir)

Soyadi Niifusa Kay. Oldugu il y . .

Adi iice SAGLIK GUVENCESI

Baba Adi Mahalle-Kdy

Ana Adi Gilt No Saglik giivencenizle ilgili kutucugu isaretleyiniz

Dogum Yeri Aile Sira No Kendisi

Dogum Tarihi Sira No Annesi/Babasi

T.C. Kimlik No Verildigi Niifus Dairesi Yesil Kart

N.Clizdan Seri No Verilis Nedeni Cankiri Karatekin Universitesi

SSK No Verili Tarihi

STAJ KOMiSYON BASKANI ONAYI FAKULTE/YUKSEK OKUL ONAYI SAGLIK, KULTUR ve SPOR DAIRE BASKANI ONAYI
Sosyal Givenlik Kurumu’na staja baslama giris
islemi yapilmistir.
KASE-IMZA-TARIH KASE-IMZA-TARIH KASE-iMZA-TARIH

Belge lizerindeki bilgilerin dogru oldugunu beyan ediyor ve yanlis beyan ya da staj yerine gitmeme veya yarida birakma
gibi durumlarda sigorta islemleri nedeni ile dogacak yasal para cezasini deyecegimi taahhiit ediyorum.
Staj evrakinin hazirlanmasini arz ederim.

Tarih [ Ogrencinin imzas

ONEMLI NOT:Staja devam zorunludur. Gegerli mazeretler nedeniyle devam edilemeyen giinler telafi edilebilir. Telafi edilen giinler her bir staj déneminin
%20’sinden fazla olamaz. Stajini mazereti dolayisiyla tamamlayamayacagini 5 isgiinii icinde birimine bildirmeyen 6grenciler igin olusturduklar kamu zarari
nedeni ile disiplin sorusturmasi agilir. Sosyal Giivenlik Kurumu sistemine dgrenciler icin bir ayda iki kez veri girisi yapilamayacagindan bir 6grenciye ayni ay
icerisinde ikinci kez staj yaptirilamaz.

Belgenin staja baslama tarihinden en az 30 giin dnce Niifus Ciizdan fotokopisi ile birlikte bagh bulunulan Fakiilte/Yiiksekokul 6grenci islerine teslim edilmesi
zorunludur. Bu form fotokopi olmayan 3 asil niisha olarak hazirlanir ve Fakiilte/Yiiksekokul 6grenci islerine 3 niisha olarak teslim edilir. Form staja baslama
tarihinden en az 30 giin énce Cankin Karatekin Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig’na égrenci isleri tarafindan génderilir. 5510 sayili yasa
geregince 6grencinin is kazasi ve meslek hastaliklari sigorta primlerini 6deme yiikiimliisii Gankirt Karatekin Universitesi Rektdrligi’dir.




