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HARCAMA İŞLEMLERİ GENELGESİ 
(2013/01) 

Ķlgi a) 31.12.2005 tarih ve 26040/4. M¿kerrer Sayēlē Resmi Gazeteôde yayēmlan Harcama     
    Yetkilileri Hakkēnda Genel Tebliĵi(Seri No:1) 
 b) Maliye Bakanlēĵē B¿t­e ve Mali Kontrol Genel M¿d¿rl¿ĵ¿n¿n 03.01.2006 tarihli ve  
    B.07.0.BMK.0.26/099 sayēlē yazēsē. 
 c) Rektºrl¿k Makamēnēn 13/01/2010 tarihli ve 48 sayēlē Onayôē eki Esas ve  Usuller. 
 

2012-2016 Dºnemi Stratejik Planēmēzēn yayēnlanmēĸ olmasē nedeniyle anēlan Planda ºngºr¿len 
Kurumsal Ama­ ve Hedeflerin ger­ekleĸtirilebilmesi, 2013 mali yēlēnda ¦niversitemize tahsis edilen 
b¿t­e ºdeneklerinin sēnērlē olmasē, kaynaklarēn etkili, ekonomik ve verimli kullanēlmasē, harcama 
iĸlemlerinde mevzuata uygunluĵu saĵlamak, ayrēca Strateji Geliĸtirme Daire Baĸkanlēĵēnca y¿r¿t¿lecek 
iĸlemlerde uygulama b¿t¿nl¿ĵ¿n¿n oluĸturulabilmesi amacēyla ilgi de kayētlē d¿zenlemeler doĵrultusunda 
aĸaĵēda belirtilen hususlara dikkat edilmesi gerekmektedir. 

 
1- 2013 mali yēlē harcama iĸlemlerine esas olmak ¿zere b¿t­e ile ºdenek tahsis edilen birimlerin harcama 
yetkilisi olarak Birim Yºneticileri belirlenmiĸtir. Ayrēca, Birim Yºneticilerine hiyerarĸik olarak en yakēn 
kademe yºneticileri de ger­ekleĸtirme gºrevini(Harcama belgelerinin d¿zenlenmesi yºn¿nden) 
y¿r¿teceklerdir. Ge­ekleĸtirme gºrevini y¿r¿tecek ara kademe yºnetici bulunmamasē halinde ise 
ger­ekleĸtirme gºrevlileri harcama yetkililerince belirlenecektir. 

 
 Ancak, harcama iĸlemlerini y¿r¿temeyecek olan birim yetkilileri (sorumluluk uhdelerinde 
kalmak kaydıyla) gºrevin destek hizmetleri birimleri tarafēndan y¿r¿t¿lmesine iliĸkin olarak alacaklarē 
gerek­eli Onayôē ilgili destek hizmetleri birimi ile Strateji Geliĸtirme Daire Baĸkanlēĵēna 
gºndereceklerdir. 

 
Birimler harcama iĸlemlerine ait harcama talimatē, onay/ihale onay belgelerinin d¿zenlenmesi, 

mevzuat kapsamēnda belgelerin temin edilmesi, alēm, muayene ve kabul iĸleminin ger­ekleĸtirilmesi, 
muhasebe iĸlem fiĸi ve ºdeme emri belgesinin d¿zenlenmesi iĸlemini y¿r¿tecektir.  Harcama belgeleri, 
harcama yetkilisinin imzasēnē m¿teakip görevli kadrolu personel vasıtasıyla teslim listesi ekinde Strateji 
Geliĸtirme Daire Baĸkanlēĵēna intikal ettirilecektir. Mevzuat kapsamēnda d¿zenlenmesi gereken 
belgelerin eksik veya hatalē d¿zenlenmiĸ olmasē halinde sºz konusu harcama iĸlemlerinden doĵacak olan 
sorumluluk harcama talimatē ya da onay/ihale onay belgesi ile ºdeme emri belgesini d¿zenleyen birim 
yetkilisine ait olacaktēr.  

¦niversitemiz Birimlerince ºzl¿k haklarēna yºnelik d¿zenlenen belgeler Personel Daire 
Baĸkanlēĵēna baĵlē Maaĸ Tahakkuk ķube M¿d¿rl¿ĵ¿ koordinasyonunda kontrol edilecek ve Strateji 
Geliĸtirme Daire Baĸkanlēĵēna teslim iĸlemleri kontrol sonrasē ilgili birimlerce y¿r¿t¿lecektir. Ķlgili 
birimlerce ºzl¿k ºdemelerine iliĸkin yapēlan personel gºrevlendirmeleri izleyen hafta i­erisinde anēlan 
M¿d¿rl¿ĵe bildirilecektir. 
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2- ¦niversitemiz personelinin y¿r¿t¿c¿l¿ĵ¿nde s¿rd¿r¿len projelerde (AB, T¦BĶTAK, Kalkēnma Ajansē 
projeleri vb.) Harcama Yetkilisi proje y¿r¿t¿c¿s¿ olmaktadēr. Ger­ekleĸtirme gºrevi ise etkin bir 
koordinasyon saĵlanmasē amacēyla Proje Yºnetim Biriminde toplanacak ve y¿r¿t¿len projelerin 
Ger­ekleĸtirme Gºrevlisi de Proje Yºnetim Ofisi i­erisinden birim yºneticiliĵi tarafēndan belirlenecektir. 
 
3- Harcama Birimlerince (Proje Yºnetim Birimi dahil); Harcama Yetkilileri ile Gerçekleştirme 
Görevlilerinin adı-soyadı, imza örnekleri ve resmi e-posta adresleri (¥deme Emri ve Muhasebe Ķĸlem 
Fiĸlerini imzalamaya yetkili olanlara iliĸkin), muayene ve kabul komisyonu üyeleri, harcama yetkilisi 
mutemetlerinin adı-soyadı ve imza örnekleri mali yēl baĸēnda Strateji Geliĸtirme Daire Baĸkanlēĵēna 
bildirilecektir. Birimlerimizce birim yºneticisi dēĸēnda belge onaylama (aslē gibidir yapma vb.) yetkisi 
verilen personelin isim listesi de Daire Baĸkanlēĵēna ayrēca bildirilecektir. 
 
4- Harcama Birimlerine aĸaĵēda belirtilen ekonomik kodlar i­in ºdenek tahsis edilmeyecek, belirtilen 
kodlardan yapēlacak alēmlar (Birim hizmetlerini ilgilendiren ºzellikli malzeme ve laboratuvar malzemesi 
alēmlarē ile 2.ºĵretim kapsamēnda yapēlan alēmlar hari­) 5018 Sayēlē Kanunun 60ôēncē maddesinin 2ônci 
fēkrasē uyarēnca destek hizmetleri birimi olan Ķdari ve Mali Ķĸler Dairesi Baĸkanlēĵēnca koordine 
edilecektir. Bu kapsamda harcama birimleri ihtiya­ duyduklarē mal ve malzemelere iliĸkin taleplerini 3ôer 
aylēk dºnemler halinde (Ocak, Nisan, Temmuz, Ekim aylarēnēn ilk haftalarē i­erisinde) Ķdari ve Mali Ķĸler 
Daire Baĸkanlēĵēna bildirecektir.  Harcama Birimlerince zamanēnda yapēlmayan talepler bir sonraki 
dºnemde dikkate alēnacaktēr. 
 
 Ekonomik Kod     Açıklama 

�������������������� �� �� �� �� �.�Õ�U�W�D�V�L�\�H���$�O�Õ�P�O�D�U�Õ��
�������������������� �� �� �� �� �%�•�U�R���0�D�O�]�H�P�H�V�L���$�O�Õ�P�O�D�U�Õ��
�������������������� �� �� �� �� �'�L�÷�H�U���.�Õ�U�W�D�V�L�\�H���Y�H���%�•�U�R���0�D�O�]�H�P�H�V�L���$�O�Õ�P�O�D�U�Õ��
�������������������� �� �� �� �� �7�H�P�L�]�O�L�N���0�D�O�]�H�P�H�V�L���$�O�Õ�P�O�D�U�Õ��
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�������������������� �� �� �� �� �%�•�U�R���Y�H���ø�ú�\�H�U�L���0�D�O���Y�H���0�D�O�]�H�P�H���$�O�Õ�P�O�D�U�Õ��
�������������������� �� �� �� �� �%�•�U�R���Y�H���ø�ú�\�H�U�L���0�D�N�L�Q�H���Y�H���7�H�o�K�L�]�D�W���$�O�Õ�P�O�D�U�Õ��
�������������������� �� �� �� �� �'�L�÷�H�U���'�D�\�D�Q�Õ�N�O�Õ���0�D�O���Y�H���0�D�O�]�H�P�H���$�O�Õ�P�O�D�U�Õ��

5- Harcama birimleri tarafēndan aktarma, ekleme, ºdenek serbestisine iliĸkin talepler Harcama Yetkilileri 
veya birim resmi e-posta adreslerinden strateji@karatekin.edu.tr adresine gºnderilecek olan gerek­eli ve 
resmi yazē formatēnda e-posta ile yapēlacaktēr. Strateji Geliĸtirme Daire Baĸkanlēĵēnca yapēlacak iĸlemin 
neticesi birime yazēyla veya birimin e-posta adresine gerek­eli e-posta ile bildirilecektir.  
 
6- B¿t¿n birimlerin b¿t­e uygulamasē ve ºdenek daĵētēmēna iliĸkin iĸlemler Strateji Geliĸtirme Daire 
Baĸkanlēĵē tarafēndan y¿r¿t¿lecek, y¿r¿t¿len iĸleme iliĸkin tanzim edilen belge uhdesinde harcama 
yetkililiĵi (b¿t­e ºdeneklerinin kullanēlmasē yºn¿nden) gºrevi bulunmayan bir Rektºr Yardēmcēsēnēn 
uygun gºr¿ĸ¿ doĵrultusunda alēnacak Makam Onayôēnē m¿teakip Daire Baĸkanlēĵēnca ilgili harcama 
birimine intikal ettirilecektir. 
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7- D¿zenlenen Muhasebe Ķĸlem Fiĸi ve ¥deme Emri Belgeleri Harcama Yetkililerince; HYS (Harcama 
Yönetim Sistemi) ve KBS (Kamu Harcama ve Muhasebe Bilişim Sistemi) ile taşınır mal alımlarına 
ilişkin olarak TKYS (Taşınır Kayıt ve Yönetim Sistemi) sisteminden Muhasebe Birimine 
gönderilmelerini m¿teakip ºdeme iĸlemine esas olmak ¿zere ñTeslim Listesiò ekinde imza karĸēlēĵē 
Strateji Geliĸtirme Daire Baĸkanlēĵēna teslim edilecektir. Belirtildiĵi ĸekilde gönderme işlemi 
tamamlanmadan Baĸkanlēĵa intikal ettirilen veya görevli memur eliyle teslim edilmeyen ºdeme 
belgeleri ve ekleri iĸleme alēnmaksēzēn ºn mali kontrol gºr¿ĸ yazēsē ile birlikte ilgili birime iade 
edilecektir. Teslim listesine harcama yapan birim adē ve b¿t­e kodu (830 hesabēn ekonomik detayē) tam 
olarak yazēlacaktēr. 
 
8- Harcama birimlerince yapēlacak ihalelerde Strateji Geliştirme Daire Başkanlığından ¿ye talebi 
yapēlacak, Baĸkanlēk­a gºrevlendirilebilecek personel bulunmasē halinde en az Muhasebe Birimi ķube 
M¿d¿r¿ veya Muhasebe Yetkili Yardēmcēsē d¿zeyinde ihale komisyonlarēna ¿ye verilecektir. 
 
9- Strateji Geliĸtirme Daire Baĸkanlēĵē Ķ­ Kontrol Birimince yapēlacak �|�Q�� �P�D�O�L�� �N�R�Q�W�U�R�O neticesinde 
mevzuata uygunluk, etkililik ve verimlilik ilkeleri kapsamında deĵerlendirilen ve ºdenmesinde 
sakēnca bulunmadēĵē tespit edilen harcama belgeleri ºdeme iĸlemi yapēlmak ¿zere muhasebe 
hizmetlerinden sorumlu Baĸkanlēk birimine intikal ettirilecektir. Yapēlacak kontroller sonucunda 
mevzuata uygunluk, etkililik ve verimlilik ilkeleri kapsamında ºdenmesi uygun gºr¿lmeyen iĸlemlere 
ait belgeler gerek­eleri de belirtilerek d¿zenlenecek gºr¿ĸ yazēsē ekinde ilgili birimine iade edilecektir. 
 
10- Maddi hata veya belge eksikliĵi nedeniyle Baĸkanlēk tarafēndan iade edilen ºdeme evraklarēndaki hata 
ve eksiklikler en kēsa zamanda giderilerek belgeler eksikliğin giderildiğine dair yazı ekinde Daire 
Baĸkanlēĵēna yeniden gºnderilecektir. 
 
11- Yeterli ºdeneĵi bulunmayan ºdeme belgeleri Daire Baĸkanlēĵēna gºnderilmeyecek, ºdenek ¿st¿ 
harcama yapēlmasē konusunda ēsrarcē olunmayacaktēr. 

12- Harcama birimlerince d¿zenlenen ºdeme belgelerinde; 

a.�� Mevzuatında yer aldığı halde içeriğinde eksik bilgi veya ekinde eksik belge bulunan 
harcama işlemlerine ait belgeler, 

b.�� Belge düzenlendikten ve harcama yetkilisince imzalandıktan sonra üzerinde silinti, kazıntı 
veya düzeltme bulunan belgeler, 

c.�� Tarihsiz olarak tanzim edilmiş bulunan belgeler, 

d.�� Esas ve Usuller kapsamında hazırlanmadığı tespit edilen taahhüt ve harcama belgeleri, 
e.�� Mevzuatı gereği kanıtlayıcı niteliğe sahip Resmi nitelikte bir belge içermeyen ön ödeme ve 

harcama belgeleri, 
 

Daire Baĸkanlēĵēnca iĸleme alēnmaksēzēn ilgili birimine iade edilecektir. 
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13- 4734 sayēlē Kamu Ķhale Kanununun 22ônci maddesinin (d) bendine gºre doĵrudan temin usul¿yle 
yaptērēlacak mal alēmē bedellerinin ºdemelerine iliĸkin ºdeme emri belgelerinin d¿zenlenmesinde;  

 
a.�� Yaklaĸēk maliyetin tespit edilmesi, 
b.�� Onay Belgesi d¿zenlenmesi (Piyasa fiyat araĸtērmasē ile muayene ve kabulde gºrevli personel 

isim ve imza ºrneklerini de i­erecek ĸekilde hazērlanmēĸ olacaktēr.),  
c.�� Piyasa Fiyat Araĸtērmasē Tutanaĵēnēn tanzim edilmesi,�����0�<�+�%���<�|�Q�H�W�P�H�O�L�÷�L�����g�U�Q�H�N���1�R������ 
d.�� Gerekli gºr¿lm¿ĸ ise sºzleĸme d¿zenlenmesi ���G�D�P�J�D�� �Y�H�U�J�L�V�L�Q�L�Q�� �|�G�H�Q�G�L�÷�L�Q�H�� �L�O�L�ú�N�L�Q�� �P�D�N�E�X�]�O�D��

�E�L�U�O�L�N�W�H��, 
e.�� Fatura eklenmesi, 
f.�� Muayene ve kabul komisyonu tutanaĵēnēn tanzimi (kabul iĸleminin idarece yapēlmasē halinde ise 

idarece d¿zenlenmiĸ belge), 
g.�� Taĸēnēr Ķĸlem Fiĸinin ve gerekli diĵer belgelerin tanzimi, 
h.�� Bu kapsamda yapēlan alēmlarda EKAP internet sayfasēndaki yasaklēlar listesinde firma isminin 

bulunup-bulunmadēĵēnēn kontrol edilmesi ve buna iliĸkin belge/bilgi ºdeme emrine eklenecek, 
yukarıda belirtilen sıralamada ºdeme emri belgesi ekine baĵlanacak ve ayrēca kanētlayēcē belge 
niteliĵine haiz olmak ¿zere düzenlenen belgelerin birer nüshası da ilgili harcama birimince 
muhafaza edilecektir. 

i.�� T¿m ºdeme belgelerine, ger­ekleĸtirme gºrevlileri tarafēndan  ñKONTROL EDĶLMĶķ VE 
UYGUN G¥R¦LM¦ķT¦Rò ĸerhi d¿ĸ¿ld¿kten sonra ºdeme emri belgesinin 2. n¿shasē ile 
birlikte Strateji Geliĸtirme Daire Baĸkanlēĵēna intikal ettirilecektir. 

j.�� Ödeme belgelerinin tanziminde yukarıda belirtilen sıralamaya (Sondan başa doğru 
sıralama yapılacaktır.) dikkat edilecek, düzensiz bir şekilde gönderilen ödeme belgeleri 
işleme alınmadan ilgili birimine iade edilecektir. 

 
14- Hak sahiplerinden alacaklarēnēn aktarēlmasēnē istedikleri banka ĸubesi ve IBAN hesap numaralarēnē 
ihtiva eden yazēlē talepleri alēnarak, talebin altēna veya uygun yerine harcama yetkilisi veya 
ger­ekleĸtirme gºrevlisi tarafēndan ñĶmzanēn istihkak sahibi ............ ait olduĵu tasdik olunur.ò ĸerhi ile 
ger­ekleĸtirme gºrevlisince onaylandēktan sonra dilek­e ºdeme evrakēna baĵlanacaktēr. Sºz konusu banka 
ĸubesi, ĸube kodu ve hesap numarasē ºdeme emri ¿zerinde de eksiksiz gºsterilecektir. 

 
Hak sahipleri tarafēndan d¿zenlenen fatura veya fatura yerine ge­en belgeler ¿zerindeki IBAN ve 

hesap numaralarēnē i­eren ĸerhler yazēlē m¿racaat olarak kabul edileceĵinden, alacaklēlarēn ayrē bir yazē ile 
baĸvurmalarēna gerek bulunmamaktadēr. 

 
¦niversite personeline yapēlacak ºdemeler ilgililerin maaĸ hesaplarēna aktarma suretiyle 

yapēlacaĵēndan ilgililerin ayrēca yazēlē talepleri aranmayacaktēr. 
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¥deme Emri Belgesi ¿zerinde ºdeme yapēlacak hesap numarasē kēsmēnda banka ĸubelerine, ĸube 
kodlarēna ve ñIBANò numaralarēnēn yazēlmasēna ºzen gºsterilecektir. IBAN numarasē bulunmayan veya 
yanlēĸ yazēlmēĸ olan ºdeme belgeleri iĸleme alēnmaksēzēn ilgili birimine iade edilecektir. 
 
15- Telefon, elektrik, su, doĵal gaz vb. fatura ºdemeleri ile birden fazla fatura i­eren ºdeme belgeleri i­in 
tanzim edilen ¥deme Emri Belgesine gerçekleştirme görevlisi tarafēndan 2 n¿sha d¿zenlenerek 
onaylanmēĸ ve fatura bilgilerinin gºsterildiĵi detay listenin (Telefon ºdemelerinde ñGºr¿ĸmeler 
Resmidirò kaĸesi basēlarak yetkililerce onaylanmasē gerekmektedir.) eklenmesine dikkat edilecek, 
belirtilen t¿rden b¿t¿n ºdeme belgelerine liste eklenecektir. 
 
16- ¦niversitemiz personelinin maaĸ ve ºzl¿k haklarēna yºnelik d¿zenlenecek ºdeme belgeleri KBS 
sisteminden d¿zenlenecek, ºdeme belgelerinde; Ķcra, sendika, kefalet ve benzeri kesintilerin gºsterildiĵi 
listelerin ºdeme emri belgesine eklenmesi gerekmektedir. Ayrēca, toplu ºdeme i­eren belgelere (ek ders, 
fazla ­alēĸma, vb.) eklenen listelerde ºdeme yapēlmayacak personele ait bilgilere yer verilmeyecek, banka 
listelerine harcama biriminin adē, banka hesap numarasē yazēlacak ve Daire Baĸkanlēĵēnca belirlenecek 
formatta liste tanzimi yapēlacaktēr. Belirtilen t¿rden ºdemeler birimlerimiz adēna a­ēlan hesaplardan ­ēkēĸ 
yapēldēĵēndan ger­ekleĸtirme gºrevlilerince ºdeme sonrasēnda birimlerine ait banka hesaplarēnēn 
dºk¿mleri alēnarak ºdeme iĸleminin tam ve yerinde yapēlēp-yapēlmadēĵē kontrol edilecektir.  
 
17- Harcama birimlerince belgeler ¿zerinde etkin bir ºn mali kontrol yapēlmasēnē teminen d¿zenlenen 
belgelerin a­ēk ve anlaĸēlabilir olmasēna dikkat edilecek, ºzellikle harcamanēn t¿r¿ ve niteliĵine gºre 
a­ēklayēcē ifadeler kullanēlmasēna ºzen gºsterilecektir. Toplu yapēlan alēmlara iliĸkin ºdeme ve avans 
iĸlemlerinde onay belgesi ekinde alınacak mal ve malzemenin gösterildiği detaylı liste eklenecektir.  
 
18- Ek ders ºdemelerinde s¿re sēnērlamasēna gidilecek, her ayēn en ge­ 3. işgünü mesai bitimine kadar 
ilgili personelce d¿zenlenecek bildirimler Akademik Birimlere verilecek, aynē ayēn 6. işgünü mesai 
bitimine kadar da Akademik Birimler KBS sistemine veri giriĸini tamamlayacaktēr. Veri giriĸinin 
tamamlanmasēnē m¿teakip en ge­ 10. işgünü mesai bitimine kadar da ºdenmek ¿zere Daire Baĸkanlēĵēna 
gºndereceklerdir. Her bir harcama birimi kendi ek ders ºdeme belgelerini d¿zenleyecek, zamanēnda 
ºdeme yapēlmasēnē saĵlayacaktēr. 2. ¥ĵretim ek ders ºdemelerinde ödeneküstü harcama yapılmayacak 
ĸekilde ders planlamasē yapēlacaktēr. ¥demeye iliĸkin belgelerini zamanēnda teslim etmeyen personel 
veya birimin ek ders ¿cretleri mali yēlēn son ayēnda ºdenecektir. 
 
19- Kurslara katēlma iĸlemleri ¦niversitemiz Genel Sekreterliĵi tarafēndan organize edilerek 
birimlerimize bilgilendirme yapēlacaktēr. Eĵitim ve seminere katēlan personelimiz fatura ya da fatura 
yerine ge­en resmi belgelerini mutlaka temin edecekler, resmi belge niteliĵi bulunan belgeler ile 
belgelendirilen kurs katēlēm giderlerinin ºdenmesini birimlerinden talep edecektir. 
 
20- U­akla yapēlan seyahatlerde ¦st Yºnetici Onayôē bulunacak, u­akla yapēlan seyahatlerde ilgili 
firmalardan onaylē e-bilet ya da u­ak bileti ile varsa ilgili firma tarafēndan d¿zenlenen fatura veya biniĸ 
kartlarē ºdeme belgesine eklenecektir. 

 
Yolluk giderlerine iliĸkin bildirimlerde birim personelince yapēlan harcamanēn türü, tutarı ve 

tarihlerinin ayrıntılı olarak gösterilmesine dikkat edilecek, birimlerimizce saat kēsēmlarēnēn 
doldurulmasēna, 6245 Sayēlē Harcērah Kanununun 39. maddesinin uygulanmasēna ve ge­ici gºrev yolluĵu 
ºdemelerinde Onay aslının ºdeme belgesine eklenmesine ºzen gºsterilecektir. 
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Ķl i­i ve dēĸē toplu olarak yapēlacak ge­ici gºrevlendirme ve seyahatlerde ºncelikle ¦niversitemiz 
ara­ imkanlarē deĵerlendirilecek, ara­ imkanlarēnēn yetersiz kalmasē halinde kiralama yoluna gidilecektir. 
 
21- Taĸēnēr mal kayēt iĸlemleri TKYS sisteminden y¿r¿t¿lecek ve diĵer sistemlere yapēlan kayētlar kabul 
edilmeyecektir. Ayrēca; 
 

a) Harcama birimlerimizin birbirleri arasēnda yapacaklarē devirlerde, taĸēnēr devir fiĸlerinin devir 
alan ve veren harcama birimince TKYS sistemine giriĸ ve muhasebe birimine gºnderilmesi saĵlanarak 
sistemden alacaklarē dºk¿mler izleyen 7 (yedi) gün içinde Daire Baĸkanlēĵēna gºnderilecek, 

 
b) Harcama birimleri taĸēnēr kayēt kontrol yetkilileri tarafēndan ¦niversitemiz muhasebe 

kayētlarēnda ilgili stok ve madd´ duran varlēk hesaplarēnda izlenen taĸēnērlardan, satēn alma suretiyle 
edinilen ve muhasebe kayētlarēna alēnan taĸēnērlara iliĸkin yapēlacak d¿zeltme iĸlemleri Daire Baĸkanlēĵē 
muhasebe iĸlemlerinin y¿r¿t¿ld¿ĵ¿ birimle koordinasyon saĵlanmadan taĸēnēr iĸlem fiĸlerine onay iptal 
işlemi uygulanarak değişiklikler yapılmaması sağlanacak, 

 
c) 150-Ķlk Madde ve Malzemeler Hesabēnda izlenen t¿ketim malzemelerinin kullanēmēnē bildiren 

T¿ketim Malzemeleri ¢ēkēĸ Raporlarēnēn ¿­ aylēk dºnemler itibariyle bildirim mecburiyeti olan IIônci 
d¿zey detay kodu bazēnda d¿zenlenen onaylē bir listesinin en geç üç aylık dönemin son ayının 25’inci 
günü  (Mart, Haziran, Eylül ve Aralık aylarının 25. günü) mesai bitimine kadar Baĸkanlēk muhasebe 
birimine gºnderilmesi konularēnda gereken hassasiyet gºsterilecektir. 

 
d) Alēmē yapēlarak bedeli ilgili firmaya/kuruma ödenmeden ambar giriĸi yapēlan taĸēnērlarēn 

birimler arasē devri yapēlmayacak, ºdemeye iliĸkin belgelerin Strateji Geliĸtirme Daire Baĸkanlēĵēna 
ulaĸtērēlmasēnē m¿teakip ºdeme yapēldēktan sonra devir iĸlemi ger­ekleĸtirilecektir. 

 
e) ¦niversitemiz Taĸēnēr Kayēt ve Konsolide gºrevi Strateji Geliĸtirme Daire Baĸkanlēĵēnca 
y¿r¿t¿leceĵinden buna iliĸkin iĸlemler anēlan Daire Baĸkanlēĵē koordinasyonunda y¿r¿t¿lecektir.  
 
22- ¥demelerde gecikmelere meydan verilmemesi bakēmēndan ºdeme belgelerinin tanziminde Merkezi 
Yºnetim Harcama Belgeleri Yºnetmeliĵinde ve yukarēda belirtilen hususlara dikkat edilmesi ve 
d¿zenlenen belgelerin eksiksiz ve hatasēz d¿zenlenmesi gerekmektedir. ¦niversitemiz Muhasebe 
Hizmetleri Strateji Geliĸtirme Daire Baĸkanlēĵē tarafēndan y¿r¿t¿lmekte olduĵundan birimlerimizin 
belgelendirme ve uygulama a­ēsēndan gerekli hassasiyet ve ºzeni gºstermeleri, Daire Baĸkanlēĵēnēn 
mevzuat kapsamēndaki uyarēlarē doĵrultusunda iĸlem tesis etmeleri gerekmektedir. Strateji Geliĸtirme 
Daire Baĸkanlēĵēnēn danēĸmanlēk gºrevi kapsamēnda uygulamada teredd¿de d¿ĸ¿len konularda Daire 
Baĸkanlēĵēnēn gºr¿ĸ¿ne baĸvurularak iĸlem tesis edilecektir. 
 
23- ¥ĵretim ¿yeliĵine atama j¿ri ¿creti ºdemelerinde kurum bazēnda altı görevden fazlasē 
ºdenemeyeceĵinden harcama birimlerimizce fazla ºdeme yapēlmamasē i­in Personel Daire Baĸkanlēĵē ile 
koordinasyon saĵlanarak gereken tedbirler alēnacaktēr. 
 
24- Yukarēda yer alan a­ēklamalar ile ilgi (c) de kayētlē ve Daire Baĸkanlēĵēnēn internet sayfasēnda 
yayēnlanan Esas ve Usuller de a­ēklanan konular dēĸēnda mali iĸlem tesis edilmesi gereken durumlarda 
y¿r¿rl¿kteki mevzuat h¿k¿mleri doĵrultusunda iĸlem yapēlacaktēr.  
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¦niversitemiz (2012/01) nolu ñHarcama Ķĸlemleri Genelgesiò y¿r¿rl¿kten kaldērēlmēĸ olup, 

Strateji Geliĸtirme Daire Baĸkanlēĵēnca yapēlacak olan ºdemelerin etkin ve saĵlēklē bir ĸekilde 
ger­ekleĸtirilebilmesi amacēyla birimlerimizce uygulamanēn yukarēda yapēlan a­ēklamalar doĵrultusunda 
y¿r¿t¿lmesi hususunu rica ederim. 

   

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
EKLER: 
Baĸkanlēk Web sayfasē formlar bºl¿m¿nde yayēnlanmēĸtēr.  
 
 
 
DAĞITIM: 
T¿m Birimlere 
 
 
 
 
 
 
 


