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SIKSORULAN SORULAR

Soru 1: Stajimi nerelerde yapabilirim? Staj icin Cankiri ili sart midir?

Stajiniz1 uygun gordiigiiniiz herhangi bir il ve ilgede yapabilirsiniz, Cankiri’da olmasi
sart degildir.

Ogrenciler stajlarmi1 Adli ve idari Yargi Adalet Komisyonlar1 nezdindeki mahkemeler,
savciliklar, icra miidirliikleri, noterlikler, avukatlik ve hukuk biirolar1 ile bankalar, sigorta
sirketleri, kamu kurum ve kuruluslarinin hukuk birimleri ile alacak takip departmanlarinda da
yapabilirler.

Ancak avukatlik ve hukuk biirolar1 nezdinde yapilacak stajlarda ilgili avukatin veya
hukuk biirosunu olugturan avukatlarin en az 1 yil siireyle baro levhasina kayitli ve deneyimli

avukat olmalar1 sarttir.

Soru 2: Staj veri konusunda MYO yardimci olacak midir?

Hem orgiin hem uzaktan egitim &grencilerimiz bulundugundan ve 6zellikle Cankiri
disinda staj yerlerine ulasabilme zorlugu yasanacagindan staj yeri seciminde okulumuz
yardimc1 olmamaktadir.

Soru 3: Bazi isyerleri “okulunuzdan bir yazi getirmeniz gerekiyor” diyor, ne yapabilirim?

Bunun i¢in MYO midiiriimiiziin imzasini tagiyan bir yazi hazirlanabilmektedir.. Staj
basvurusu i¢in bu yaziy1r yaninizda bulundurursaniz kurumlarin ayrica bir yazi istemesine
gerek kalmayacaktir.

Soru 4: Staj siirecim ulusal bayram ve genel tatiller bayram giinlerine denk geliyor, bu

oiinler stajdan sayilacak midir?

Ulusal Bayram ve Genel Tatil giinleri ve hafta sonu tatilleri stajdan sayilmamaktadir.
Staj siiresi 20 is giinii, yani 4 haftadir. Staj takvimi her takvim yilinda yeniden
belirlenmektedir. Giincel staj takvimine erismek i¢in MYO’muzun web sitesini takip
edebilirsiniz.

Ulusal Bayram ve Genel Tatil giinleri staj siirecine dahil olmayip bu giinlerin sayisi
kadar staj siireci uzayacaktir (Orn: 30 Agustos Zafer Bayrami resmi tatil olup bu nedenle staj

stiresi 1 giin uzayacaktir)

Soru 5: Hazirlanmasi ve gonderilmesi gereken evraklari nereden bulabilivim?

Okulumuzun web sitesinde, Ana sayfada, Dokiimanlar baslig: altinda bulabilirsiniz.




Soru 6: Herhangi bir is yerinde calisiyorum, stajdan muaf olabilir miyim?

Hukuk-adalet hizmetleri sektoriinde hali hazirda ve fiilen ¢alistiginiza dair bir belge
ibraz ettiginizde zorunlu staj uygulamasindan muaf tutulursunuz.

Hukuk-adalet hizmetleri sektorii disinda calisan  Ogrencilerimiz  stajdan  muaf
tutulamayacaktir.

Ancak calisan 6grencilerimiz kurumlarinda hukuk miisavirligine gegici gorev talep
ederek stajlarin1 burada tamamlayabilirler.

Soru 7: Stajimi calistigimdan ve izin alamadigimdan dolayt bu sene yapmasam olmaz mi?

Bir sonraki y1l yapabilirsiniz yalniz staj mezuniyet i¢in gerekli olan kosullardan oldugu
icin ikinci sinifin sonuna kadar yapmak zorundasiniz.

Soru 8: SGK Provizyon Sorgulama Sonuc belgesini ne icin gondermem gerekiyor?

Stajiniz siiresince size saglik sigortasi yapilmaktadir. Sizin herhangi bir sigortaniz varsa
O0demelerimizin miktarlar1 degismektedir. Bu 6grenime iliskin bir 6deme oldugundan calisan
ogrencilerimiz  kendileri i¢cin O6denen  sigortadan kurumsal anlamda  olumsuz
etkilenmeyeceklerdir. Yani ek bir iste ¢alisiyormus gibi goriinmeyeceklerdir.

Soru 9: Staj siirecinde mazeretime istinaden ne kadar devamsizlik yapabiliyorum bu
durumda ne yapmam gerekiyor?

Ogrenci isyerine devam etmek, devam etmedigi giinleri (rapor, izin vb.) belirtmek
zorundadir. Raporlu ve izinli olunan giinler staj siiresinden sayilmaz. Staj sirasinda
hastalanan veya hastalig1 sebebiyle staja 3 giinden fazla devam edemeyen ya da kazaya
ugrayan stajyerin staji kesilerek durumu MYO’ya bildirilir,

Soru 10: Staj yaptigim kurum hicbir sekilde kurum disina evrak cikariimasina izin
vermiyor ne yapmaliyim?

Sayfalarda bazi sahis ve kurum isimlerin ibraz edilmesinde sakinca var ise bu yerler
bloke edilebilir, kisa bir sekilde yazilabilir (Isim Soyisim yerinde LS. gibi). Is yerinden bilgi
ve belge ¢ikarilmasina izin verilmiyor ise de bu durumun belirtilmesi yeterlidir.

Soru 11: Stajimi hangi sartlarda donem icerisinde gerceklestirebilirim? Bu miimkiin

miidiir?

Staj, esas olarak egitim Ogretimin yapilmadigi yaz aylarinda ve ilan edilen iki tarih
araliginda yapilir. Ancak, derslere devamdan muaf olmak kosulu ile (daha once dersi almig




ancak basarisiz olmus) 3. veya 4. yariyllda en fazla 3 dersi bulunan O6grenciler, staj
komisyonunun onayi ile o yariyil iginde staj yapabilirler.

Mezuniyet asamasinda olup da heniiz zorunlu stajin1 tamamlamamis 6grenciler
acisindan da staj komisyonu donem iginde staj imkani taniyabilir. Fakat her iki durum i¢in de
keyfiyete bakilmaz stajin yapilamamasinin komisyon tarafindan kabul edilecek gegerli bir
sebebi olmak zorundadir.

Soru 12: Staj verimi hakli sebepler nedeniyle degistirebilir miyim? Bu durumda ne
yapmaliyim?

Evet degistirebilirsiniz ama degistirmeden 6nce mutlaka bu durumu MYO’ya bildirmek
zorundasiniz. Ve ayrilacaginiz yerde stajinizin kag¢ gilinlinli gegirdiyseniz dosyanizin ilgili
yerlerini yetkili kisilere doldurtmali, imzalar1 tamamlatmalisiniz.

Yani staj dosyanizda yetkililerin imza etmesi gereken yerler her iki kurum i¢in de ayr:
ayrt doldurulmalidir. Ilgili belgelerin mutlaka yeni gegilen is yeri tarafindan doldurulup teslim
edilmek zorundadir.

Soru 13: Staj basvuru evraklarim kabul edilip staj uygulamanun baslatildigi halde gecerli
bir mazeret bildirmeksizin stajimi tamamlamaz ve staj dosyami teslim etmezsem herhangi

bir yaptirimla karsilasir miyim?

Staj bagvurusu yapip evraklarimi gonderen dolayisiyla SGK nezdinde dosya agilip
adlarina prim yatirilmasina yol acan, bununla birlikte staj yapmayan Ogrencilerin sebep
olduklart kamu zararmmin tazmini icin hukuki yollara basvurulacagr gibi kendileri
hakkinda disiplin sorusturmasi da agilacaktir.

Soru 14: Ik etapta belgelerimi teslim ettikten sonra nasil bir siirec izleniyor?

Gonderilen bagvuru dosyalar1 Staj Komisyonu tarafindan staj yeri ve tarihi uygunlugu
kontrol edildikten sonra tiim bagvurular icin ilk liste yayinlanir. Listeye gore staj yeri ve tarihi
uygunlugu kabul edilen 6grenciler stajlari i¢in belirlemis olduklari tarihi beklemeye baglarlar.
Staj yeri ve tarihi yanlis olan ve eksik belge gonderen 6grenciler i¢in bir ek siire taninir.

Soru 15: Staj raporumu nasil yazmam gerekir?

Stajyer Ogrenciler, staj yapilan kurumda staj siiresi boyunca yaptigi calismalari
raporladiklar1 bir staj dosyast hazirlamakla yiikiimlidiirler. Asagidaki kurallar dikkate
aliarak staj dosyasi tanzim edilmelidir.

a) Staj Takip Formu adli ¢izelge (is yeri yetkilisinin denetiminde) stajyer 6grenciye her
glin i¢in imza attirllmak suretiyle doldurtulmali ve devam durumu takip edilmelidir. Onay
bolgesi is yeri yetkilisi tarafindan da imzalanmalidir.

b)  Staj uygulamasinin yapildig: her giin icin en az bir sayfa rapor yazilmalidir.

c) Raporlar, el yazisi ya da bilgisayar programi (Word) aracilig ile yazilabilir. .




d) Bilgisayarda yazilacak yazilar i¢in;
Yazim formati, Times New Roman yazi tipinde 12 punto olmalidir.
Rapor igerisinde gereksiz bilgilere, ayrintilara ve dokiimanlara yer verilmemelidir.

Rapor yaziminda kullanilan dile énem verilmeli, yazim kurallari ve noktalama isaretlerine
dikkat edilmelidir

e)  Her rapor sayfasinin en altinda ¢er¢eve i¢ine alinmis boliimde c¢alisma tarihi, ¢alisilan
boliim/departman bilgileri doldurulmus olmalidir. Onay bolgesi her sayfada is yeri sorumlusu
ya da boliim yetkilisi tarafindan da imzalanmalidir. Bu formu imzalayacak kisilerin mutlaka
hukukgu olmalar1 gerekmektedir.

Soru 16: Staj siirecinin basariyva ulasmas: ve tamamlanmast nasil gerceklesir?

Yapilan staj caligmasinin basarili sayilmasi dncelikle asagidaki sartlara baglidir:

° Staj Raporu Yazim Kurallarina gore hazirlanmayan raporlar degerlendirmeye alinmaz.
Staj raporu olusturulurken stajyerin staj siiresince yapmis oldugu tiim calismalariyla ilgili
ornekleri, mesleki anlamda edinmis oldugu bilgi, beceri ve deneyimlerini ve diger ¢caligmalari
ile ilgili iceriklerini rapor igerisine yansitmig olmasi beklenmektedir.

° Salt teorik bilgi ve kavramlarla olusturulan bir rapor yetersiz olacaktir. Ayrica Staj
Komisyonu gerekli gordiigii yerlerin tekrar yazilmasini isteyebilir.

° “Staj Veren Isyeri Ogrenci Degerlendirme Formu” kurum/is yeri yetkililerince stajin
bitiminden hemen sonra doldurulmali ve is yeri yetkililerince miihiirlenip imzalanarak kapali
zarf icerisinde staj dosyasina eklenmelidir.

° Hazirlanan staj dosyasi Staj Takviminde belirtilen siire sonuna kadar Yiiksekokul
Midiirliigiine elden ya da posta yolu ile teslim edilmelidir. Zamaninda teslim edilmeyen
raporlar degerlendirmeye alinmaz.

. Staj Komisyonu staj dosyasinin degerlendirilmesini yukaridaki hususlar ile birlikte
Cankir1 Karatekin Universitesi Kursunlu Adalet MYO Staj Yonergesi hiikiimlerini esas alarak
yapar ve sonuglar takvimde belirtilen tarihte okul web sayfas1 ya da uzaktan egitim forum
alani lizerinden yayimlar.

° Basarisiz olarak degerlendirilen 6grenciler, staji bir sonraki yaz doneminde ya da ara
donemde tekrarlamak zorundadirlar. Stajlar1 tamamlanmayan 6grencilerin mezuniyet ve
cikis islemleri yapilmaz.




