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Bilgi Islem Daire Bagkanhgi

_Teknik Servis
Is Akis Semasi
islem / is Akigi Sorumlular Faaliyet Dokumélrll(':?syon /
Teknik Servis is Akis Siireci
Birimin Gerekli Gormesi / Talebin Birimlerd |
Alinmasi Daire Baskani, dmm er ent I%(? en bi ariza tk\.ﬁya. Gelen Evrak
Sube Miidiri onanim  talebi,  birim yetkilileri elen Evra
l tarafindan degerlendirilir.
Daire Baskani, | Talebin karsilamasinin uygun olup }
Sube Muduri olmadigi degerlendirilir.
Talep
___________ Karsilanmasi
Uygun mu?
. Yerinde bulunmayan talep
gﬁg: Mijdij?i?skam’ degerlendirme disi birakilir. Talepte | Giden Evrak
bulunan birime bilgi verilir.
EVET
Daire Baskani, | Talebin mevcut imkanlarla }
Sube Muduri karsilanmasi degerlendirilir.
Talep Mevcut
___________ Imkanlarla
Giderilebiliyor
mu? EVET
Mevcut imkanlarla karsilanan talepler
Daire Baskani, | ilgili teknik birime havale edilir, Giden Evrak

HAYIR

Sube Muduri

talebin kargilanmasi saglanir. Talepte
bulunan birime bilgi verilir.

Malzeme Temini

v

Teknik Personel

Alinacak malzemelerin nitelik tespiti
yapilir.

Talep Teknik
Sartname
Gerektiriyor mu?

EVET

Teknik Personel

Teknik sartnamenin
olmadigina karar verilir.

gerekli olup

HAYIR

Teknik Personel

Malzeme alimi agsamasina gegilir.

Teknik Sartname Hazirlanmasi

'

Teknik Personel

Talep igin gerekli malzemeye uygun
Teknik sartname hazirlanir.

Teknik Sartname

Malzeme Talebi

v

Daire  Bagkanligi,
Satin Alma Birimi

Gerekli donanim malzeme listesi,
varsa Teknik Sartnamesi ile birlikte
satin alma birimine génderilir.

Giden Evrak

Malzemenin Satin Alinmasi

v

Satin Alma Birimi

Gerekli
edilir.

donanim malzemesi temin




Malzemenin Kontrol ve Kabulii

'

Satin Alma Birimi,
Teknik Personel

Gerekli donanim malzemesi kontrol
edilerek kabull yapilir.

Muayene Kabul
Komisyon Tutanagi.

Talebin Karsilanmasi

v

Teknik Personel

Tedarik edilen malzemeler
kullanilarak talep edilen donanim
malzemesi ilgili birime teslim edilir.

Zimmet Fisi.

Teknik Servis is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

MEVZUAT :

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




