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Cerkes Meslek Yiiksekokulu Malzeme ve Malzeme isleme
Teknolojileri

Ogretim Arac-Gerecleri Temini
is Akis Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular

Faaliyet

Dokumantasyon /
Cikti

Egitimlc")gretir_n Arac-Gereclerinin
Temini Is Akis Sireci

'

ihtiyag Tespiti

Talep Bildirimi

'

Gelen Evrak

!

Evrak Sunumu

:

Evrak ilk islemi

Talep Yerinde
midir?

Talep Teknik
Sartname
Gerektiriyor mu?

}

Lo HAYIR

Talep, Ust Makama Aktarilir

'

Ders Sorumlusu

Destek  Hizmetleri
Birimi  Yazi lIsleri
Gorevlisi

Destek Hizmetleri
Birimi  Yazi lIsleri
Gorevlisi

Sorumlu
(Anabilim
Dali/Anasanat
Dali/Bolim
Bagkant)

Sorumlu amir
(Anabilim
Dali/Anasanat Dall,
Bolum Baskani)

Sorumlu Amir
(Anabilim Dali,
Anasanat Dali,

Bolum Baskani)

Sorumlu Amir
(Anabilim Dal,
Anasanat Dall,

Bo6lim Bagkant)

Sorumlu Amir
(Anabilim Dal,
Anasanat Dall,

Bolim Baskani)

Sorumlu Amir
(Anabilim Dal,
Anasanat Dall,

Bolum Baskani)

Egitim/6gretim arag-gereci
gereksinimi nitelik ve nicelik olarak
saptanir.

Egitim arac-gereci gereksinimi,
gerekgeleriyle birlikte,
Anabilim/Anasanat Dali/Bélum

Baskanligina yazih olarak bildirilir.

Evrak, Gelen Evrak Kayit Defterine
islenir.

Evrak, paraflanmak ve yonlendiriimek
Uzere sorumlu amire sunulur.

Talebin  uygunlugu / gerekgenin
yerindeligi sorumlu amir tarafindan
incelenir.

Uygun olmadigina karar verilen talebi
iceren evrak, dosyasina kaldirilir;
durum ilgiliye cevabi yazi ile bildirilir.

Teknik sartnamenin gerekli olup
olmadigina karar verilir.

Teknik sartname hazirlanir.
Talep, teknik sartname ile birlikte tst
makama aktarilr.

Talep, duzenlenen yeni evraka
iligtirilerek Ust makama yazili olarak
aktarilir. Yeni evrak, sorumlu amir
tarafindan imzalanir.

Talep Bildirimi

Yazis.

Evrak Dosyalanir;
Cevabi Yazi Yazilr.

Teknik Sartname.

Giden Evrak




- midir?

Talep Yerinde

EVET

Satin Alma
- Gerekiyor mu?

Temini is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

\.

Egitim/Ogretim Arag-Gereglerinin

Sorumlu Amir
(Dekan,
Yuksekokul,
Enstiti Midara)

Sorumlu Amir
(Dekan,

Y iksekokul,
Enstiti Midara)

Fakiilte,
Yuksekokul,
Enstitii sekreteri

Fakiilte,
Y iksekokul,
Enstiti Sekreteri

idari ve Mali isler
Birimi

idari ve Mali Isler
Birimi

Talebin uygunlugu/gerekgenin
yerindeligi akademik ve ekonomik
bakimdan incelenir.

Uygun olmadigina karar verilen talebi
iceren evrak, dosyasina kaldirilir;
durum ilgili birime yazi ile bildirilir.

Talep(ler)in, halihazirda malzeme
deposunda olup olmadigina bakilir.

Teslim agamasina gegilir.

Talep(ler) icin  yapilan piyasa
arastirmasinin  verileri ve  birimin
bitce durumu dahilinde uygun satin
alma yontemi (dogrudan temin, ihale
vb.) belirlenir. Talep(ler) tedarik edilir.

Tedarik edilen kalem(ler) ilgili birim
(bdlim/anabilim/anasanat dali)
akademik personeline zimmetkarsihgi
teslim edilir.

Evrakin
Dosyalanmasi;

ilgili Birime Yazilan
Yazi.

Satin Alma.

MEVZUAT :

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




