T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Cerkes Meslek Yiiksekokulu
Personelin izin Kullanimi

is Akis Semasi
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumgalrlltt?syon /
Personel izin Kullamimi is Akis is
Akis Sireci R _ -
izin Talebi . iigili personel (st amirine izne
ligili Personel ayrilmak istedigini sézlu olarak beyan
i eder iznin uygunlugunun onayini alir.
Basvuru i . L -
iigili Personel Izin formu ile bir Ust amirine Form
l muracaat eder.
ilgili Amir Talep formu iade edilir. S6zli olarak Form
gerekge agiklanir.
.......................... izin Talebi
Uygun mu?
) Yillik izin hakki yoksa mazeret izni
lgili Amir kullandirilir. Mazeret izni de yoksa Form
izin veriimez.
EVET
Onay
Mudur Hazirlanan izin formu onaylanir. Form
Dosyalanmasi . izin formunun bir niishasi ilgiliye
llgili Personel verilir, diger nlshasi ilgili dosyaya Form
l takilir.
zinleri Bildirilmesi ilgili Birim, Kullanil i | q
Personel Daire ullanifan ~ lzinler, ~ ylisonunaa Giden Evrak
- Personel Daire Bagkanhgina bildirilir.
l Baskanlig
Siire¢ Sonu
MEVZUAT : 657 sayili kanun
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Murat ERDEM Dr. Ogr. Uyesi Taner AKARSU

Yiiksekokul Sekreteri Muddr




T.C.
GCANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Cerkes Meslek Yiiksekokulu
Sihhi izin Kullanimi

is Akis Semasi
islem / is Akis Sorumlular Faaliyet Dokumélrllttlasyon !
Sihhi izin Kullammi is Akis Siireci
Raporun Verilmesi igili Personel y ) y
Evrak Kayit Saghk raporu .verllen'personel saglk Gelen Evrak
* Memuru raporunu birimine verir.
Sihhi izne Déniistiirme . Saglik raporu kullanan personelin
Illgili Birim raporu birim amirince Sihhi Izne | Onay
i doénistardlar.
Dosyalanmasi . -
ligili Birim Ongay ve ekler] do;yalanlr aynca izin | ~.400 Evrak
i takip formuna iglenir.
Izinlerin Bildirilmesi igil Birim, Maas Tahakkuk Birimine (7 gunl | ~ien Evrak  ve
. gecen ve heyet raporu olmayan sihhi PR ;
Personel Daire izinler) ayrica Personel Daire Eki lzin  Takip
l Bagkaniigi Baskanhigina bildirilir. Formu
Siirecin Sonu
MEVZUAT : 657 sayili kanun.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Murat ERDEM Dr. Ogr. Uyesi Taner AKARSU

Yiiksekokul Sekreteri Miidiir V.




T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Cerkeg Meslek Yiiksekokulu
Mazeret Izin Kullanimi

is Akis Semasi
islem / is Akis Sorumlular Faaliyet Dokumélrlltt?syon !
Mazeret izin Kullanimi is Akis Siireci
- ] ilgili personel (st amirine mazeret
Izin Talebi gerekgesiyle birlikte (5lim, dogum,
— evlilik ve yillik izni yoksa) mazeret
llgili Personel Ny . gl
‘ iznine ayriimak istedigini s6zIU olarak
beyan eder iznin uygunlugunun
onayini alir
Basvuru . R -
- Mazeret izin formu ile bir Gst amirine
lgili Personel - Form
* miracaat eder.
izin Talebi
Uygun mu? ilgili Amir Talep formu iade edilir. S6zli olarak Form
gerekge agiklanir.
EVET
Onay
- Hazirlanan mazeret izin formu
Mudar Form
* onaylanir.
Dosyalanmasi _ Mazeret Izin formunun bir nishasi
llgili Personel ilgiliye verilir, diger nushasi ilgili Form
l dosyaya takilir.
Mazeret izinleri Bildirilmesi igili Birim, | Kullanilan  mazeret izinleri, il
Personel Daire | sonunda Personel Daire | Giden Evrak
l Baskanlig Baskanligina bildirilir.
Siirecin Sonu

MEVZUAT : 657 sayili kanun

HAZIRLAYAN
Murat ERDEM
Yiiksekokul Sekreteri

ONAYLAYAN
Dr. Ogr. Uyesi Taner AKARSU
Mudiir




T.C.
GANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Cerkesg Meslek Yiiksekokulu
Ucretsiz Izin Kullanimi

is Akis Semasi
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumgalrlltt?syon /
Ucretsiz izin Kullanimi is Akis Siireci
N . ] igili personel (st amirine (cretsiz
Ucretsiz Izin Talebi izin gerekgesiyle birlikte (dogum
) sonrasil, askerlik, 10 yilini
i ligili Personel tamamlamigsa diger nedenler)
Ucretsiz iznine ayrilimak istedigini
sozli olarak beyan eder iznin
uygunlugunun onayini alir
Basvuru - o S .
T Ucretsiz izin formu ile bir Gst amirine
lgili Personel . Form
* muracaat eder.
izin Talebi
Uygun mu? ilgili Amir Talep formu iade edilir. S6zli olarak Form
yasal gerekge agiklanir.
EVET
Onay
.. Hazirlanan  cretsiz  izin  formu
Rektor Form
* onaylanir.
Dosyalanmasi _ Ucretsiz izin formunun bir niishasi
llgili Personel ilgiliye diger nlshasi ilgili dosyaya Form
l takilir.
Ucretsiz izinleri Bildirilmesi igili Birim, | Kullanilan icretsiz izinler maas
Personel Daire | islemleri  icin  Personel  Daire | Giden Evrak
‘ Baskanlig Baskanligina bildirilir.
Siirecin Sonu
MEVZUAT : 657 sayili kanun
ONAYLAYAN
Murat ERDEM Dr. Ogr. Uyesi Taner AKARSU

Yiiksekokul Sekreteri Midiir




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Yurtdisi Izin Kullanimi
Is Akis Semasi

Dokiimantasyon /

Islem / Is Akisi Sorumlular Faaliyet Cikts
Yurtdisi izin Kullanimi is Akis Siireci
izin Talebi
‘ ilgili Personel Yurt digi izin formu doldurulur. Form
Birim Amirine Bagvuru
- - Yurt disi izin formu ile birim amirine
Birim Amiri -
l basvuruda bulunulur.
Birim Amiri Yurt dig izjn tale_t?i_ birim amiri )
tarafindan degerlendirilir.
......................... izin Talebi
Uygun mu?
HAYIR
Birim Amiri, izin verilmeme nedeni belirtilerek .
P - S Giden Evrak
llgili Personel ilgiliye bilgi verilir.
EVET
Onay
Muidurlik ve Rektorlik Makaminca
‘ Mudur ve Rektor uygun gorilmesi halinde izin formu | Form
onaylanir.
Dosyalanmasi i . . I
) Izin formunun bir nishasi ilgiliye
ligili Birim verilir, diger nishasi dosyaya takilir. -
l Ayrica izin takip formuna iglenir.
Izinlerin Bildirilmesi igili Birim, | izin takip formuna islenen izinler yil | Giden Evrak ve
Personel Daire | sonunda Personel Daire | Eki lzin  Takip
‘ Baskanlig Baskanligina bildirilir. Formu

Siirecin Sonu




MEVZUAT : 657 sayili kanun.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Murat ERDEM Dr. Ogr. Uyesi Taner AKARSU
Yiiksekokul Sekreteri Miidiir




