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Cerkes Meslek Yiiksekokulu Malzeme ve

Malzeme i§leme Teknolojileri Staj
Is Akis Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular

Faaliyet

Dokimantasyon /
Cikti

Staj Is Akig Siireci

Staj Takvimi Taslaginin ve Staj
Komisyonunun Dekanhk/Miidiirliik
Makamina (Fakiilte/Yiiksekokul
Kurulunda goriisiilmek lizere)
Sunulmasi

Staj Takvimi
Taslagi ve Staj
Komisyonu Uygun
mu?

Onaylanan Staj Takviminin ilan
Edilmesi ve Uygulanmasi

Staj Bagvuru On Degerlendirme
Islemleri

Staj Yeri
Uygun mu?

Boélum Baskant,
Bolum Kurulu

Bolum Bagkani

Fakiilte
Yiksekokul Kurulu

~

Fakilte
Yuksekokul Kurulu

~

Dekanlik
Mudarlik

~

Bolim Baskani
Staj Komisyonu

Staj Komisyonu

Bolum Kurul Toplantisi yaparak Staj
Yonergesi  dogrultusunda staj
takvimi taslagi belirlenir.

Ust yazi ile Dekanhga/Midirlige
gonderilir.

Fakilte/Y uksekokul Kurulunda
degerlendirilir.
Bolim Kurulunda tekrar

gorisitlmesine karar verilir.

Staj Takvimi Web Sayfasinda ve
Panolarda ilan Edilir ve Uygulanmak
Uzere Bolim Baskanliklarina
Gonderilir.

Ogrencilere  ve  ihtiyag olan
birimlerde 6gretim elemanlarina staj
bilgilendirme toplantisi yapilir ve staj
sureci hakkinda bilgi verilir.

Staj basvuru kabul formlarini teslim
alir.

Staj yerinin uygun olup olmadigi
degerlendirilir.

Yeni staj yeri bulmasi konusunda
ogrenci yonlendirilir.

Staj Basvuru ve Kabul Formlari
dosyalanir, Stajda kullanacaklari
formlar/dosyalar 6grencilere verilir.

Ust Yazi.

Staj Takvimi Taslagi
Fakilte/Y Uksekokul
Kurulu Karart.

Staj Takvimi Taslagi
Fakilte/YUksekokul
Kurulu Karart.

Basvuru Kabul
Formlari.
Basvuru Kabul
Formlari.
Onaylanmayan  Staj

Basvuru Kabul Formu

Onaylanmis Staj
Basvuru Kabul
Formlari,

Stajda Kullanacaklari
Formlar,
Dosyalar




Zorunlu Staj Sigortasi Girig iglemleri

Staja Baglayan 'O'_grencilerin
Staj Denetim Islemleri

Staj Degerlendirme islemleri

Yapilan Staj
Uygun mu?

Staj Is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

Dekanlik /
Mudarltk

Staj Komisyonu,
Bolim Baskani,
Dekanlik /
Muduarluk

Dekanlik /
Muduarluk

Staj Komisyonu

Staj Komisyonu

Staj Komisyonu,
Bolim Baskani,
Dekanlik /
Mudurlik

ise Giris Bildirgeleri internet

ortaminda girilir.

Denetimde gorev alacak Ogretim
elemanlari belirlenir ve denetimler

yapilir.

Staj sigortasi ¢ikis islemleri yapilir
ve primlerin 8denmesi icin Sagdhk
Kultir ve Spor Daire Bagkanhgina
staj yapan ogrencilerin listesi
gonderilir.

Staj belgeleri (staj dosyalari, formlari
ve isveren degerlendirme formlari,
isyeri degerlendirme anket formlarr)

teslim edilir.
Degerlendirme, staj takvimine uygun
olarak yazili ya da mulakat seklinde
yapilir.

Yapilan stajin uygun olup olmadigi
degerlendirilir.

Ogrencinin  staji iptal edilir. Bir
sonraki staj doneminde staj tekrari
yaptirilir.

Staj notlari UBIS'ten girilerek ilan
edilr ve degerlendirme formu
Ogrenci Isleri Daire Baskanhgina
gonderilir.

ise Giris Bildirgeleri.

Gorevlendirme
Yazilari,
Denetim Raporlari

Staj Yapan Ogrenci
Listeleri.

Staj Degerlendirme
Formu.

Staj Degerlendirme
Formu (Stajin
Basarisiz  Olduguna
Dair)

Ust yazi ve Staj
Degerlendirme
Formlari

MEVZUAT : Yiksekogretim Staj Yonetmeligi, Fakulte-Yuksekokul Staj Yonergeleri

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




