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CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
DiL EGITIMi UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZIi
Kurs Faaliyetleri
is Akis Semasi

islem / is Akig!

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /
Cikti

Kurs Faaliyetleri
is Akis Siireci

'

Acilacak Kurslarin Belirlenmesi

Birim Yonetim

Acllacak kurslarin toplam ders saati ve

Birim Yonetim Kurulu
/ Doner Sermaye

Degerlendirme

Kursu Verecek
Akademisyen
Gergeklestirme

Kurs basvurusunda bulunan Kigilerin kursa
uygunlugu degerlendirilir. Kurs agilmasi igin
yeterli  ¢ogunlugun olusup olusmadigi

Kurulu Ucretlerinin belirlenmesi Yuritme Kurulu
l Kararlari
Kurs Talebinin kayda alinmasi Memur Eurs hizmeti almak isteyen kigi ilgili birime Kurs Kayit Evraki
asvurur.
Memur
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Saymanlik Midiri

muhasebelestirmesi icin
Muddrligine teslim edilir.

Saymanlik

l Gorevlileri kontrol edilir.
Bilgilendirme
Memur Basvuruya uygun olan kisiler kursa kabul |
edildigine dair bilgilendirme yapillir.
Odeme Memur Kurs ucreti Birim Yonetim Kurulu / Doner
Gergeklestirme Sermaye  Yiritme  Kurulu tarafindan Dekont
Gorevlileri belirlenen kurs Ucretine gore Kkisiler
l tarafindan ilgili birimin hesabina yatirilir.
Faturalama Memur _
Harcama Yetkilileri | llgili birim tarafindan kurs Ucretinin faturasi Fatura
Gergeklestirme kesilir.
l Gorevlileri
Muhasebelestirme Fatura Déner Sermaye personeli tarafindan
Memur Fatura

Muhasebe Islem Fisi

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




