CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
FEN FAKULTESI

AKTS KOORDINATORLERIN TEMEL GOREV ve SORUMLULUKLARI

Fen Fakiiltesindeki miifredata eklenecek derslerin Bologna Bilgi Sistemi lizerinden ders bilgi paketlerinin Cankir
Karatekin Universitesi Bologna Esgiidiim Komisyonu (BEK)'nun yapilanma ve ¢alisma ilkeleri ile Bologna
Koordinatorliigii'niin faaliyet alanlari, amaglari, gorev, yetki ve sorumluluklarina iliskin esaslari iceren yonergesine
uygun olarak asagida tanim gorev ve sorumluluklarin tam ve zamaninda olugsmasini saglamak amaciyla akademik
Birim ve B6liim Bologna Koordinatorleri'nin temel gorev ve sorumluluklar tanimlanmistir.

1. Akademik Birim BEK temsilcisi ve gorevleri:

a) Bologna Esglidiim Komisyonu'nda bagl oldugu akademik birimi temsil etmek, Bologna Esglidiim
Komisyonu toplantilarina katilmak,

b) BEK’ in almis oldugu kararlar konusunda béliim koordinatoriinii bilgilendirmek ve bu kararlarin
kendi biriminde etkin bir sekilde uygulanmasi icin planlamalar yapmak ve uygulamay takip etmek,

c) Birim i¢indeki organizasyonu saglayip, iletisim stratejisi gelistirmek,
d) Biriminde miifredata eklenen derslerin Bologna bilgi girislerinin BEK tarafindan belirlenen kurallara
gore dogru ve eksiksiz bir sekilde veri girisi yapilmasinin kontroliinii saglamak,

e) Ders bilgilerinin Bologna otomasyon sistemine girilmesi konusunda béliim koordinatorlerini bilgilendirmek,
gerekli oldugu durumlarda béliim koordinatérlerine egitim vermek ve derslerin igeriklerinin siiresi icinde BEK
tarafindan hazirlanan kilavuza uygun, dogru ve eksiksiz olarak otomasyon sistemine girildigini kontrol etmek,

f) Birim i¢in belirlenen sorumlularin, kendilerine diisen gorevleri yerine getirip getirmedigini siiresi
icinde kontrol etmek,

g) Her bir Egitim-Ogretim déneminde bildirilen takvime gore ders giincellemelerin dogru ve eksiksiz
olarak yapilmasini saglamak ve stireci yonetmek,

h) Boliim BEK temsilcisinin onayladig1 yeni dnerilen derslere Dekanlik adina onay vererek BEK onayina gondermek.

i) Bologna Esgiidiim Komisyonu Baskani’na ve yardimcilari ile Bologna Siireci Kurum Koordinatortine
kars1 sorumludur.

2. Bologna Béliim Koordinatorlerin Gorevleri:

a) Bolum icerisindeki organizasyonu, iletisim stratejisi gelistirmek,

b) BEK kararlarinin kendi Boéliimlerinde hayata gecirilmesi i¢in katilimci bir yaklasimla eylem plani
hazirlamak, uygulamay1 takip etmek ve uygulamadaki aksakliklari raporlamak,

c) Bolim vizyon ve misyonu, program ¢iktilarini/yeterliliklerini, amag¢ ve hedeflerini, mezuniyet
kosullarini ve ilgili matrisleri otomasyon sistemine yiiklemek,

d) Kurumsal eylem planina iliskin goriis ve dnerilerde bulunmak,

e) Bolum 6gretim elemanlarina sorumlu olduklari ders(ler)in veri girisiyle ilgili (ders(ler)in 68renme
ciktilarinin, bu ciktilarin program ¢iktilariyla iliskisinin ve ders bilgilerinin tanimlanip otomasyon
sistemine ytiklemesi) bilgi vermek.

f) Bolum icindeki 6gretim elemanlarinin derslerin hazirlanmasi, derslerin otomasyon sisteminde
tanimlanmasi ve yuritilmesi kapsaminda kendilerine disen gorevleri dogru olarak yerine getirip
getirmediklerini stiresi icinde kontrol etmek.

g) Bologna Boliim Koordinatorleri (BBK) sirasiyla Birim Koordinatorlerine, Boliim Baskanina, Dekan
ve BEK Baskanina karsi sorumludur.
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