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Amag ‘
Madde 1- Bu esaslarin amaci, Cankir1 Karatekin Universitesi Fen Fakiiltesi Biyoloji Boliimii
Ogrencilerinin, 6grenimleri sirasinda kazandiklar: teorik bilgi ve becerilerini gelistirmeleri,

ileride goérev alabilecekleri isyerlerindeki sorumluluklarini, ¢aligma iligkilerini, organizasyon,

liretim ve ig glivenligi sistemlerini, yeni teknolojileri ve yonetim fonksiyonlarin1 tanimalar

amaciyla yapmak istedikleri stajlarda uygulanacak esas ve kurallar1 belirlemektir.

Kapsam :

Madde 2- Bu esaslar Cankiri Karatekin Universitesi Fen Fakiiltesi Biyoloji Béliimii'nde
ogrenim goéren lisans Ogrencilerinin Bolim Bagkanlifinin, uygun goérecegi Kurum ve
Kuruluglarda yapacaklar stajlarla ilgili esaslari kapsar.

Dayanak

Madde 3 - Bu esaslar, 11 Eyliil 2012 Sali tarih ve 28408 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak
yiiriirliige giren Cankiri Karatekin Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim- Ogretim
Yo6netmeliginin, Egitim-Ogretime Iliskin Esaslarinin 9. maddesine dayanilarak hazirlanmustir.

Staj Cahismalarmin Zorunlulugu

Madde 4- Her 6grenci, mezun olabilmek, pratik ¢alisma deneyimi kazanmak, uygulama
yeteneklerini gelistirmek, is yasamina uyum saglamak i¢in Biyoloji boliimii staj uygulama
esaslar1 hiitkiimleri uyarinca yapmasi gereken staji bagar ile tamamlamak zorundadir.

Staj Yerleri
Madde 5-
1. Asagidaki kurum ve kuruluslarda staj yapilabilir;
a) Hastane laboratuarlari
b) Ozel laboratuarlar
c¢) Arastirma enstitiileri
¢) Herbaryumlar
d) Universitelerin AR-GE kapsamindaki laboratuarlari
e) Devlet tiretme giftlikleri
f) Doga tarihi miizeleri
g) Botanik bahgeleri
h) Arboretumlar
1) Doga Koruma ve Milli parklar
1) Su iirtinleri {iretim ve igletme tesisleri
k) Uzay arastirma laboratuarlar:
1) Devlet Su Isleri
m) Tiirk Standartlar1 Enstitiisii
n) Yerel yonetimlerdeki gida kontrol laboratuarlari
0) Tarim il miidiirliigii laboratuarlari
p) Orman ve Su Isleri il miidiirliikleri
q) Hayvanat bahgeleri
r) Aritma tesisleri



s) Glimriik kontrol merkezleri*

s) Cevre Miihendislik Sirketleri

t) Deney hayvanlari arastirma laboratuarlari

u) Cihaz, ilag sanayi ve tiriin geligtirme merkezleri
v) Biyoteknoloji firmalarinin laboratuarlar

y) Tiip bebek merkezlerindeki laboratuarlar

z) Biyoloji boliimii laboratuarlar

* Glimriik kontrol merkezlerinde staj yapmak isteyen &grencilerin, zorunlu bitki ve hayvan
sistematigi derslerini almis ve bagarmis olmasi gerekir.

2. Dershanelerde ve etiit merkezlerinde staj yapilamaz.

3. Madde 5-1’de siralanan kurum ve kuruluglar ile bunlarin diginda kalan staj yerlerinin uygun
olup olmadigina staj komisyonu karar verir.

4. Ogretim planinda gosterilen bir derse ait uygulamalar ve yariyil iginde yapilan her tiirlii
arazi, laboratuar ve benzeri ¢aligmalar staj yerine gegmez.

Staja baslama sartlar
Madde 6. Madde 5-1 de belirtilen kurum ve kuruluglarda staj yapmak isteyen 6grencilerin ilk
5 yartyil alan derslerinin (BIY Kodlu) tiimiinii almig ve basarmis olmasi gerekir.**

**2010 girisli 6grencilerde ilk 5 yariyil alan derslerini sadece almig olma kogulu aranur.

Staj Dénemi, Siiresi ve Kredisi

Madde 7- Fen Fakiiltesi Biyoloji Bo6liimii 3. simif 6grencilerinden Madde 6’daki kosulu
saglamig olanlar V1. Yariyili takiben 30 (otuz) ig giinii olarak stajlarini gergeklestirirler. Staj 8
AKTS dir. Stajlar yariyilin sonunda baglar ve bir sonraki egitim-6gretim yilv/yariyili
baslamadan tamamlanir. Bu siireler diginda &@renimini aksatmamak kosuluyla staj
yapilmasina Biyoloji Boliimii Staj Komisyonu’nun 6nerisi ve Boliim Bagkaninin onayi ile izin
verilebilir.

Stajlara Devam Zorunlulugu

Madde 8- Ogrenciler staj siireleri iginde stajlarina devam etmek zorundadir. Staj siiresinin
%10'nundan fazlasina devam etmeyen veya izinsiz ve mazeretsiz olarak 4 (dort) giin {ist {iste
devam etmeyen 6grenci o stajin tiimiinii tekrarlamak zorundadir. Stajlarin1 yapamayan veya
devam edip basar1 gosteremeyen 6grenciler, Biyoloji Boliimii Staj Komisyonu'nun dnerisi ve
Bo6liim Kurulunun onay:1 tlizerine uygun gorillen ddnemlerde o stajlar1 yapmak veya
tekrarlamak zorundadir.

Béliim Staj Komisyonu

Madde 9- Biyoloji Béliimii 6grencilerinin staj c¢aligmalari, bu Yonerge, ilgili Biyoloji
Boliimii Staj Uygulama Esaslar ve Fakiilte Y6netim Kurulu karari uyarinca Biyoloji Boliimii
Staj Komisyonu tarafindan diizenlenir, yiiriitiilir ve denetlenir. Biyoloji Boélimii Staj
Komisyonu, bir bagkan, iki iiye, toplam 3 (ii¢) kisiden az olmamak iizere Béliim Baskani
tarafindan olusturulur. Biyoloji Bsliimii Staj Komisyonu bagkan ve iiyeleri her egitim-6gretim
yilinin bahar dénemi baginda yeniden belirlenir.




Staj Komisyonun Gorevleri

Madde 10-

a) Staj ile ilgili 6n hazirliklar1 yapmak,

b) Kamu kesiminden ve 6zel sektdrden staj yerleri saglanmasina yardimci olmak,
c) Staj i¢in bagvuran 6grencilerin staj yerlerine dagilimim yapmak,

¢) Gelen staj dosyalarini incelemek ve degerlendirmek.

Staj Cahsmalarmin Yoénetimi

Madde 11- Bir igyerinde staj yapan 6grenciye (stajyer 6grenci) dogrudan dogruya is ve gorev
veren ve onu denetleyen kisi o 6grencinin Staj Yoneticisidir. Her stajyer stajini, bu esaslar,
Fakiilte Yonetim Kurulu karari1 ve igyerindeki Staj Yoneticisi tarafindan belirlenen ¢aligma
program ve esaslarina uygun olarak yapmak zorundadir.

Staj Belgeleri

Madde 12- Staj esnasinda kullanilacak staj defteri, staj sicil figi, staj degerlendirme formu
v.b. belgeler Biyoloji Boliim Bagkanlig: tarafindan diizenlenir ve Fakiilte Yonetim Kurulu
tarafindan onaylanr.

Staja Basvuru

Madde 13 - Her 6grenci staja baslamadan en az 15 giin 6nce onayl: "Staj Bagvuru Formu"nu
ilgili Bolim Bagkanlifi'na iletir. Bo6lim sekreterlii araciliiyla "Staj Degerlendirme
Formu'"nu alir ve stajin1 yapacag: ilgili kurum/kuruluslara ulagtirir.

Madde 14- Staj Yapilacak Yerler;

a) Ogrenciler stajlarini, Madde 5’e gore ve Staj Komisyonunun uygun buldugu yurt
i¢i/yurt dis1 kamu veya 6zel sektére ait kurumlarda yapabilirler.

b) Staj yerinin uygunlugu Staj Komisyonunun goriisii ve B6liim Basgkaninin onay ile
kesinlesir.

¢) Yurt disinda staj yapmak isteyen Ogrenciler stajlarimi LLP ERASMUS programi
kapsaminda gergeklestirebilecekleri gibi, kendi girisimleri sonucu bulduklar
kurumlarda da Staj Komisyonunun yazili onayim almak kosuluyla yapabilirler.

d) Ogrenciler staja basladiktan sonra, Komisyon onay1 olmaksizin staj yeri degisikligi
yapamazlar.

Staj Raporu

Madde 15- Staj yapan her &grenci staj caligmalar siiresince Staj Yoneticisinin yonetim,
gozetim ve denetiminde yaptif isleri, gerekli her tiirlii sekil, kroki, hesap, fotograf ve diger
belgeler ile birlikte Béliim Staj Komisyonu tarafindan belirtilen sekilde belgeleyerek bir staj
raporu halinde diizenlemek ve Staj Yoneticisine onaylatarak en ge¢ staj ¢calismalarini izleyen
ogretim yili giiz yanyilinin “Ders Ekleme/Birakma” siiresine kadar ilgili Boliim Staj
Komisyonu Bagkanligi'na sunmak zorundadir. Bu siire gegtikten sonra sunulan staj raporlari
gegerli bir mazeret olmadik¢a kabul edilmez ve 6grenci o staji tekrarlamak zorundadir. Staj
raporu Ofrenim goriilen yabanci dillerden birinde veya Tiirkge hazirlamir. Ingilizce harig,
yabanci bir dilde hazirlanan staj raporunun yeminli terciiman tarafindan Tiirkge'ye g¢evirisi
dgrenci tarafindan saglanmalidir.



Staj Raporlarinin Saklanma Siiresi

Madde 16- Ogrenci staj raporlari en son islem gordiikleri tarihten itibaren en az iki yil stire ile
Boliim Bagkanliginda muhafaza edilir. Bu siirenin bitiminden sonraki bir ay iginde sahipleri
tarafindan geri alinmamis olan staj raporlar1 imha edilir.

Staj Cahismalarmin Degerlendirilmesi

Madde 17- 1. Staj yapan Ogrenci, Staj Degerlendirme Formu'nu staj yaptifi birimin
yetkilisine verir. "Staj Degerlendirme Formu" nun kurum/kuruluglar tarafindan kurumun
kasesini tagiyan kapali zarf iginde staj bitimini izleyen 15 giin igerisinde ilgili Staj
Komisyonuna elden ya da posta/kargo ile iadeli taahhiitlii olarak ulastirilmas: zorunludur. Staj
evraki Boliim Staj Komisyonu tarafindan incelenerek iki hafta i¢inde degerlendirilir.

2. Ogrencilerin sunmus oldugu staj raporlan ve diger belgeler Bolim Staj Komisyonu
tarafindan incelenir ve degerlendirilir. Staj Komisyonu gerekli gérdiigii hallerde 6grencileri
staj ¢aligmalar1 ile ilgili olarak goriismeye ¢agirabilir. Staj raporlari yetersiz goriilen,
cagrildig1 halde gegerli mazereti olmaksizin gériismeye gelmeyen veya goriismede basarisiz
olduklarina karar verilen 6grencilerin staj galigmalari, Staj Komisyonunun Onerisi {izerine
gecersiz  sayilabilir.  Staj Komisyonu, Ogrencilerin staj ¢aligmalarina  iliskin
degerlendirmelerini en ge¢ staj raporlarimin teslim edildigi yariyillin sonuna kadar
tamamlayarak sonuglarini Béliim Bagkanlifi'na bildirmekle yiikiimliidiir. Biyoloji Boliimii
Bagkanlig1 tarafindan incelenerek onaylanan staj degerlendirme sonuglari Bolim Staj
Komisyonu tarafindan Ogrenci Bilgi Sistemine girilir.

Staj Cahsmalarinin Isyerinde Denetlenmesi

Madde 18- Ogrencilerin staj galigmalari, gerektiginde, Boliim Staj Komisyonu iiyeleri
ve/veya boliim baskanlig: tarafindan goérevlendirilecek 6gretim elemanlarinca igyerlerinde
incelenerek denetlenebilir. Denetleme raporlarinin incelenmesi sonucunda galigmalar: yetersiz
goriilen 6grencilerin stajlari, Staj Komisyonu'nun 6nerisi ve Fakiilte Yonetim Kurulu'nun
karari ile gegersiz sayilabilir. Ogrenci gegersiz sayilan stajini tekrarlamak zorundadir.

Staj Yapan Ogrencinin Sorumlulugu

Madde 19- Oprenci, staj yerine gitmek zorundadir. Bir mazereti olmaksizin staj yerine
gitmeyen veya mazeretini kanitlamayan §grenci basarisiz sayilir ve bir sonraki donemde ayni
yerde tekrar staj yapamaz. Belirlenen staj yerleri Boliim Staj Komisyonu karar1 olmadikga
degistirilemez.

Madde 20- Staj yapan her §grenci staj yaptif1 igyerinin ¢alijma ve giivenlik kurallarina,
diizen ve disiplinine uymak ve igyerinde kullandigi her tiirlii mekan, alet, malzeme, makine,
arag ve geregleri 6zenle kullanmakla yiikiimliidiir. Bu yiikiimliiliikleri yerine getirmemesinden
dogacak her tiirlii sorumluluk ogrenciye aittir. Bu yiikiimliiliikleri yerine getirmeyen
ogrenciler hakkinda, Yiiksekogretim Kurumlarni Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimleri
uyarinca islem yapilir.

Staj Yapan Ogrencilerin Sigortalanmasi

Madde 21. 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglk Sigortasi kanununun stajyer
ogrencilerle ilgili maddesinde yapilan degisiklik nedeniyle, zorunlu staj uygulamas: yapacak
ogrencilerin aylik sigorta primleri, 6grenim gordiigii Yiiksekogretim Kurumu (Universitemiz
SKS Dairesi Bagkanli1) tarafindan 6denecektir.



Stajyerler, staj stiresince i ve/veya igyerinden dogabilecek herhangi bir ig kazasi ve/veya
isyerinden dogabilecek herhangi bir is ve/veya meslek hastalif1 riskine karsi iiniversitemiz
tarafindan ilgili mevzuat hilkkmiince sigortalamir. ilgili mevzuat geregince Bolimiimiiz
dgrencileri sosyal giivenlik semsiyesi altina alimir. Is kazas1 ve/veya meslek hastalifi sigorta
primleri ilgili mevzuata gore liniversitemiz tarafindan kargilanir. Staj esnasinda i kazasi
ve/veya meslek hastalifi olusmas: halinde taraflar ilgili mevzuata gore sorumluluklarini
yerine getirmek zorundadirlar.

Stajin Iptali:

Sigorta girisi yapilmus staj ancak agagida belirtilen kosullarda iptal edilebilir.

. Stajinin iptalini gerektiren bir saglik sorununun raporla belgelenmesi,

. Staj iptali talebinin, Staj Komisyonu’na dilekge ile bildirilmesi,

. Stajin iptaline konu olan belgelerin dilekge ekinde sunulmasi gerekir.

Yonergede Yer Almayan Hususlarda Karar Yetkisi
Madde 22- Bu yonergede yer almayan hususlar, staj Komisyonunun 6nerisi ve Boliimiin
talebi lizerine Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

Yiiriirliik 5
Madde 23- Bu yonerge, Cankiri Karatekin Universitesi Senatosu tarafindan onaylandifi
tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 24- Bu yonergeyi Gankir Karatekin Universitesi Rektérii adina Fen Fakiiltesi Dekan



