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Amag

Madde 1- Bu Yonergenin amaci, Cankini Karatekin Universitesi Fen Fakiiltesi 6grencilerinin,
Ogrenimleri sirasinda kazandiklari teorik bilgi ve becerilerini gelistirmeleri, ileride gorev
alabilecekleri igyerlerindeki sorumluluklarini, ¢aligma iligkilerini, organizasyon, iiretim ve is
giivenligi sistemlerini, yeni teknolojileri ve yonetim fonksiyonlarini tanimalari amaciyla
yapacaklari stajlarda uygulanacak esas ve kurallari belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu yénerge Cankir1 Karatekin Universitesi Fen Fakiiltesi'nde 6grenim goren lisans
ogrencilerinin ilgili Bolim Staj Komisyonu Bagkanlhiginin uygun gorecegi Kurum ve
Kuruluglarda yapacaklar stajlarla ilgili esaslar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3 - Bu Yonerge, 11 Eyliil 2012 Sali tarih ve 28408 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanarak yiiriirliige giren Cankiri Karatekin Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-
Ogretim Yonetmeliginin, Egitim-Ogretime Iliskin Esaslarinin 9. maddesine dayanilarak
hazirlanmistir.

Staj Calismalarinin Zorunlulugu

Madde 4- Her 6grenci, mezun olabilmek, pratik ¢alisma deneyimi kazanmak, uygulama
yeteneklerini gelistirmek ve is yasamina uyum saglamak i¢in ilgili bélim staj uygulama
esaslar1 uyarinca yapmasi gereken staji bagari ile tamamlamak zorundadir. Staj yerine
gegebilecek bitirme tezi galismasimi yapan Ogrencilerin staj yapmalari zorunlu degildir.
Bitirme tezinin hazirlanmasina iligkin esaslar ilgili Boliimiin Bitirme Tezi Esaslar ile
belirlenir.

Staj Yerleri

Madde 5- Ogrencilerin staj yapacaklar1 yerler ilgili b6liimiin staj uygulama esaslarina gore
belirlenir.

Staja Baslama Sartlar:
Madde 6. Staj yapmak isteyen 6grencilerin, ilgili boliim staj uygulama esaslarinda staj
yapabilmesi i¢in belirtilen sartlar1 saglamis olmasi gerekir.

Staj Tiirleri ve Siiresi

Madde 7- Fen Fakiiltesi Ogrencilerinin yapmalar1 gereken stajlar, staj donemi ve siiresi,
egitim-6gretim programlarinin $zelliklerine bagh olarak Boliim Kurulu tarafindan belirlenir
ve Fakiilte Kuruluna sunulur. Fakiilte Kurulunun onay: ile kesinlesen stajlar ve siireleri
Ogretim planlarinda gosterilir.

Stajlara Devam Zorunlulugu

Madde 8- Ogrenciler staj siireleri iginde stajlarina devam etmek zorundadir. Staj siiresinin
%10'nundan fazlasina devam etmeyen veya izinsiz ve mazeretsiz olarak 4 (dért) giin iist {iste
devam etmeyen $grenci o stajin tiimiinii tekrarlamak zorundadir. Stajlarin1 yapamayan veya



devam edip bagar1 gdsteremeyen Sgrenciler, ilgili Bolimiin Staj Komisyonu'nun 6nerisi ve
Bélim Kurulunun onay: iizerine uygun goriilen donemlerde o stajlar1 yapmak veya
tekrarlamak zorundadir.

Fakiilte Staj Komisyonu

Madde 9- Fakiilte 6grencilerinin stajlari, bu Yo6nerge, Bo6lim Kurulular tarafindan
hazirlanarak Fakiilte Kurulu'nca onaylanan Bolim Staj Uygulama Esaslari ve Fakiilte
Yonetim Kurulu karari uyarinca Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan diizenlenir, yiiriitiiliir ve
denetlenir. Fakiilte Staj Komisyonu Dekan tarafindan gorevlendirilen bir bagkan ile ilgili
boliimler igin Boliim Bagkanlari tarafindan gérevlendirilen birer iiyeden olugur. Fakiilte Staj
Komisyonu baskan ve iiyelerinin gorev siiresi i¢ yildir. Fakiilte Staj Komisyonu kararlar
yazilir ve liyeler tarafindan imzalandiktan sonra dosyalanir ve saklanir.

Béliim Staj Komisyonlar:

Madde 10- Boliimler diizeyinde &grencilerin staj ¢aligmalari, bu Yonerge, ilgili Boliim Staj
Uygulama Esaslar1 ve Fakiilte Yoénetim Kurulu karar1 uyarinca Boliim Staj Komisyonlar
tarafindan diizenlenir, yiiriitiiliir ve denetlenir. Her boliimde Béliim Staj Komisyonu, toplam 3
(li¢) iiyeden az olmamak iizere Boliim Bagkani tarafindan olugturulur. Béliim Staj Komisyonu
bagkanligi 9. Madde uyarinca Béliim Baskam tarafindan Fakiilte Staj Komisyonu'na segilen
veya Boliim Bagkanligi'nca gérevlendirilen iiye tarafindan yiiriitiiliir. B6liim Staj Komisyonu
baskan ve iiyelerinin gérev siiresi 1 yildir. B6liim Staj Komisyonlarinin kararlari yazilir ve
iiyeler tarafindan imzalandiktan sonra dosyalanir ve saklanir.

Staj Komisyonun Gorevleri

Madde 11-

a) Staj ile ilgili on hazirlhiklar1 yapmak,

b) Kamu kesiminden ve tzel sektdrden staj yerleri saglanmasina yardimci olmak,
¢) Staj igin bagvuran 6grencilerin staj yerlerine dagilimini yapmak,

¢) Gelen staj dosyalarini incelemek ve degerlendirmek.

Staj Cahiymalarinin Yoénetimi

Madde 12- Bir igyerinde staj yapan 6grenciye (stajyer 6grenci) dogrudan dogruya ig ve gorev
veren ve onu denetleyen kisi o 6grencinin Staj Yoneticisidir. Her 6grenci stajini, bu Yonerge,
ilgili Boliim Staj Uygulama Esaslari, Fakiilte Staj Komisyonu ve Fakiilte Yonetim Kurulu
karar gergevesi iginde ve igyerindeki Staj Yoneticisi tarafindan belirlenen ¢alisma program ve
esaslarina uygun olarak yapmak zorundadir.

Staj Belgeleri

Madde 13- Staj esnasinda kullanilacak staj defteri, staj sicil fisi, staj degerlendirme formu
v.b. belgeler Boliim Baskanliklar1 tarafindan diizenlenir ve Fakiilte Yonetim Kurulu
tarafindan onaylanir. Stajyer 6grenci Boliim sekreterligi aracilifiyla "Staj Degerlendirme
Formu"nu alir ve stajin1 yapacagi ilgili kurum/kuruluglara ulagtirir.

Staj Raporu

Madde 14- Staj yapan her &grenci staj caligmalari siiresince Staj Yoneticisinin yOnetim,
gozetim ve denetiminde yaptig1 isleri, gerekli her tiirli sekil, kroki, hesap, fotograf ve diger
belgeler ile birlikte Béliim Staj Komisyonu tarafindan belirtilen sekilde belgeleyerek bir staj
raporu halinde diizenlemek ve Staj Yoneticisine onaylatarak en geg staj ¢aligmalarini izleyen
ogretim yili giiz yanyilmin “Ders Ekleme/Birakma” siiresine kadar ilgili Boliim Staj
Komisyonu Bagkanligi'na sunmak zorundadir. Bu siire gegtikten sonra sunulan staj raporlari



kabul edilmez ve 8grenci o staji tekrarlamak zorundadir. Staj raporu §grenim goriilen yabanci
dillerden birinde veya Tiirk¢e hazirlanir. Ingilizce harig, yabanci bir dilde hazirlanan staj
raporunun yeminli terciiman tarafindan Tiirkge'ye gevirisi 6grenci tarafindan saglanmalidir.

Staj Raporlarmin Saklanma Siiresi

Madde 15- Ogrenci staj raporlar en son iglem goérdiikleri tarihten itibaren en az iki y1l siire ile
Boliim Baskanliginda muhafaza edilir. Bu siirenin bitiminden sonraki bir ay i¢inde sahipleri
tarafindan geri alinmamig olan staj raporlari imha edilir.

Staj Cahymalarmin Degerlendirilmesi

Madde 16- 1. Staj yapan ogrenci, Staj Degerlendirme Formu'nu staj yaptifi birimin
yetkilisine verir. "Staj Degerlendirme Formu" nun kurum/kuruluslar tarafindan kurumun
kasesini tasiyan kapali zarf iginde staj bitimini izleyen 15 giin igerisinde ilgili Béliim Staj
Komisyonuna elden ya da posta/kargo ile iadeli taahhiitlii olarak ulastirilmasi zorunludur. Staj
evraki ilgili Béliim Staj Komisyonu tarafindan incelenerek iki hafta i¢inde degerlendirilir.

2. Ogrencilerin sunmus oldugu staj raporlari ve diger belgeler Boéliim Staj Komisyonu
tarafindan incelenir ve degerlendirilir. Staj Komisyonu gerekli gérdiigii hallerde 6grencileri
staj ¢aligmalar ile ilgili olarak goriigmeye ¢agrabilir. Staj raporlar yetersiz gorilen,
cagrildifn halde gegerli mazereti olmaksizin goriiymeye gelmeyen veya gériismede basarisiz
olduklarina karar verilen &grencilerin staj ¢aligmalari, Staj Komisyonunun &nerisi {izerine
gecersiz sayilabilir. Bolim Staj Komisyonu, ogrencilerin staj g¢aligmalarina iliskin
degerlendirmelerini en ge¢ staj raporlarinin teslim edildigi yariythn sonuna kadar
tamamlayarak sonuglarim Bolim Baskanligi'na bildirmekle yiikiimliidiir. Ilgili Béliim
Baskanlig: tarafindan incelenerek onaylanan staj degerlendirme sonuglar1 Staj Komisyonu
tarafindan Ogrenci Bilgi Sistemine girilir.

Staj Cahsmalarinin isyerinde Denetlenmesi

Madde 17- Ogrencilerin staj galigmalari, gerektiginde, Boliim Staj Komisyonu iiyeleri
ve/veya ilgili b6liim bagkanliklari tarafindan gérevlendirilecek 6gretim elemanlan tarafindan
isyerlerinde incelenerek denetlenebilir. Denetleme raporlarinin incelenmesi sonucunda
calismalan yetersiz goriilen 6grencilerin stajlari, ilgili Boliim Staj Komisyonu'nun &nerisi ve
Fakiilte Staj Komisyonu'nun karar1 ile gegersiz sayilabilir. Ogrenci gegersiz sayilan stajim
tekrarlamak zorundadir.

Staj Yapan Ogrencinin Sorumlulugu

Madde 18- Ogrenci, Boliim Staj Komisyonu tarafindan kendisine saglanan staj yerine gitmek
zorundadir. Ilgili Bsliim Staj Komisyonu tarafindan kabul edilen bir mazereti olmaksizin staj
yerine gitmeyen veya mazeretini kanitlamayan ogrenciye bir sonraki donemde staj yeri
verilmez. Dagitilmis olan staj yerleri Boliim Staj Komisyonu karar1 olmadik¢a degistirilemez.

Madde 19- Staj yapan her 6grenci staj yaptifi igyerinin ¢alisma ve giivenlik kurallarina,
diizen ve disiplinine uymak ve igyerinde kullandig: her tiirlii mekan, alet, malzeme, makine,
arag ve geregleri 6zenle kullanmakla yiikiimliidiir. Bu yiikiimliiliikkleri yerine getirmemesinden
dogacak her tiirlii sorumluluk &grenciye aittir. Bu yiikiimliiliikleri yerine getirmeyen &grenci
hakkinda, ayrica, Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri
uyarinca iglem yapilir.




Béliim Staj Uygulama Esaslan

Madde 20- Béliimler, bu yonerge hiikiimlerine aykirt olmamak kayd ile kendi staj uygulama
esaslarim boliimlerinde yiiriitillen egitim ve 6gretimin ihtiyag ve ozelliklerini karsilayacak
sekilde ayrica belirleyebilirler. Hazirlanan boliim staj uygulama esaslar1 Fakiilte Kurulu'nun
onayina sunulur.

Staj Yapan Ogrencilerin Sigortalanmasi

Madde 21. 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi kanununun stajyer
dgrencilerle ilgili maddesinde yapilan degisiklik nedeniyle, zorunlu staj uygulamas: yapacak
ogrencilerin aylik sigorta primleri, 6grenim gordiigii Yiiksekogretim Kurumu (Universitemiz
SKS Dairesi Bagkanlig1) tarafindan édenecektir.

Staj yapacak oOgrencilerin staj evraklarimi staj baslama tarihinden en az 1 (bir) ay once
tamamlamalar: ve ilgili komisyona teslim etmig olmalari1 gerkmektedir.

Stajyerler, staj siiresince i ve/veya igyerinden dogabilecek herhangi bir is kazasi ve/veya
igyerinden dogabilecek herhangi bir is ve/veya meslek hastalig: riskine kars: tiniversitemiz
tarafindan ilgili mevzuat hiikmiince sigortalamir. Ilgili mevzuat geregince Fakiiltemiz
ogrencileri sosyal giivenlik semsiyesi altina alinir. Is kazas1 ve/veya meslek hastalig sigorta
primleri ilgili mevzuata gére Universitemiz tarafindan kargilamir. Staj esnasinda i kazasi
ve/veya meslek hastalifi olugsmasi halinde taraflar ilgili mevzuata gore sorumluluklarim
yerine getirmek zorundadirlar.

Staj iptali:
Sigorta girisi yapilmigs staj ancak asagida belirtilen kosullarda iptal edilebilir.

. Stajinin iptalini gerektiren bir saglik sorununun raporla belgelenmesi,
. Staj iptali talebinin, [lgili Béliim Staj Komisyonu'na dilekge ile bildirilmesi,
. Stajin iptaline konu olan belgelerin dilekge ekinde sunulmas: gerekir.

Yonergede Yer Almayan Hususlarda Karar Yetkisi
Madde 22- Bu yonergede yer almayan hususlar, Fakiilte Staj Komisyonunun onerileri lizerine
Fakiiltenin ilgili kurullar tarafindan karara baglanir.

Yiiriirliik
Madde 23- Bu yonerge, Cankinn Karatekin Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig:
tarihte yiirlirliige girer.

Yiiriitme
Madde 24- Bu yoénergeyi Cankir1 Karatekin Universitesi Fen Fakiiltesi Dekani yiiritiir.



