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WEB SAYFASI KOMiSYONU TEMEL GOREV ve SORUMLULUKLARI

Fen Fakiiltesindeki WEB Sayfasi Komisyonu'nun yapilanma ve calisma ilkeleri faaliyet alanlari, amaglari, gorev, yetki ve
sorumluluklarina iliskin esaslar1 iceren yonergeye uygun olarak asagida tanim gorev ve sorumluluklarin tam ve
zamaninda olusmasini saglamak amaciyla komisyonun temel gorev ve sorumluluklari tanimlanmistir:

a)

b)
c)

d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)

Fen Fakiiltesi ve ilgili Bliimlerin web sayfasinin Cankir1 Karatekin Universitesi Kurumsal iletisim prosediirii ve
universite kurumsal kimlik ilkelerine uygun olarak tasarimini yapar.

Fakiiltenin ana iletisim kanallarindan biri olan Web Sayfasini diizenler.

Belirli periyotlarla béliim web sayfasinda yer alan bilgileri giinceller Fakiilte anabilim dallari, 6gretim kadrosu, egitim-
O0gretim ve arastirma faaliyetlerine giincel olarak yer verir.

I1gili B6liim Baskanliklarinin ana sayfasinda yer almasi planlanan duyurulara Dekanlik Oluru ile yer verir.
Web sayfas tasarimi ve esaslarina iliskin Universite Bilgi Islem Daire Bagkanligl ile iletisim halinde olur.
Universite tarafindan belirlenen web sayfasi yayim ve kurumsal kimlik ilkelerini uygular.

Kanun ve yonetmeliklerle verilen diger gorevleri yapmak.

WEB Sayfasi Komisyonunda alinan kararlari Dekanlik Makamina bildirmek.

WEB Sayfas1 Komisyonu, Dekana karsi sorumludur.

CAKU Medya’da paylasilmas istenen tiim icerikleri (haber, etkinlik, kése yazis), bilgilendirme notu, giindeme dair
aciklamalar, 6grenci basarilari, akademisyen basarilari, toplumsal katki faaliyetleri, basar1 hikayeleri, ilgi ¢ekici fotograf
vb. tiim icerikleri) CAKU Medya sistemine iletmek.

Is akis1 ve siiregler agagida 6zetlenmigtir.

Tiim Universite Ogrenci Ogrencilerce Yapilacak OZELLIKLI BIR HUSUS OLARAK

Personelince Yapilacak |Topluluklarinca I¢erik Paylasim Siireci Atanma Yiikseltmeler Atanma Yiikseltmeler icin

Icerik Paylagim Siireci YaPllacak IS‘"’“‘_‘ i§:in Yapilacak Olanlar da |Yapilacak Olanlar da Dahil
Raylagim Sureci Dahil TUM ETKINLIKLERE| T{UM ETKINLIKLERE

Yénelik (Etkinlik Oncesi) Yénelik (Etkinlik Sonrasi)
Icerik Paylasim Siireci Icerik Paylasim Siireci

o icerik olusturulur o I¢erik olusturulur. o Igerik olusturulur. o Etkinlik ile ilgili gerekli o Etkinlik ger¢eklestirilir.
resmi onay alinir.
o Icerik. ilgili web o Icerik, topluluk Jo Igerik, ders danismanina o Etkinlige iliskin bilgiler, o Etkinlige iliskin igerik, ilgili
koordinatoriine iletilir. danismanina iletilir. iletilir. ilgili web koordinatdriine web koordinatériine iletilir.
iletilir.

o Topluluk danigmani da e Ders danisman: da igerigi
icerigi SKS web Béliim web koordinatériine
koordinatoriine iletir. iletir.

WEB KOORDINATORLERINCE YAPILACAK ISLEMLERIN OZETi

Genel Olarak igerik Paylasimi Siireci OZELLIKLI BIR HUSUS OLARAK
JAtanma Yiikseltmeler Icin Yapilacak Olanlar|Atanma Yiikseltmeler I¢cin Yapilacak Olanlar
da Dahil TUM ETKINLIKLERE Yonelik da Dahil TUM ETKINLIKLERE Yonelik
(Etkinlik Oncesi) I¢erik Paylasim Siireci Etkinlik Sonrasi) Icerik Paylasim Siireci
o Teslim aldig1 icerigi inceler, eksiklikler varsa [ Teslim aldig1 etkinlik 6ncesine ait bilgileri inceler, fo Teslim aldig1 etkinlik sonrasma ait bilgileri
giderilmesini talep eder. eksiklikler varsa giderilmesini talep eder. inceler, eksiklikler varsa giderilmesini talep eder.
o Kendisine verilen sifre ile CAKU MEDYA [ Kendisine verilen sifre ile (AKU MEDYA e Kendisine verilen sifre ile CAKU MEDYA
sistemine giris yapar. sistemine girig yapar. sistemine giris yapar.
Not: Sifre Tanitim ve Medva Not: Sifre Tamitim ve Medva Koordinatorliigiince | Not: Sifre Tanitim ve Medva Koordinatérliigiince
Koordinatorliigiince tanimianacaktir. tammlanacaktir. tanmimlanacaktir.
o Tlgili igerigi, Yazi Génder butonu o Sistemdeki ETKINLIK FORMUNU doldurur. o 11gili igerigi, Yazi1 Gonder butonu araciligiyla
araciligiyla sisteme girer. sisteme girer.
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