CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
OGRENCI STAJ YONERGESI

BIiRINCIi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

Madde 1- (1) Bu yénergenin amaci, Cankir1 Karatekin Universitesi Miithendislik Fakiiltesi
ogrencilerinin 6grenimleri siiresince yapmakla yiikiimlii olduklar1 staj g¢alismalarina iligkin
usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu yonerge hiikiimleri, Cankir1 Karatekin Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
ogrencilerinin 6grenimleri siiresince yapmakla yiikiimlii olduklar: stajlarda uyacaklari usul ve
esaslar ile stajin yapilis, uygulanis ve degerlendirme hiikiimlerini kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu Yonerge 11.09.2012 tarih ve 28408 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Cankir1 Karatekin Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yo6netmeligi’nin 9’uncu
maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmmlar
Madde 4- (1) Bu yonergede gegen;
a) Universite: Cankir1 Karatekin Universitesini
b) Rektér: Cankir1 Karatekin Universitesi Rektoriinii
¢) Fakiilte: Cankir1 Karatekin Universitesi Miihendislik Fakiiltesini
d) Dekan: Cankir1 Karatekin Universitesi, Mithendislik Fakiiltesi Dekanini
e) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu
f) SKS: Cankir1 Karatekin Universitesi Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligin1 tanimlar.
(g) UBIS: Cankir1 Karatekin Universitesi “Universite Bilgi Sistemi’ni
IKINCI BOLUM
Staj Komisyonlar, Stajin Amaci ve Kapsamu, Staj Siiresi, Uygulama ilkeleri ve
Degerlendirme

Staj Komisyonlari

Madde 5- (1) Fakiiltemiz lisans &grencilerinin staj islemlerini yiiriitmek iizere bolim staj
komisyonlari olusturulur.



Boliim Staj Komisyonu: Her bolimde lisans dgrencilerin staj ¢alismalarini diizenlemek ve
yiriitmek tizere Boliim Staj Komisyonu kurulur. Bu komisyon, B6lim Baskanligi tarafindan
gorevlendirilen en az ii¢ 6gretim elemanindan olusur. Bu komisyonun gorevleri; staj ¢calismasi
ile ilgili 6n hazirliklar1 yapmak, kamu ve 6zel sektorden staj yerleri saglanmasina yardimei
olmak, staj icin bagvuran Ogrencilerin staj yerlerine dagilimini yapmak, stajlar ile ilgili
programlar1 ve esaslar1 belirlemek, stajlarin takibini gergeklestirmek, gelen staj dosyalar1 ve
degerlendirme formlarini inceleyip degerlendirmek ve stajim1 basar1 ile tamamlamis
ogrencilerin isimlerini B6liim Baskanligina bildirmektir.

(2) Bolim Staj Komisyonu iiyelerinin gorev siiresi 3 (li¢) yildir. Siiresi biten tiyeler yeniden
gorevlendirilebilirler. Komisyon iiyelerinin gorev siiresi de, Bolim Baskaninin gorev
stiresiyle birlikte sona erer. Boliim Bagkan1 gerek gordiigii takdirde Staj Komisyonu iiyelerini
degistirebilir.

Stajin Amaci ve Kapsam

Madde 6- (1) Stajin amaci, lisans 6grencilerin, 6grenim gordikleri bolim ile ilgili is
alanlarin1 tanimalarini ve is yerlerindeki uygulamalari 6grenmelerini, egitim ve Ogretim
yoluyla edindikleri bilgi ve becerileri uygulayarak deneyim kazanmalarini saglamaktir.

(2) Her lisans 6grencisi, mezun olabilmek igin bu yonerge ve ilgili boliim staj uygulama
esaslar1 uyarinca yapilmasi gereken stajlar1 basari ile tamamlamak zorundadir.

(3) Ogretim planinda bir derse iliskin olarak ayrica belirtilen uygulama ¢aligmalar1 ve yariyil
icinde yapilan her tiirlii arazi, santiye, atolye, laboratuar ve benzeri galigmalar staja dahil
degildir.

(4) Boliim Bagkanliklari, bu yonerge hiikiimlerine aykiri olmamak kaydiyla, yiiriitiilen egitim

ve Ogretimin ihtiya¢ ve Ozelliklerine cevap verecek sekilde kendi staj uygulama esaslarini
belirler ve boliim staj uygulama esaslari seklinde Fakiilte Kurulunun onayina sunarlar.

Staj Siiresi, Uygulama Ilkeleri ve Degerlendirme

Madde 7- (1) Stajlarin toplam siiresi (Staj-1; 20 is giinii ve Staj-I1; 20 is giinii olmak tizere) 40
(kirk) is giintidiir.

(2) Stajlar 4. yariyilin bitiminden itibaren yapilir. Stajlar bahar yartyili sonu ile bir sonraki
ogretim yil1 giiz yariyili baslangici arasindaki siire igerisinde yapilir. Ancak derslere devam
zorunlulugu olmayan 6grenciler, ilgili Boliim Staj Komisyonunun onayi ile yariyil siireleri
icinde de staj yapabilirler. Yaz okuluna devam eden lisans 6grencileri Yaz Okulu siiresince
staj yapamazlar.

(3) Lisans dgrencileri, igsyeri hakkinda yeterli diizeyde bilgi vermeleri ve igyeri yetkililerince
staj yapmak iizere kabul edildiklerini belgelendirmeleri halinde, ilgili Bolim Staj
Komisyonunun onayr ile yurti¢i veya yurtdisinda kendi bulacaklar1 6zel veya resmi
igsyerlerinde staj yaparlar. Boliimlerde yiiriitilen uygulamali aragtirma projelerinde proje
yoneticisinin Onerisi, Bolim Staj Komisyonunun uygun goriisii ve Fakiilte Yonetim
Kurulunun onay ile staj yapabilirler.

Madde 8- (1) Bir isyerinde staj yapan lisans dgrencisine dogrudan dogruya is ve gorev veren
ve onu denetleyen kisi o 6grencinin staj yoneticisidir. Staj yoneticisi, staj raporlarint denetler,
onaylar, 6grenciye verir ve staj sicil fisini doldurarak gizli zarf i¢erisinde Fakiilte yada B6liim
Baskanligina gonderir. Her dgrenci stajini; bu yonerge, Bolim Staj Uygulama Esaslart ve
Fakiilte Yonetim Kurulu Kararlari gergevesinde ve isyerindeki staj yoneticisi tarafindan
belirlenen ¢aligma program ve esaslarina uygun olarak yapmak zorundadir.



Madde 9- (1) Staj yapan her lisans 6grencisi, staj calismalari siiresince staj yoneticisinin
yonetim, gézetim ve denetiminde yaptigi isleri, gerekli her tiirlii sekil, kroki, hesap, fotograf
ve diger belgeler ile birlikte Boliim Staj Komisyonu tarafindan belirtilen sekilde belgeleyerek,
staj raporu halinde diizenlemek ve staj yoneticisine onaylatmak suretiyle, stajin bitimini
izleyen yariyil derslerinin baslamasina miiteakip, ikinci haftanin sonuna kadar ilgili Boliim
Baskanligina teslim etmek zorundadir. Bu siirenin bitimine miiteakip mazereti olmadan
sunulan staj raporlar1 kabul edilmez.

Madde 10- (1) Ogrenci staj raporlar1 en son islem gordiikleri tarihten itibaren iki (2) y1l siire
ile boliim arsivlerinde tutulur.

Madde 11- (1) Lisans 6grencilerin sunmus olduklari staj raporlar1 ve staj yoneticisinden gelen
Stajyer Degerlendirme Formu, Boliim Staj Komisyonu tarafindan incelenir ve degerlendirilir.
Gerektiginde lisans 6grencileri staj ¢alismalari ile ilgili olarak miilakata ¢agrilabilir. Boliim
Staj Komisyonlari, stajlar hakkindaki degerlendirme raporlarini ilgili yariyilin sonuna kadar
hazirlar ve B6liim Bagkanligima sunar. Bolim Baskanliginin onayina miiteakip, Boliim Staj
Koordinatdrii tarafindan lisans 6grencilerinin basari notu UBIS” e girilir.

Madde 12- (1) Lisans Ogrencilerin staj ¢aligmalari, Boliim Staj Komisyonunun iyeleri
ve/veya Boliim Baskanlarinin gorevlendirecegi 6gretim elemanlart tarafindan gerektiginde
igyerinde incelenerek denetlenebilirler. Denetleme raporlar1 Bolim Staj Komisyonu
tarafindan degerlendirilir.

Madde 13- (1) Staj yapan her 6grenci staj yaptigi isyerinin ¢aligma ve giivenlik kurallarina,
diizen ve disiplinine uymak ve isyerinde kullandiklar1 her tiirlii mekan, alet, malzeme,
makine, teghizat, arag ve geregleri 6zenle kullanmakla yiikiimliidiir. Bu ylikiimliiliikkleri yerine
getirmemesinden dogacak her tiirlii sorumluluk 6grenciye aittir. Bu durumda olan lisans
ogrencisi hakkinda, Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimleri
uyarinca iglem yapilir.

Madde 14- (1) Cift anadal ve yan dal programindaki lisans &grencileri i¢in staj islemleri;
ilgili boliimiin staj esaslar1 uygulanir.

Madde 15- (1) Staj yapacak olan lisans Ogrencileri, staj koordinatorii tarafindan uygun
goriilen staj yerleri ile ilgili bilgileri UBIS Sistemine girmek, sigortali ise giris bilgilerinin
sistem iizerinden takibini yapmak ve staj yapacagi kurum tarafindan istenen belgeleri temin
etmekle ylikiimliidiir.

UCUNCU BOLUM
SOSYAL GUVENLIK ISLEMLERI

Madde 16- (1) Staj yapacak 6grencilerin prim 6demelerinin gergeklestirilmesi ve biit¢esinin
olusturabilmesi i¢in staj yapacak Ogrenci sayilart Rektorliige (SKS Dairesi Bagkanligina)
bildirilir.

(2) Ogrenci staja baslamadan énce Saglk, Kiiltir ve Spor Daire Baskanligi tarafindan
“Sigortal1 Ise Giris Bildirgesi” diizenlenerek SGK” ya bildirilir.

(3) Stajin1 tamamlayan Ogrencilerin Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi tarafindan
“Sigortal1 Isten Ayrilis Bildirgesi” hazirlanip yasal siiresi icinde SGK’ ya bildirilir.

(4) Herhangi bir sebeple stajin1 tamamlayamayan ogrenciler icin “Sigortali Isten Ayrilis
Bildirgesi” hazirlanarak, yasal siiresi i¢inde SGK” ya bildirilir.



(5) Bu yonergenin kapsaminda oldugu halde hakkinda hiikiim bulunmayan konulari, yonerge
hiikiimlerine aykir1 diismemek kosuluyla, ilgili Fakiilte Yonetim Kurulu karara baglamakta
yetkilidir.

(6) 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununun stajyer dgrencilerle
ilgili maddesinde yapilan degisiklik nedeniyle, staj uygulamasi yapacak 6grencilerin aylik
sigorta primleri, O0grenim gordigli Yiksekogretim Kurumu (SKS Dairesi Baskanligi)
tarafindan odenir.

DORDUNCU BOLUM

Yiiriirlik-Yiiriitme

YURURLUK
Madde 17- (1) Bu Yénerge, Cankir1 Karatekin Universitesi Senatosu tarafindan onaylandigi
tarihte yirtrliige girer.

YURUTME
Madde 18- (1) Bu Yénerge’yi Cankir1 Karatekin Universitesi Rektorii yiiriitiir.



