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1. GIRIS

Kilavuzun amaci, Cankiri Karatekin Universitesi Giizel Sanatlar Enstitiisii’nde hazirlanacak
lisansiistli tezlerde bi¢imsel olarak ve bilimsel yazim kurallarina uygun bir standartlasmayi
saglamaktir. Yazilan tezlerin Enstitii tarafindan kabul edilebilmesi i¢in, kilavuzda agiklanan
yonergelere uygun olarak hazirlanmis olmasi gerekmektedir.

2. GENEL KURALLAR ve BiCiM

Tez yazma asamasina gelen yliksek lisans ve doktora Ogrencileri yalnizca bu Tez Yazim
Kilavuzu’nu kullanmali ve daha 6nce onaylanip basilmis olan herhangi bir lisansiistii tezi 6rnek
almamalidir.

Tez, yapilan ¢aligmanin ve caligmayi yapanin niteliklerini yansitan somut bir belgedir. Tezler,
hazirlanis amacia uygun bir icerik ve yapida olmali; dil ve anlatim yoniinden okuyucu kitlesine
hitap etmelidir.

2.1. Sayfa Yapisi
Sayfalar dikey yonlendirmeli A4 boyutunda, kenar bosluklar ise asagidaki gibi olmalidir (Bkz.
EK-1):
Ust: 3 cm
Alt: 2.5 cm
Sol: 4 cm
Sag: 2.5 cm
Yatay sayfa yoOnlendirmesinin kullanilmasin1 gerektiren durumlarda tablolarim veya gorsel

unsurlarin sigdirilabilmesi igin farkli dlgtiler kullanilabilir. Ancak, bosluklar sayfanin tiim kenarlar1
i¢in 2.5 cm’den az olamaz.

2.2. Metin Sayfalarinin Diizenlenmesi

—> Yazim Bi¢imi: Tezin tiimii “Times New Roman” yazim karakterinde ve “12 punto” 6l¢iisiinde
olmalidir. Ancak gerektigi durumlarda, dipnotlar ve tablolar i¢in ayni1 yazim karakterinde olmak
kaydiyla 10 punto kullanilabilir.

—> Satir Arahgi: Tezde “1.5 satir” aralig1 Olcilisii kullanilmalidir. Ancak dipnotlar “tek satir”

aralig1 ile yazilmahidir. Ayrica gerektiginde tablolar, gorsel 6geler ve Ozet igin “tek satir” aralig
kullanilabilir.

—> Paragraflar: Paragraflar arasinda bir satir bosluk birakilmalidir. Bir paragraf en az iki
climleden olusmalidir. Metin sola ve saga hizalanmis (iki yana yasl) olarak yazilmalidir.
Paragraflarin baglarinda girinti yapilmamalidir. Sayfanin sonunda bir paragrafin en az iki satirt
bulunmalidir. Bir paragrafin son satir1 yeni bir sayfada tek basina yer almamalidir.

—> Dipnotlar: 11 punto Ol¢iisiinde, iki yana yash olarak, tek satir araligi ile yazilir.

—> Sayfa Numarasi: Sag alt koseye sayfa numarasi eklenir. Bilimsel Etik Bildirimi, Tez Kabul ve
Onay, Onsoz, Ozet, Abstract, Kisaltmalar, Tablo Listesi, Sekil/Resim/Gérsel Listesi’ni belirten
sayfalar (i, 1i, iii, iv, v, ...) seklindeki Romen rakamlari ile yazilir. Girig sayfasindan itibaren takip
eden sayfalar 1, 2, 3, 4, ... seklinde numaralandirilir.

2.3. Bashklar

— IIk Bashklar (icindekiler, 6nséz, 6zet...) ve Boliim Bashklarr: Tiim boliim basliklari Times
New Roman yazi karakteriyle, kalin (bold) yazi tipinde, 14 punto 6lgiisiinde, biiyiik harflerle ve
ortalanarak yazilmalhidir. Boliim basliklar1 yeni bir sayfadan baslar. ilk basliklar disindaki tiim
boliim basliklart numaralandirilmalidir.

—> Alt Bashklar: Tiim alt basliklar numaralandirilmalidir. Birinci diizey alt basliklarda biitiin



sozciikler biiyiik harfle, kalin (bold) ve 12 punto boyutunda yazi karakteriyle yazilir, sol kenardan
hizalanir.

Ikinci ve sonraki diizey alt basliklarda biitiin sozciiklerin yalnizca ilk harfleri biiyiik, digerleri kiigiik
harfle ve kalin (bold) yazilir, sol kenardan hizalanir.

Gerek alt alta gelen bagliklar ve gerekse baslik ile metnin arasinda bos bir satir ara verilmelidir.

Sayfanin alt kismina gelen alt basliklardan sonra en az iki dolu satir olmali, ya da metne yeni
sayfadan baglanmalidir.

2.4. Dil ve Anlatim

Yazimda agik ve yalin bir anlatim tarzi1 benimsenmelidir. Paragraflarda fikir biitlinliigii bulunmasina
ve paragraflar aras1 gegislerde gerekli anlamsal baglantilarin kurulmasina dikkat edilmelidir. Imla
bakimindan genel olarak Tiirk Dil Kurumu’na ait imla kilavuzuna uyulmasi uygundur.

Tez yaziminda akademik bir dil kullanilmalidir. Tezde birinci tekil (ben) ve c¢ogul (biz) kisi
zamirleri yerine “arastirmaci(lar)” ve “yazar” gibi ifadeler kullanmak tercih edilmelidir. Ayrica,
“lilkemiz” ifadesi yerine “Tiirkiye” ifadesinin tercih edilmesi gibi hususlara da 6zen gosterilmelidir.

3. TEZIN KISIMLARI ve iCERIK

Tezde bulunmasi gereken kisim ve basliklar sirasiyla asagidaki gibidir:
e Dis Kapak

Bos Sayfa

I¢ Kapak

Icindekiler

Bilimsel Etik Bildirimi

Tez Kabul ve Onay Sayfasi

Onsoz

Tiirkge Ozet ve Anahtar Kelimeler

Abstract (Ingilizce Ozet ve Anahtar Kelimeler)

Kisaltmalar

Tablo Listesi (varsa)

Sekil/Resim/Gorsel Listesi (varsa)

Giris

Boliimler (Ana Metin)

Sonug

Kaynake¢a

Ekler (varsa)

Ozgecmis (6grenci istiyorsa)

Bos Sayfa

Arka Kapak

—> Dis kapak: Dis kapakta kisaltma kullanilmamalidir (Bkz. EK-2a).
Ust baslik: 14 punto, Kalin (bold), Sayfa ortalanacak, 1.5 satir aralig
Tez adi: 16 punto, Kalin (bold), Sayfa ortalanacak, 1.5 satir aralig

Yazar Adi: 14 punto, Kalin (bold), yazar adi kiiclik, soyad: ise biiyiilk harfle yazilmalidir.
“Hazirlayanin” ifadesi silinmelidir.

Diger bilgiler: 14 punto, Kalin (bold), Sayfa ortalanacak

Cilt sirti: Tezin sirtina yukaridan asagiya dogru okunacak bicimde yazar adi, tez adi ve tezin
yilt yazilir (Bkz. EK-2b).

En fazla 16 punto, Kalin (bold), Ust ve alt kenarlardan 2 cm bosluk birakilacak ve ortalanacak



—> Bos Sayfa: Dis kapak ve i¢ kapak arasinda A4 olciisiinde bos bir sayfa yer almalidir.

—> I¢ Kapak: Dis kapakta yer alan bilgilerin ¢ogu i¢ kapakta da yer almaktadir. Dis kapaktan
farkli olarak, i¢ kapakta eger tez projesini destekleyen kurum/kurulus varsa onunla ilgili bilgi i1-Y1l
yazisindan dnce eklenmelidir (Bkz. EK-3). Tez ¢alismasini destekleyen kurum/kurulusun (Mesela
TUBITAK, BAP, AB vb.) destegi asagidaki 6rnekte verildigi sekilde belirtilmelidir. Yazar ORCID
numarasi yazilmaldir.

Ornek 1:
Bu calisma, [ Kurum Adt] destekleriyle gerceklestirilmistir.
Ornek 2:

Bu c¢alisma, [Cankir1 Karatekin Universitesi BAP Koordinasyon Birimi] tarafindan [Proje
No] noluYiiksek Lisans Tez Projesi olarak desteklenmistir.

Ust baslik: 14 punto, Kalin (bold), Sayfa Ortalanacak, 1.5 satir aralig
Tez adi: 16 punto, Kalin (bold), Sayfa Ortalanacak, 1.5 satir aralig1
Diger bilgiler: 14 punto, Kalin (bold), Sayfa Ortalanacak

Varsa destek bilgisi: 12 punto, Kalin (bold), Sayfa Ortalanacak

—> lIc¢indekiler Sayfasi: Tez calismasi igerisinde yer alan tiim basliklarin sayfa
numaralariylabirlikte yazildigi sayfadir (Bkz. EK-4).

—> Bilimsel Etik Bildirimi Sayfasi: Tez igeriginde etik ilkelere uyulduguna, kisisel verilerin
korunmasi ve telif hakki ile ilgili hususlarin kabul edildigine dair metin yer almalidir (Bkz. EK-5).

—> Tez Kabul ve Onay Sayfasi: Tezin her basili kopyasindaki kabul ve onay sayfas1 1slak imzalar
icermelidir. Dolayisiyla, tezlerde fotokopi vb. yollarla ¢ogaltilmis imzali onay sayfalari
kullanilmamalidir. Kabul ve onay sayfasindaki imzalar i¢in silinmeyen mavi renkli kalem
kullanilmalidir (Bkz. EK-6). Tezin elektronik kopyasinda ise imzalar bulunmamalidir.

=> Onséz: Onsoz, tez konusunun belirlenmesi, tez siirecinde karsilasilan giigliikler gibi konularda
cok kisa bilgilerin yani sira, tezin hazirlanmasinda maddi, manevi katkisi olan kisi ve/veya
kuruluslara tesekkiir gibi agiklamalar1 igerir. Tezin 6zeti degildir. “Ons6z” ibaresi, biiyiik harflerle
vesayfanin her iki tarafinda birakilan bosluklarin i¢inde kalan kismin {ist ortasina gelecek sekilde
yazilmali ve 6ns6z metni en ¢ok iki sayfa olmalidir (Bkz. EK-7).

= Tiirkce Ozet: Ozet, bir sayfayr asmamahdir. Ozet iceriginin yazzminda 12 punto
kullanilmalidir. Baz1 durumlarda 11 punto da kullamilabilir. Ozet, tezin giris boliimiinde yer alan
bazi paragraflarin aynen kopyalanmasi veya bazi paragraflardaki ilk ciimlelerin bir araya
getirilmesinden olusan bir kistm olmamalidir. Ozette tezin amaci, kapsami, kullanilan ydntem(ler)
ve varilan sonug(lar) ile bulgularin ¢ikarimlar kisa ve acik bir tarzda belirtilmelidir. Ancak bunlar
basliklar seklinde verilmemelidir. “Anahtar Kelimeler” 5 adet olmalidir. Anahtar kelimeler tezin
igerigini en iyi yansitan kelimelerden secilmelidir (Bkz. EK-8).

—> Ingilizce Ozet (Abstract): Tiirkce Ozet’in ingilizceye ¢evrilmis halidir. Tiirkge dzette yer alan
“Anahtar Kelimeler” ibaresi i¢in Ingilizce dzette “Keywords” ibaresi kullanilmalidir. Yazi puntosu
Tiirkge 6zetteki gibidir. Tiirkge ve Ingilizce dillerinin yapisindaki farkliliklar nedeniyle Ingilizce
“Abstract” boliimiindeki kelime sayisiyla Tiirkce “Ozet” boliimiindeki kelime sayisi birbirine esit
olmayabilir. Ancak, Ingilizce “Abstract” béliimii, Tiirkce “Ozet” boliimiiniin gevirisi olmalidir.
(Bkz. EK-9).

= Kisaltmalar: Tez calismasinda kullanilan kisaltmalar varsa bunlargosterilmelidir (Bkz. EK-
10).

—> Tablolar ve Sekiller/Resimler/Gorseller: Tezde kullanilan tablolar ve sekil/resim/gorseller
(sekil, resim, ¢izim, fotograf, grafik, vb.) sayfa numaralariyla birlikte listelenir. Sekil/resim/gorsel
terimlerinden bir tanesi tercih edilerek tiim gorsel malzeme i¢in aym terim kullanilmahidir (Sekil
Listesi veya Resim Listesi veya Gorsel Listesi).

Tablonun ve seklin/resmin/gorselin basligi ve agiklayict notu, ilgili 6genin altinda yer alir.



Agiklamada gorsel 6genin (varsa) telif hakki bilgisine de yer verilmelidir. Bunlarin baska
kaynaklardan alintilanmasi durumunda, bilgi notunun sonunda parantez APA7stiline goére atif
yapilmalidir.

Tezde APAyontemi kullaniliyorsa (Clarke, 2018, s.238);

Chicago yontemi kullaniliyorsa Michael Clarke, The Concise Dictionary of Art Terms (Oxford:
Oxford University Press, 2010), 238.

seklinde gosterilmelidir.

Tablo ve sekil/resim/gorseller, tez metni igerisinde ilk defa deginildikleri sayfada ya da hemen
sonraki sayfada yer almalidir (Bkz. EK-11 ve EK-12). Tablo ve sekil/resim/gorseller, her bolimde
birbirlerinden bagimsiz olarak numaralandirilmalidir.

Ornek:

—> Birinci Boliim’iin Tablo ve Sekil/Resim/Gorselleri:
Tablo 1.1: Cinsiyete gore egitim durumu
Sekil 1.1: Klasik anlayista kalite maliyet iliskisi

= Ikinci B6liim’iin Tablo ve Sekil/Resim/Gérselleri:
Tablo 2.1: 1950-1960 dénemi enflasyon gostergeleri
Resim 2.1: Kirsal turizm dongiisii

Sanatsal ¢alismalar i¢in su diizenin kullanilmasi 6nerilir:

Sanat¢inin/Tasarimeinn/icracinin adi, Eserin Adi, yapim tarihi. Malzeme/teknik, eserin ebatlar1. Yer
aldig1 koleksiyon/miize.

Ornek:

Andy Warhol, Martin Buber, 1980. Tuval iizerine sentetik polimer boya ve ipek baski, 101,6 x
101,6 cm. Whitney Museum of American Art.

Ornekler:

Resim 1.1. Amiral Byng’1 (ortada), Minorka adasina yapilacak sefer dncesinde dort deniz subayiyla
toplant1 halinde gosteren 1756 tarihli bir renkli graviir. (Stewards, 2017).



Resim 1.2. Richard Wentworth’in Cambridge Universitesi’nin Kettle’s Yard galerisinde 2009 yilinda
gerceklesen “Upside Down / Inside Out” adli karma sergide yer alan Brac adli diizenlemesinden detay.
(Kettle’s Yard, 2014).

Resim 1.3. Almagul Menlibayeva, Umay (Umai), C-baski, 71 x 107 cm., 2010. © American-Eurasian Art
Advisors LLC. (Brittney 2016).

Egitim Durumu Bay Bayan Toplam
[kdgretim 20 12 32
Ortadgretim 15 8 23

On Lisans 2 1 3
Lisans 6 4 10
Lisanstistii 2 2 4
Toplam 45 27 72

Tablo 1.1. Cinsiyete gore egitim durumu (Bilir, 2008, s.155)



MALIYET

HATA (%)

%]

Hm

Sekil 1.1. Klasik anlayista kalite maliyet iliskisi (Bayrak,1997, s.88)

—> Metin: Bir tezin metin kismi “giris” ile baslamaktadir. “Giris” boliimiinde, 6nséz ve Ozette
yazilanlar tekrar edilmemek iizere, ¢alismada c¢Ozlimlenmesi amacglanan bilimsel sorun/sorunsal
etraflica tanimlanmali; gerekge belirtilmeli, kullanilan kavramsal c¢ergeve, yontem, teknik vb.
aciklanmalidir. Arastirma siiresince izlenen yontem ve arastirmada karsilagilan sinirlamalarla tezin
icerigi Ozetlenmelidir. Ayrica tezin boliimlerine yonelik kisa aciklamalar yapilmalidir. Tezin ana
boliimleri arastirma konusuna bagli olarak degisir. Ele aldigi sorunun tartisildigi s6z konusu
boliimler, ana diistinceyi destekleyici nitelikte olmalidir.

—> Kaynakc¢a: Arastirma metninde yer alan atiflarin hangi kaynaklardan elde edildiginin
yazarlarin soyadina gore alfabetik bir bigimde listelendigi kisimdir. Kaynak gosterilirken asagidaki
ilkelere uyulmasi gereklidir:

e Metin i¢inde gonderme yapilan her kaynaga “Kaynak¢a”da yer verilmeli, kaynakcada yer
verilen her kaynaga da metin i¢inde gébnderme yapilmalidir.

e Kaynakea sol kenardan (asil) hizalanarak yazilmalidir.

e Arastirmada kullanilmayan, ancak arastirmacinin konu igin yararli olabilecegini diisiindiigi
diger kaynaklar “Ek Kaynakga” gibi farkli bir baslik altinda verilebilir.

e Metne eklenen gorsel dgeler icin ayrica bir kaynakga olusturulmamali, bu 6gelerin kaynaklar1 da
Kaynakga’daki alfabetik dizilimle yerine yerlestirilmelidir.

e Kaynakcada her kaynaga yalniz bir kez yer verilmelidir.

—> Ekler: Metin kisminda arastirmanin akigini ve biitiinliiglinii bozabilecek olan veya metin
kisminda yer almasi gerekmeyen bilgiler (anket formlari, gesitli istatistikler, ¢esitli metinler, bir
yontemin detayli agiklamasi, uzun ve ayrintili tablolar vb.) arastirmanin sonunda “Ekler”
boliimiinde yer alabilir. Her ek, ayr1 bir sayfadan baslamali ve bdliim numaras1 ile
gosterilmelidir. Her ekin bir basligi olmalidir. Ayn1 grup igerisine girebilecek ekler tek bir numara
ve genel bir baglik altinda toplanabilir, kendi i¢inde ayrica numaralanarak alt basliklar alabilirler.
Mesela, EK-1.1: Yillara gore niifus artisi; EK-1.2: Yillara gore doviz kurlari; EK-2.1: Yillar
itibariyle Dolar-TL doviz kuru.

=> Ozgecmis: Tezi hazirlayan dgrenci, bilimsel etik bildirimindeki kisisel verilerle ilgili kismi
g6z oniinde bulundurarak istiyorsa 6zge¢misini tezin sonuna ekleyebilir.

4. KAYNAK GOSTERME

Baskalarinin fikirleri, sdylemleri, eserleri, bulgular1 veya verileri kullanildiginda mutlaka atifta
bulunmak ve kaynak gostermek gerekir. Bu kuralin ihlaline, yani baska kaynaktan edinilmis
herhangi bir seyin kendine aitmis gibi sunulmasina intihal (plagiarism) denir ve bu eylem
diploma iptali gibi ciddi sonuglar dogurabilir. Bilimsel ve sanatsal ¢aligsma siirecinde, bilmeden
veya farkinda olmadan intihal kapsamina girecek eylemlerde bulunmak, kisiyi sorumluluktan



kurtarmaz.

Ote yandan, kaynak gostererek dahi olsa diger kisilerin ¢alismalarindan faydalanirken
yapilabilecek olan dogrudan alintilarin ¢ok sik ve ¢ok uzun olmasindan kag¢milmalidir. Arka
arkaya eklenmis alintilardan olusan bir ¢alisma akademik olarak nitelendirilemez.

Atif yapma ve kaynak gostermede farkli yontemler kullanilmaktadir. Giizel Sanatlar Enstitiisti
biinyesinde yazilacak olan tezlerde EK-13 ve EK-14’te yer alan APA veya Chicago (CMS)
yontemlerinden birisi tercih edilmelidir. Hangi yOontemin izlenecegi konusu arastirmacinin
danigmaniyla birlikte belirlenmeli ve tezin tamaminda tercih edilen tek bir yOntem
kullanilmalidir.

5. TEZIiN BASIMI ve TESLIMi

Tezin Enstitii tarafindan onaylanan son hali, basili olarak ve ayrica CD/DVD ortaminda Enstitii’ye
ve diger gerekli yerlere teslim edilir.

Tez, en az 80 gram A4 boyutunda birinci hamur beyaz kagida bastirilmali ve kagidin yalnizca tek
yiizii kullanilmalidir.

Enstitii’ye ve diger yerlere/kisilere teslim edilen basili tezlerin hicbirinde silinti, kazint1 vb.
olmamali; el yazisiyla veya baska bigimde diizeltme, ekleme, ¢ikarma yapilmamalidir.

Tezin elektronik kopyasindaki ilgili sayfalarda yazara veya baska herhangi birisine ait imza
bulunmamalidir.

Tezin elektronik kopyasi tek bir pdf dosyasi olarak hazirlanmaldir. Tezin Tiirkge ve Ingilizce
Ozetleri de ayrica birer pdf ve word dosyasi olarak hazirlanmalidir. (CD/DVD igerisinde 5 dosya
bulunacaktir.)

Ayrica, her tez igin giincel “YOK Tez Veri Giris Formu” doldurulmus olmaldir.



