T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
I¢ Denetim Prosediirleri

Amag¢ ve Kapsam

Madde 1 — Bu dokiimanin amaci, 2040 numarali Kamu I¢ Denetim Standardi
dogrultusunda, Cankir1 Karatekin Universitesi I¢ Denetim Birimince yiiriitiilen i¢ denetim
faaliyetlerine yonelik prosediirleri belirlemektir. Belirlenmis olan prosediirlere, Cankir
Karatekin Universitesinde gorev yapan tiim i¢ denetgilerin riayet etmesi zorunludur.

Standart Formlar

Madde 2 — I¢ denetgilerce yiiriitiilen denetim faaliyetlerinin tiim asamalarinda (6n
calisma, saha ¢calismasi, raporlama ve izleme) diizenlenecek c¢alisma kagitlarinin, ekte yer
alan standart formlar kullanilarak ve iceriklerinde yer alan agiklamalar da dikkate alinarak
tanzim edilmesi esastir. Hazirlanan standart formlardan birden fazla sayfa sayisina sahip
olanlarin, dnceki sayfalarinin denetim ekibince paraflanmasi ve son sayfasinin imzalanmasi
gerekmektedir.

Yapi Tipi ve Sekil Sartlan

Madde 3 — I¢ Denetim Birimince vyiiriitiilen gérevler (denetim, danismanlik ve
inceleme) esnasinda diizenlenecek olan her tiirlii dokiimanda “Times New Roman” yazi tipi
normal yazi stilinde kullanilir. Harf biiytikliigiiniin 12 punto olmas1 esas olmakla birlikte
gerekli hallerde 10 puntoya kadar diistiriilebilir. Metin igerisinde yer alan ve ¢esitli sebeplerle
vurgulanmak istenen kisimlar; tirnak i¢inde, kalin, egik veya alt1 ¢izili olarak yazilabilir.

Paragraflar, 1,25 cm girinti ile baglar ve metin iki yana hizalanir. Sonraki paragraf ile
onceki paragraf arasina bir bosluk eklenir. Satir aralik degeri 1,15 olarak belirlenir.
Diizenlenen tiim dokiimanlarda Tiirk¢e dil bilgisi kurallarina uyularak, metinlerin agik ve 6zlu
olmasina azami dikkat gosterilir.

Referanslama

Madde 4 — I¢ denetcilerce yiiriitiilen denetim faaliyetlerinin tiim asamalarinda (6n
calisma, saha ¢alismasi, raporlama ve izleme) diizenlenecek calisma kagitlarinin ayirict bir
referans numarasi igermesi zorunludur. Ekte yer alan ve her bir denetim adimina matuf olarak
hazirlanan standart formlarin tamaminda referans numaralar1 belirlenmis olup ayni formun
farkli konularda birden fazla sayida olusturulmasinin gerekli oldugu hallerde ilgili referans
numaralarinin tiiretilmesi cihetine gidilecektir. (Ornek: Risk Kiitiigii bashkl standart formun
referans numarasi 2.6 olup yapilan bir denetimde kayit altina alinmasi gereken 3 adet risk
bulunmasi durumunda bu risklere iliskin diizenlenecek risk kiittigii standart formlarinin
referans numaralari: 2.6.1, 2.6.2 ve 2.6.3 seklinde olacaktir).
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Diizenlenen bir ¢alisma kagidi igerisinde yer alan bilgilerden bir kismmin ya da
tamaminin, baska bir ¢alisma kagidindan yararlanilarak olusturuldugu durumlarda, kaynak
teskil eden calisma kagidinin referans numarasinin yeni diizenlenen c¢alisma kagidinda
belirtilmesi zorunludur. Bununla birlikte calisma kagidindaki bilgilere dayanak teskil eden
ilave belgelerin isimleri ve sayfa sayilarinin ¢aligma kagidi igerisinde belirtilmesi ve soz
konusu belgelerin ¢calisma kagidina eklenmesi gerekmektedir.

Denetim Kontrol Listeleri

Madde 5 — I¢ denetgilerce yiiriitilen denetim faaliyetlerinde, her asamanin (6n
calisma, saha calismasi, raporlama ve izleme) tamamlanmasina miiteakip, ekte yer alan
denetim kontrol listeleri vasitasiyla, ilgili sathada yapilan calismalar ve olusturulan belgeler
kontrol edilecektir.

Denetim Raporlari

Madde 6 — Denetim raporlari; iist yoneticiye, denetlenen birime, strateji gelistirme
birimine ve I¢ Denetim Koordinasyon Kuruluna sunulmak ve bir niishasi da birimde
muhafaza edilmek suretiyle toplam 5 niisha olarak tanzim edilir. I¢ Denetim Koordinasyon
Kurulu i¢in diizenlenmis olan denetim raporu niishasi, denetimin izleme safhasi
tamamlandiktan sonra gonderilir.

Denetim raporu igerisinde yer alan tiim teknik terimlerin tarifi ve yapilmasi gerekli
goriilen ilave agiklamalar igin, “Terimler So6zligi ve Aciklamalar” baslikli bir dokiiman
hazirlanarak, denetimde gorevli i¢ denet¢ilerce imzalanir ve denetim raporuna eklenir.

I¢c Denetim Birimince diizenlenmis tiim denetim raporlarinin son sayfasinda dip not
olarak, raporun izinsiz olarak ¢ogaltilamayacagi ve dagitilamayacagi bilgisine yer verilir.

Denetim neticesinde, ilgili standart formuna uygun olarak diizenlenmis denetim goriis
formunda yer alan bilgilere ve icmal tablosuna, denetim raporu igerisinde de yer verilir.

Gorev Kayitlarinin Arsivlenmesi ve Gorev Kayitlarina Erisim Hakki

Madde 7 — Goérev kayitlari; i¢ Denetim Birimince yiiriitiilen gorevler (denetim,
damsmanlik ve inceleme) esnasinda diizenlenen raporlari, rapor eklerini, tiim ¢alisma
kagitlarin1 ve yapilan yazigmalar igerir. Bahse konu kayitlar kagit, bant, disk veya baska
ortamlarda olabilir.

Ic denetgilerce yiiriitiilen gorevlerin tamamlanmasi1 neticesinde, hangi ortamda

hazirlandigina bakilmaksizin diizenlenmis olan tiim gérev kayitlari, bir yazi ekinde Ig
Denetim Birimine teslim edilir.

I¢c Denetim Birimince teslim alimis olan tiim gérev kayitlarinin muhafaza islemleri;
3473 sayili Kanun ve Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine uygun
olarak yiirtitiiliir.
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f[c denetgiler, gorevlendirildikleri denetim veya danismanlik faaliyetlerinde
yararlanmak igin 6nceki yillarda diizenlenmis gérev kayitlarina erisim yetkisine sahiptir. Dis
denetcilerce bulunulacak gérev kayitlarina erisim talepleri, Cankiri Karatekin Universitesi Ig
Denetim Yonergesinin 49. maddesine gore degerlendirilir. Bunlar diginda kalan kisi, birim ya
da kurumlarin gérev kayitlarina erisimi, I¢ Denetim Biriminin uygun goriisii ve Rektorlik
Makaminin onayina tabidir.

Yiiriirliik

Madde 8 — Bu prosediirler, Cankir1 Karatekin Universitesi i¢ denetgilerince
imzalandig: tarihte yiiriirliige girer.

CANKIRI - 17/05/2017

/MéﬂM

Ic Denetgi, CGAP
(5303) (4031)
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REFERANS
TeC. L NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNiVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 11
Say1 : coid e eune
Konu : Denetim Bildirimi
...... DEKANLIGINA / BASKANLIGINA

Rektorlik Makaminin .../.../... tarihli Onay1 dogrultusunda yiiriitiilmekte olan ... y1l1

I¢ Denetim Programi kapsaminda ...... denetimi yiiriitiilecektir. S6z konusu denetime
...l...l... tarihinde baslanacak olup .../...[.... tarihinde denetimin tamamlanmasi
ongoriilmektedir.

Denetim, I¢ Denetci .... gdzetiminde, i¢ Denetci .... tarafindan gerceklestirilecek olup,
denetim sonrasinda hazirlanacak bulgular ve rapor tarafiniza génderilecektir.

Denetimin kapsami temel olarak .... islemleri olup, kesin kapsam ve denetim
amagclari, biriminizle yapilacak gériismeler sonucunda belirlenecektir.

Denetim gorevinin basariyla sonuclanmasi ig¢in i birliginiz ve bilgi paylasiminiz
biliyiik 6nem arz etmektedir.

Geregini bilgilerinize rica ederim.

Rektor



REFERANS
e . NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 1.2
Sayi : codod

Konu : Gorevlendirme

Saym .....

Universitemiz ... Fakiiltesi/Bagkanligi'min ..... denetimiyle gérevlendirilmis
bulunmaktasiniz. Denetimin, Kamu I¢ Denetim Standartlar1 ve Kamu I¢ Denetim Rehberine
uygun olarak gerceklestirilmesini ve diizenlenecek denetim raporunun I¢ Denetim Birimine
iletilmesini rica ederim.

i¢c Denetci

Ek:

Denetimin Tiirii:

Planlanan Denetim Siiresi:
Baslama: .../.../ ... Bitis: .../.../[...
Toplam Denetim Saati : ... saat
Denetim Gozetim Sorumlusu:

... I¢ Denetci



REFERANS

TC. . NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNiVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 13

TARAFSIZLIK VE GiZLIiLIiK BELGESI

DENETIMIN ADI

DENETIM KAPSAMI

BEYAN

- Denetim kapsaminda yer alan faaliyetlerle ilgili olarak son bir yil icerisinde higbir
idari faaliyet listlenmedigimi,

- Denetlenen birimde birinci, ikinci ve {igiincii derece kan ve sihri histmim olan
herhangi bir kimsenin ¢aligmadigini,

- Ayni1 birimde 3 yil iist iiste gérevlendirilmedigimi,

- Denetim konusu hususlarla ilgili olarak son bir yil igerisinde herhangi bir danigsmanlik
gorevi almadigima,

- Denetlenen birime, c¢alisanlarina ya da yoneticilerine yonelik olarak herhangi bir
onyargimin bulunmadigin

Beyan ederim.

TAAHHUT

Denetimin yiritilmesi sirasinda tarafsizligimi bozacak ya da tarafsizligimin bozuldugu
intiba1 uyandiracak herhangi bir durum ile karsilasmam halinde, IDB Bagkanini en kisa
stirede bilgilendirecegimi,

Denetimin yiiriitiilmesi sirasinda elde ettigim bilgilerin niteligine uygun olarak gizliligini
koruyacagimi taahhiit ederim.

o/ /20..
Imza
Adt - Soyad
I¢ Denetci
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REFERANS

e L NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 21

Denetim Numarasi
Denetim Konusu

DENETIM SURE PLANI FORMU

Planlanan Gerceklesen

Baslama Bitis Baslama Bitis
Tarihi Tarihi Tarihi Tarihi

ON CALISMA

On arastirma

Acihis toplantisi yapilmasi

Risk ve kontrollerin
belirlenmesi ve
degerlendirilmesi

Gorev ig programinin
onaylanmast

SAHA CALISMASI
Testlere baslanmasi

Testlerin tamamlanmasi
RAPORLAMA

Bulgularin hazirlanmast

Bulgularin paylasiimasi

Denetim raporunun
sunulmasi

HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN

Adi - Soyad: Adi - Soyad:
I¢c Denetci I¢c Denetci-DGS

o/ 020.. ..]..20..
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REFERANS
e o NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 291
Denetim Numarasi
Denetim Konusu
ON ARASTIRMA CALISMA KAGIDI
Test / Prosediir
Elde Edilen Bilgi
Sonug¢
Calisma Kagitlar ve
Belgeler
HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN
Adt - Soyad Adt - Soyad
I¢ Denetci I¢c Denetci-DGS
...1...120.. ......120..
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REFERANS

TC. . NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNiVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 299

Denetim Numarasi
Denetim Konusu

ACILIS TOPLANTISI GUNDEMI

A- Acilis Konusmasi

B- Denetimin Amaci

C- Denetimin Hedefleri

D- Denetimin Kapsami ve Yontemi

E- Denetimin Tahmini Siiresi

F- Denetime Yardimci Olacak Personel

G- Denetim Sirasinda Calisanlardan Beklentiler

H- Denetim Bulgularinin Degerlendirilmesi

I- Denetim Sonug¢larinin Raporlanmasi

I- Denetim Bulgularinin izlenmesi

J- Denetci ve Birim Arasindaki Iletisimin Nasil Gergeklestirilecegi
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REFERANS
e L NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 299
HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN
Adt - Soyad: Adt - Soyad
I¢ Denetgi I¢ Denet¢i-DGS
../..120.. .../...120..
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T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
I¢ Denetim Birimi

Denetim Numarasi
Denetim Konusu

ACILIS TOPLANTISI TUTANAGI

REFERANS
NUMARASI

2.2.3

Denetlenen Birim

Katilimcilar

Toplant1 Yeri ve Tarihi

GUNDEME GETIiRIiLEN KONULAR

IC DENETCILER

DENETLENEN BiRiM YONETICISi
VE PERSONEL
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REFERANS

TC. . NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNiVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 2904

Denetim Numarasi
Denetim Konusu

GORUSME FORMU

Konu

w

ol &

HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN
Adt - Soyad Adt - Soyad
I¢ Denetci I¢ Denetci-DGS
.../ 120.. ......20..
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REFERANS

TC. . NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNiVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 295

Denetim Numarasi
Denetim Konusu

BiLGI TOPLAMA FORMU (SUREC ANALIZI)

AMAC

Denetlenecek siirecin nerede baslayip nerede bittigi, nasil ¢alistigi, sorun yasanan
adimlar ile diger sistemlerle iliskisini ortaya koymak.

Yiriitiilen hizmetlerle ilgili mevcut siirecler nelerdir ve hangi alt siireglerden
olusmaktadir?

Siireglerin temel onceligi nedir? Siire¢ tarafindan {iretilen ¢iktinin degeri (parasal
olan — olmayan) nedir?

Siirecin isleyisi ile ilgili olarak;

e Siire¢ nasil islemeye baslamaktadir? Siireci, hangi talep, olay veya sistem
baslatmaktadir?

e Siire¢ su anda sorunsuz islemekte midir? Siirecin islemesinin oniindeki
onemli engeller nelerdir?

e Busiiregte gorev alan alt birimler hangileridir?

e Siirecler i¢in ihtiyag duyulan temel girdiler ve bu girdileri saglayan diger
birimler hangileridir?

e Busiiregle ilgili olarak diger birimlerden alinan bilgi ve belgelerde kritik
noktalar nelerdir?

e Busiirece iliskin herhangi bir bilgi teknolojisi sistemi kullanilmakta midir?
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REFERANS

rec o NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 225
Siirecin ¢iktilariyla ilgili olarak;
e Siire¢ sonunda elde edilen ¢iktilar nelerdir?
e Bu ¢iktilar1 kimler kullanmaktadir? Bu ¢iktilara kimler bagimlidir?
¢ Bu ciktilar kabul edilmedigi zaman ilgili birim tarafindan yapilan islemler
nelerdir?
4. -
e Siirecin nihai faydalanicisi kimdir?
e Ciktilarin olusturulmasi i¢in belirlenmis zaman araliklar ve siireler
bulunmakta midir?
e Siirecin ¢alisma dénemleri var midir?
Siirecteki dokiimantasyonla ilgili olarak;
e Siirece iliskin dokiimantasyon / teknik belgeler bulunmakta midir?
5. -
e Siirece iligkin diizenlenmis raporlar bulunmakta midir?
6 Hedefleri basariyla gerceklestirmek i¢in ne gibi ilave kaynak ve imkanlarin
' bulunmasi1 gerekmektedir?
7. Bu siiregle ilgili olarak ortaya cikabilecek en 6nemli sorun nedir?
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REFERANS
e . NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 295
8. Gecmiste bu siirecle ilgili karsilagilan en 6nemli sorun nedir?
9. Bir kriz aninda siirecin islemesini saglayacak alternatifler var midir?
HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN
Adt - Soyad Adt - Soyad
Ic Denetci I¢c Denetci-DGS
/.20.. ..]..20..
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REFERANS
e L NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 23
Denetim Numarast
Denetim Konusu
CALISMA PLANI
Denetimin Planlanan Siiresi
1120 Saha Calismalar1 .1.20..
.../...20.. Raporlama Calismalari ...1...J20..

Denetimin Amaci/Amacglari

Denetimin Kapsam

Denetimin Yontemi

Onceki Denetime Iligkin Bilgiler

Hazirhk Calismalar:
EK:
1- Gorev Is Programu (... sayfa)
2- Risk Kontrol Matrisi (... sayfa)

HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN ONAYLAYAN

Adi - Soyadt Adi - Soyadt Adi - Soyad

I¢ Denetci I¢ Denetci-DGS I¢c Denetim Birimi Baskani

...]..20.. ..]..20.. ./.20..
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T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
I¢ Denetim Birimi

Denetim Numarasi
Denetim Konusu

REFERANS
NUMARASI

2.4

GOREYV IS PROGRAMI
Mgili Ic Baslama | Bitis
No | Uygulanacak Test Birimler | Denetci | Tarihi | Tarihi
1 Ihtiva¢  duyulan sayida satir  ilave
edilecektir.
HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN ONAYLAYAN
Adi - Soyadi Adi - Soyadi Adl - Soyad:
I¢ Denetci I¢ Denetci-DGS I¢ Denetim Birimi Baskani
.../...120.. ......120.. ...1...120..
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T.C.

I¢ Denetim Birimi

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI

REFERANS NUMARASI

2.5
Denetim Numarasi
Denetim Konusu
RiSK KONTROL MATRISI
ILGILi . .
BiRIM/ HEDEF RISK RISKIN | KONTROL FAALIYETI KONTROLUN | KONTROLUN TEST LS
SUREC TURU TURU SIKLIGI DUZEYi
HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN ONAYLAYAN

Adt - Soyad Adt - Soyad Adi - Soyad

I¢ Denetci I¢c Denetci-DGS I¢c Denetim Birimi Baskan1

.10 120.. ...1...120.. 100120,

Sayfal/l




REFERANS
e o NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 26.
Denetim Numarasi
Denetim Konusu
RiSK KUTUGU

[Bashik Bilgisi Girilecektir. RISK 1.1, RISK 2.1 vb...]

Tanim

flgili Oldugu Faaliyet Ilgili Oldugu Birimler

flgili Oldugu Amac

flgili Oldugu i¢c Kontrol Amaci

[ ] Kurumun misyon ve stratejik amaglarina ulasmasi

[ 1 Faaliyetlerin etkin ve etkili bir sekilde siirdiiriilmesi

[ ] Kanun ve diger yasal diizenlemelere uyumun saglanmasi
[ 1 Usulsiizliik ve yolsuzluklarin 6nlenmesi

[ ] Raporlama ve diger bilgilerin dogrulugunun ve giivenilirliginin saglanmasi

Aciklamalar

Risk Sinifi

Referans

HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN
Adt - Soyad Adt - Soyad
I¢ Denetci i¢c Denetci-DGS
...l...120.. .../...20..
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REFERANS
e . NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 27
Denetim Numarasi
Denetim Konusu
KONTROL KUTUGU

[Baslik Bilgisi Girilecektir. KONTROL 1.1, KONTROL 2.7 vb...]

[ 1 KilitKontrol

Kontrol Sikhg: Tiiri Sekli Diizeyi

[1 Yillik [ 1 Onleyici [] Otomatik [ 1 Kurum
[1 Aylhk

[ 1 Tespit Edici [ 1 Birim

[ 1 Ginlik [ 1 Telafi Edici [ 1 Islem
flgili Oldugu Kamu I¢ Kontrol Standardi | lgili Oldugu Birimler

Tanim

Aciklamalar

Referans

HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN
Adi - Soyadt Adi - Soyadt
I¢ Denetci I¢ Denet¢i-DGS
.../..20.. ...]...120..
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TC. o REFERANS NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI

i¢ Denetim Birimi

2.8
Denetim Numarasi
Denetim Konusu
MiKRO RiSK DEGERLENDIRMESI
ETKi FAKTORU OLASILIK FAKTORU
N . - . . ) i ; ; TOPLAM
MALI ETKI IMAJ / ITIBAR ETKISI ISLEM HACMI éﬁiiﬁ;égﬁ‘éﬁ&;ﬁ FAALIYETLERIN RISK RiSK
HEDEFLER RISKLER TOPLAM 5 CESITLILIGI VE TOPLAM PUANI UZEYi
KARMASIKLIGI DUZEYI
KR. | |- KR. | -] KR. - KR. KR.
PUAN | AG- [RISK PUANI| o ) | AG. | RISK PUANI AG. | RiSK PUANI

PUAN . PUAN AG. | RISK PUANI AG. | RISK PUANI

PUAN
€1) |€E2)| E3=e1xe2) | €E4) |(E5)| (E6=E4xES) | (E7=E3+E6)| (01) [(02)] (03=01x02) | (04) |(05)| (06=04x05) | (07) |(08)| (09=07x08) |(010=03+06+09) | (R=E7x010)

HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN
Adi-Soyadi Adi-Soyadi

i¢ Denetgi i¢ Denetci-DGS

./.20.. /. /20.
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REFERANS

Tc o NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 2.9
Denetim Numarasi
Denetim Konusu
DENETIM (ON CALISMA) KONTROL LiSTESI
Cahisma
. Tlgili Standart / Kagidi .
No Uygunluk Kriteri Mevzuat Hiikmii Referans Tarih / Paraf Aciklama
Numarasi
1 Denetimde gorevli i¢ denetgilerin gorevlendirme yazilari KIDR: 5.1.1/ oo/ /20..
teblig edilmistir. KIDMAK: 4.1 ]...20..
Denetimde gorevli tim i¢ denetgiler tarafindan KIDS: 1120 / /.20,
2 “Tarafsizlik ve Gizlilik Belgesi” doldurulmustur KIDR: 5.1.2/
S ve clges oldurulmustur. KIDMAK 2-3 ......120..
o i : Adiri » . .../...120..
3 D,?neﬂ?ner_' ‘ birime, Denetim  Bildirim  Yazisi KiDR: 5.1.3
gonderilmistir. /.20,
KIDS: 2200 / ../...120..
4 | “Denetim Siire Plan1 Formu” olusturulmustur. UMUC-UO: 2200-1/
KIiDR: 5.1.4.1 /.20,
Denetlenecek alan hakkinda yeterli ve giincel bilgi sahibi KiDS: 2201 / .../...120..
5 | olmak amaciyla 6n arastirmalar yapilarak, elde edilen | UMUC-UO: 2210.A1-1/
bilgiler belgelendirilmistir. KIDR: 5.1.4.2 ..]...120..
. . . KIDS: 2210/ o120,
6 | Denetimin amaci belirlenmistir. KiDR: 5.1.43 o,
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T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
I¢ Denetim Birimi

REFERANS
NUMARASI

2.9

Denetlenen birimle acilis tc?plan.t.lsl .yapllarak, ilgili UMUC-UO: 2200-1 / /.20,
7 | hususlar ele alinmis ve denetim siireci hakkinda genel .
o KIDR:5.1.4.4
bilgi verilmistir. ../...120..
8 Denetlenen faaliyetin amaglari belirlenmis ve siiregte yer KiDS: 2130 — 2201/ /.20
alan kontroller KIKS agisindan degerlendirilmistir. KiDR: 5.1.4.5.1.1 _..0..
Denetlenen faaliyetin amaglarina yonelik riskler; i KIDS: 1220 — 2201 — _..0..
9 | kontroliin amaglari ve suiistimal ihtimalleri de g6z 2210/
oniinde bulundurularak belirlenmistir. KiDR: 5.1.4.5.1.3 ......120..
Rlsk!far degerlendirmeye tabi tutu}arak derecelendlfllmls KiDS: 2120 - 2210 / /.20,
10 | ve gorev amaglar1 bu hususlar dikkate alinarak goézden .
=L KIDR: 5.1.4.5.1.3 /.20
gecirilmigtir. I .
R}sk degerlendirmesi giogrultusunda, 1ht1ya<% duyulacak KiDS: 2220 — 2230 / /0.
11 | gorev kaynaklar1 da dikkate alinarak denetim kapsami ,
. . . KIDR: 5.1.4.5.1.2 /.../20
belirlenmistir. | mImEEEm .
12 Tespit edilen risklere yonelik mevcut kontroller, KIDS: 22121%7 2201 - +/.../20..
belirlenmis ve degerlendirilmistir. KiDR: 5.1.4.5.2 /0.
Denetim testleri belirlenerek risk kontrol matrisi KIDS: 2240 / ]...0..
13 | olusturulmus ve bu matris denetlenen birimle de KiDR: 5.1.4.53 -
paylasilmistir. 5.1.454 ...l...120..
Calisma plan1 ve eki gorev is programi, denetim /0
14 testlerinin  detay bilgilerini de igerecek sekilde KiDS: 2240/ | | ¢ -
hazirlanmis ve saha calismalarina baslanilmadan Once KiDR: 5.1.4.6 /90
onaylanmigttrr. T "
Denetimin on gallsmg safhasinda olusturulan' tim UMUC-UO: 2330-1/ .]...R0..
15 | calisma kagitlari, bir referans numarasi ihtiva :
. KIDR: EK 1 /.20
etmektedir. e -

Sayfa2/3




TC REFERANS
e . . . NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 2.9
Denetimin 6n c¢aligma safhasinda gergeklestirilen tim KIDS: 2340 - 1311/ ../...120..
16 | islemler, denetim gdzetim sorumlulugu kapsaminda | UMUC-UO: 1311-1/
gozden gegirilmistir. KIDR: 5.1.1 el 20
*KIDS: Kamu I¢ Denetim Standartlar:
**K{DR: Kamu I¢ Denetim Rehberi
##*K [DMAK: Kamu I¢ Denetcileri Meslek Ahlak Kurallart
###+K [KS: Kamu I¢ Kontrol Standartlar
##4:+%x JMUC-UO: Uluslararas1 Mesleki Uygulama Cercevesi — Uygulama Onerisi
HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN
Adi Soyadi Adi Soyadi
I¢ Denetci I¢ Denetci-DGS
./..120... Imza ../..20... Imza

Sayfa3/3




REFERANS
e o NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 3.1
Denetim Numarasi
Denetim Konusu
SAHA CALISMASI CALISMA KAGIDI
Test / Prosediir
Elde Edilen Bilgi
Sonug¢
Calisma Kagitlar: ve
Belgeler
HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN
Adt - Soyad Adt - Soyad
I¢ Denetci I¢c Denetci-DGS
...l...120.. .../...20..

Sayfal/l




T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNiVERSITESI
i¢ Denetim Birimi

REFERANS NUMARASI

3.2.

Denetim Numarast

Denetim Konusu

Kontrol Referans Numarast

Kontrol Siklig1 (veya Ana Kiitle
Adedi)

Kontrol Tiirii

Ornekleme Y éntemi

Orneklem Sayist ile Ilgili
Aciklama

TEST

KONU

YONTEM

TEST KAGIDI

* Baslik bilgileri girilecektir.
Siitun ve satir sayilari ihtiya¢
duyuldugu ol¢iide artirilabilir ya
da azaltilabilir.

Sayfal/1l

HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN
Adi-Soyadi Adi-Soyadi
I¢ Denetgi i¢ Denetgi-DGS
020 ....20..




TC. . NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNiVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 33

Denetim Numarasi

Denetim Konusu

REFERANS

BULGU FORMU

Bulgunun
Numarasi

Tlgili Cahsma Kagidi
Referansi

Bulgunun Konusu

Bulgunun ilgili Oldugu Birim

Bulgunun Onem Diizeyi (Kritik, Yiiksek,
Orta, Diisiik)

Mevcut Durum

Neden

Riskler ve Etkileri

Kriter

Oneri

HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN
Ad: - Soyadl Ad: - Soyadl
I¢ Denetci I¢ Denet¢i-DGS
./..20.. /.20

Sayfal/l



REFERANS

T'CZ . . . NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 3.4
Denetim Numarasi
Denetim Konusu
DENETIM (SAHA CALISMASI) KONTROL LiSTESI
Cahisma
o Ilgili Standart / Kagidi :
No Uygunluk Kriteri
= Mevzuat Hiikmii Referans Tarih /Paraf Agiklama
Numarasi
Gorev i§ programinda yer alan tiim denetim testleri 0.
1 gerceklestirilerek, denetim amagclarina ulagmak igin KIDS: 2310/
yeterli, giivenilir, ilgili ve faydali olan bilgiler elde KIDR: 5.1.5.1
edilmistir. .../...120..
AS : 5 i . o/ 20..
, Test kagltlar.l'nda, ‘ tesF yontemi, kullap1ld1ysa KiDS: 2320 /
orneklem  yontemi ile uygun analiz = ve .
< . o KIDR: 5.1.5.1
degerlendirmelere yer verilmistir. ]...0..
Olumsuz sonuglanan testler yeterli kanitlara
dayandirilarak belgelendirilmis ve bulgu formlari KIDS: 2330/ ool /20
3 | olusturulmustur. Bulgular; tespit, kriter, neden ve | UMUC-UO: 2410-1/
etki unsurlarindan olusup ayrica Onerileri de KIDR: 5.1.5.2 ..0..
icermektedir.
Ic denetci tarafindan hazirlanan bulgular, denetim 0.
4 gbzetim sorumlusu tarafindan dogruluk, tarafsizivk, | KIiDS: 1311 - 2420/
aciklik, kisalik, tamlik ve yapici bir dil kullanilmasi KIDR: 5.1.5.3
bakimlarindan gézden geg¢irilmistir. o/ /20..
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TC REFERANS
e . . . NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 3.4
imi i ; ../..20..
Denetimin As?ha gahsrpa sathasinda olusturular} tim UMUC-UG: 2330-1 /
5 |¢alisma kagitlari, bir referans numarasi ihtiva :
. KIDR: EK 1
etmektedir. <] 20..
Denetimin saha calismasi sathasinda gerceklestirilen | KIDS: 2340 - 1311/ cood...120..
6 | tim islemler, denetim gdzetim sorumlulugu | UMUC-UO: 1311-1/
kapsaminda gdzden gegirilmistir. KIDR: 5.1.1 ]...20..

*KIDS: Kamu I¢ Denetim Standartlart
**K [DR: Kamu I¢ Denetim Rehberi
##*JMUC-UO: Uluslararas1 Mesleki Uygulama Cergevesi — Uygulama Onerisi

HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN
Adi Soyad: Adi Soyad:
I¢ Denetci I¢c Denetci-DGS
... 120... Imza ..1...20... Imza

Sayfa2/?2



REFERANS

TCc. o NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNiVERSITESI
I¢ Denetim Birimi a1

Denetim Numarasi
Denetim Konusu

BULGU PAYLASIM FORMU

Bulgunun Numarasi

Bulgunun Konusu

Bulgunun ilgili Oldugu Birim

Bulgunun Onem Diizeyi
(Kritik, Yiiksek, Orta, Diisiik)

Siire¢ Sahibi

Unvani

Mevcut Durum

Neden

Riskler ve Etkileri

Kriter

Oneri

Denetlenen Birim Goriisii

[ ] Bulguya Katiliyoruz.

[ ] Bulguya Katilmiyoruz.

[ ] Oneriye Katiliyoruz.

[ ] Oneriye Katilmiyoruz.

[ ] Bulgunun Onem Diizeyine Katilmiyoruz.

Eylem Plam

Tamamlanma

Sorumlusu G klestirilecek Eyl .
erceklestirilecek Eylem Tarihi

Sayfal/?2



REFERANS
e o NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
I¢ Denetim Birimi a1
Denetlenen Birim Aciklamalari
HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN
Ad: - Soyadl Adt - Soyadl
I¢ Denetci I¢ Denet¢i-DGS
.../..20.. ...]...120..

Sayfa2/2



REFERANS
e L NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 4.9
Say1 : ceidedd s
Konu : Kapanis Toplantis1 Daveti
...... DEKANLIGINA / BASKANLIGINA
. Yili I¢ Denetim Programi geregince, Fakiiltenizin/Baskanhiginizin ... yili ....
Islemlerine iliskin siire¢lerin mevcut durumunun incelenmesi ve kontrollerin varhiginim,
yeterliliginin ve etkinliginin degerlendirilmesini konu alan "... yili .... Islemlerinin ....
Denetimi " 6n calisma ve saha calismalari.../.../... — .../.../... tarihleri arasinda i¢ Denetim

Birimimizce gergeklestirilmistir.

Denetim sonucunda diizenlenen bulgular, asagida adi soyadi ve unvani belirtilen
personelin katilmuyla .../..../.... tarihinde saat ...."da ....Toplanti Odasinda yapilacak
"Kapanig Toplantisi"nda goriisiilmek ve oneriler gelistirilmek tizere ekte gonderilmistir.

Bahsi gecen toplanti;

Katilimlar ile yapilacaktir.

Belirtilen tarih ve saatte yapilacak olan toplantiya ilgililerin katiliminin saglanmasini,
Bulgu Paylasim Formlarinm .../.../... tarihine kadar cevaplanarak I¢ Denetim Birimine
gonderilmesi hususunda;

Geregini rica ederim.

Rektor

Ek: Bulgu Paylasim Formu (... adet - ... sayfa)



REFERANS
TC. o NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 43
Denetim Numarasi
Denetim Konusu
KAPANIS TOPLANTISI TUTANAGI
Denetim Numarasi
Denetim Konusu
Denetlenen Birim
Katilimcilar
Toplant1 Yeri ve
Tarihi
Giindeme Getirilen
Konular
: : DENETIM GOZETIM DENETLENEN BiRIM
LIGIIZNE 1G] SORUMLUSU YONETICISi
Adi - Soyad: Adi - Soyad: Ad - Soyad:
I¢ Denetci I¢ Denetci-DGS I¢c Denetim Birimi Baskani
...1..120.. .10 120.. ......120..

Sayfal/l




REFERANS

TC. . NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNiVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 4.4.

Denetim Numarasi
Denetim Konusu

BULGU DEGERLENDIRME FORMU

Bulgunun Bulgunun
Numarasi Konusu

Uzlas1 Durumu

[ ] Denetlenen Birim Goriisli Dogrultusunda Uzlasild1.
[ ] Uzlasma Saglanamadi.

Uzlasmazhik Konusu

[ ] Mevcut Durum [ ] Oneri ve eylem plani [ ] Onem diizeyi

Denetim Ekibinin A¢iklamalari

Eylem Plam

Sorumlusu Gergeklestirilecek Eylem Tam_?;?ilﬁ inma

HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN
Adi - Soyad: Adi - Soyad:
I¢ Denetci I¢ Denet¢i-DGS
/.20 .20

Sayfal/l



REFERANS
Tc. L NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 45
Denetim Numarasi
Denetim Konusu
Denetim Ekibi
Denetlenen Birim
BULGU UYUSMAZLIK TABLOSU

Bulgunun Numarasi

Bulgunun Konusu

Mevcut Durum

Oneri

Denetlenen Birimin Goriisii

Denetim EKibinin Goriisii

Ust Yonetici Degerlendirmesi / Talimati

DENETIM GOZETIiM .
SORUMLUSU REKTOR
Adt - Soyad
ic Denetci Adt - Soyadt
...1...120.. ...1...120..

Sayfal/l




T.C. REFERANS NUMARASI

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 46

Denetim Numarasi
Denetim Konusu

DENETIM GORUSU FORMU

Bu kisma, denetim gérevi sirasinda toplanan bilgi ve kanitlar dogrultusunda, gérevin amag ve kapsamina uygun bir sekilde denetim
konusu hususlarla ilgili ulasilan genel kanaat (denetim goriisii) yazilacaktir. Denetim goriistiniin olusturulmasinda,; Cankir1 Karatekin
Universitesi I¢ Denetim Yonergesinin 34. maddesinde yer alan hiikiimlere riayet edilecektir. Ayrica asagida yer alan icmal tablosu
doldurulacaktir. Icmal tablosunun; “Faaliyet-Kategori” boliimii, Cankiri Karatekin Universitesi Denetim Evreninden yararlanmilarak, “Test
Kategorisi” boliimii, 1-Kurumsal Yonetim / 2- Risk Yonetimi / 3- Kontrol arasindan ilgisine gore secilerek, “Test Sonuglart” boliimii saha
calismalar: esnasinda gergeklestirilen testlerin sonuglarindan istifade edilerek ve “Bulgular” boliimii de saha testleri neticesinde olusturulan
bulgularin onem diizeyleri dikkate alinarak doldurulacaktir.

Denetim Gériisii Icmali

Faaliyet-Kategori Test Sonuclar: Bulgular
Test . e
Denetim Goriisii

Kodu Tanim Kategorisi Olumlu | Olumsuz | Toplam | 1.Diisiik | 2.0rta | 3.Yiiksek | 4.Kritik

HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN ONAYLAYAN
Adt - Soyad Adt - Soyad Adt - Soyad
I¢ Denetgi I¢ Denet¢i-DGS I¢c Denetim Birimi Bagkani
.20 /.20 .20

Sayfal/1l



REFERANS

e o NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 4.7
Denetim Numarasi
Denetim Konusu
DENETIM (RAPORLAMA) KONTROL LIiSTESI
Cahisma
o Tlgili Standart / Kagidi :
No Uygunluk Kriteri Tarih /Paraf
= Mevzuat Hiikmii Referans Agtklama
Numarasi
Bulgu formlari, belirli bir siirede cevaplandirilmak
ve eylem plan1 alinmak {izere denetlenen birimin 2 o) 20
. T ) e .. . UMUC-UO: 2410-1/
1 | yoneticisine yaziyla gonderilmistir. Gonderilen !
o . KIDR: 5.2.1
yazida kapanis toplantistmin tarthi ve yeri de .]...20..
belirtilmistir.
Denetlenen birimle kapanis toplantis1 yapilarak, 20,
) denetim tespitleri, dneriler, bulgularin énem diizeyi  UMUC-UO: 2410-1/
ile gerceklestirilecek eylemler ve uygulama takvimi KIiDR: 5.2.2
goriisiilmils ve tutanaga baglanmistir. w120,
Denetlenen birim ile I¢ Denetim Biriminin ayni 0.
3 goriiste olmadigr bulgu ve eylem planlar (st KiDR: 5.2.3
yOneticiye intikal ettirilerek, iist yoneticinin talimati T
dogrultusunda islem tesis ettirilmistir. /.20,
Denetim gorevi sirasinda toplanan bilgi ve kanitlar
5 S /. 120..
dogrultusunda, gorevin amac¢ ve kapsamina uygun .
) . . e KIDS: 2410.G1/
4 | bir gekilde denetim konusu hususlarla ilgili ulagilan .
. . e KIDR:5.2.4
genel  kanaati  yansitan  denetim  gOriisii . ]..20..
olusturulmustur.

Sayfal/3




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI

¢ Denetim Birimi

REFERANS
NUMARASI

4.7

Denetim Raporunda; denetimin amacina, kapsamma .~ 120..
5 Ve kapsam dis1 birakilan hususlara, yontemine; KIDS: 2410/
bulgulara iliskin tespit ve onerilere, eylem planina ve KIDR: 5.2.5
bulgularin 6nem diizeyine yer verilmigti. | | el /20..
Tespit edilen tiim 6nemli bulgulara yer verilmek | KiDS:1120-2410/ @ | /... /20..
6 | suretiyle, denetim raporu kanitlara dayali bilgileri | KIDMAK: 2.5 2.8/
icererek, dogru ve nesnel bir bigimde hazirlanmistir. KiDR:525 |/ /20)..
Denetim raporunda, yonetici dzetine ve varsa basarili N N BNETLYATE /20..
7 | performans ve iyi uygulama Orneklerine yer KIDS: 2410
o KIDR:5.2.5
verilmigtir. T /20..
_ , o S R Y SO /20..
8 Denetim raporunda, raporun geregi ve bilgi amaciyla KIDS: 2440 /
iletilecegi taraflar belirlenmistir. KIDR: 5.2.5 0
imi i .o /20..
Denetimin A{aporlama. sathasinda olusturulan' tgm UMUC-UO: 2330-1/
9 | calisma kagtlari, bir referans numaras: ihtiva :
: KIDR: EK 1
etmektedir. ~ RPRERL 0.
Denetimin raporlama sathasinda gerceklestirilen tiim | KIDS:2340-1311/ | | /.. /20..
10 | iglemler, denetim gdzetim sorumlulugu kapsaminda | UMUC-UO: 1311-1/
gdzden gegirilmistir. KIDR:5.1.1 | 120..
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TC REFERANS
e . . . NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 4.7
*KIDS: Kamu I¢ Denetim Standartlar
**K{DR: Kamu I¢ Denetim Rehberi
##*K [DMAK: Kamu I¢ Denetgileri Meslek Ahlak Kurallart
*xxxJMUC-UO: Uluslararast Mesleki Uygulama Cergevesi — Uygulama Onerisi
HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN
Adi Soyad: Adi Soyad:
Ic Denetci I¢c Denetci-DGS
./..120... Imza ..1...20... Imza
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REFERANS

TC. . NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNiVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 51

Denetim Numarasi
Denetim Konusu

BULGU TAKiP FORMU

Bulgunun Numarasi Bulgu Konusu

Bulgunun Onem Diizeyi Sorumlu Kisi

Bulgunun ilgili Oldugu Birim | Bulgunun flgili oldugu Denetim Dosyasi

Oneri

Eylem Plam

Sorumlusu Gergeklestirilecek Eylem Tamamlanma Tarihi

izleme Sonucu Edinilen Bilgiler

Bulgunun Durumu

[ ] TAMAMLANMIS [ ] TAMAMLANMAMIS [ ]RISK USTLENILDI
HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN
Adt - Soyad: Adt - Soyad
I¢ Denetci i¢c Denetci-DGS
...l...120.. .../...20..

Sayfal/l




T.C. REFERANS NUMARASI

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 52

Denetim Numarasi
Denetim Konusu

IZLEME SONUCLARI TABLOSU

. Bulgunun
Denetim . .. Denetl Birim Taraf Yapil
Denetimin Adi Bulgu I¢ Denetim Biriminin Onerisi enetienen Birum fara indan Yapilan Kapatilma
Yih N Islem
umarasi Durumu
HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN
Adt - Soyad Adt - Soyadi
I¢ Denetci I¢c Denetci-DGS
..]...20.. ..]...20..

Sayfal/l



T.C.

REFERANS

C e . . NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 5.3
Denetim Numarast
Denetim Konusu
DENETIM (iZLEME) KONTROL LISTESI
Cahisma
o Tgili St t/ M t Kag :
No Uygunluk Kriteri gili S an({ar / evzua agidi Tarih / Paraf Aciklama
Hiikmii Referans
Numarasi
Eylem tarihi sona eren bulgulara iliskin KIDS: 2500.G1 /
1 | gerceklesme bilgileri ve belgeler denetlenen | UMUC-UO: 2500.A1-1/ ../..20..
birimden yazili olarak talep edilmistir. KIDR: 7
Denetlenen birim tarafindan gonderilen bilgi
sy nisened v g doinis s 25001
2 Inc yaptlarax, = ¢y PRaNNea | yMuC-Ud: 2500.A1-1/ ../...120..
belirtilen  hususlarin  yerine  getirildigi .
) KIDR: 7
kanaatine varilan bulgular
“TAMAMLANMIS” olarak kapatilmistir.
denetlencn birimee. yapian sire uanm  KIDS: 2500.G1/
3 senen C - yaprian - Sure .| UMUC-UO: 2500.A1-1/ .....120..
talebine istinaden, izleme faaliyeti bir sonraki .
N KIDR: 7
doneme aktarilmstir.
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TC REFERANS
e . . . NUMARASI
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
I¢ Denetim Birimi 5.3
Ikinci  izleme  periyodunda  izlenen
bulgulardan herhangi bir ilerleme KIDS: 2500.G1 /
kaydetmemis olanlar, riskin iistlenildigi kabul | UMUC-UQ: 2500.A1-1/ .../...120..
edilerek “RISK  USTLENILDI”  olarak KIDR: 7
kapatilmistir.
Izleme ile gorevlendirilen i¢ denetci, eylem
plan1 gerceklesmelerine iliskin elde edilen KiDS:"2500.G1 /
sonuglar ile varsa izleme maksadiyla yapilan =~ UMUC-UO: 2500.A1-1/ .20..
testlere iliskin calisma kagitlarini, bir yazi KIDR: 7
ekinde I¢ Denetim Birimine sunmustur.
Denetlmlrlvlzlem sgfhasmda olusturulag tim UMUC-UO: 2330-1/
calisma kagitlari, bir referans numarasi ihtiva : ...1...120..
. KIDR: EK 1
etmektedir.
*KIDS: Kamu I¢ Denetim Standartlart
**KIDR: Kamu I¢ Denetim Rehberi
##*JMUC-UO: Uluslararas1 Mesleki Uygulama Cergevesi — Uygulama Onerisi
HAZIRLAYAN
Adr Soyadi
I¢ Denetci
. 1.0120... Imza
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