Dikiim No EF-MF-SR-011
TI.C. iIk Yaym Tarihi 01.07.2022
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI v o
Miihendislik Fakiiltesi Revizyon Tarihi 00
Faaliyet Raporu Hazirlama Islemleri Revizyon No 1"
Is Akis Semasi
Sayfa No
Islem / is Alag1 Sorumlular Faaliyet Dokiimantasyon /
Cikt1
) )
Faaliyet Raporu Hazirlama Islemleri
Is Akis Siireci
) - - -
i i Universitemiz Strateji Gelistirme Daire
Faaliyet Raporu Talebi Strateji ~ Gelistirme | Baskanligi tarafindan Akademik
. - . . Yazi
Daire Bagkanlig birimlere faaliyet raporlarinin
l hazirlanmast i¢in bildirim yazis1 yazilir.
Alt Birimlerden Veri Talebi Dekanlik Makaminca, Fakiiltenin alt
Dekanlik b}rlmlerlnden 113,111 egltlg}-ogretlm_ylllna Talep Yazst
l ait yapilan faaliyetlere iligkin veri talep
edilir.
Veri Hazirlanmasi Fakiiltenin alt birimleri tarafindan ilgili
. .. .| egitim-Ogretim  yilma  ait  yapilan | Faaliyet Raporu
Fakiilte Alt Birimleri faaliyetlere iliskin veriler diizenlenerek | Taslag:
l Dekanliga sunulur.
Fakiiltenin  alt birimlerinden gelen
Dekanlik Faaliyet Raporu Taslagi degerlendirilir. )
Faaliyet
................... Raporu e ]
Taslag:
Uygun mu? HAYIR Dekanlik Makaminca, Fakiiltenin alt
birimlerinden gelen Faaliyet Raporu
Taslag1 degerlendirilir. Eksik ya da
Dekanlik diizeltme  gerektiren bilgiler varsa Yazn
diizeltilmek tzere ilgili alt birimlere
gonderilir.
EVET
ONAY . . . .
Dekanlik Faaliyet Raporuna son hali verilerek | Faaliyet Raporu ve
i onaylanir. Ekleri
Rektorlilk Makamina Bildirilmesi Onaylanan Faaliyet Raporu ilgi yazistile o . o p 0o
Dekanlik uygun formatta ve siirede Rektorliik Ekler>i/ P

'

e ")
Faaliyet Raporu Hazirlama islemleri
Is Akis Siirecinin Sonlandiriimasi

Makamina sunulur.

MEVZUAT :

- Kamu Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlar1 Hakkinda Yénetmelik

- Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
- 5070 Sayil Elektronik Imza Kanunu

HAZIRLAYAN

Zekai YURT
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Mehmet ERDEM
Dekan V.




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNiVERSITESI
Miihendislik Fakiiltesi

Faaliyet Raporu Hazirlama Islemleri

Is Akis Semasi

Dokiim No

EF-MF-SR-011

ilk Yayn Tarihi 01.07.2022
Revizyon Tarihi 00
Revizyon No 11

Sayfa No

islem / is Akisi

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /

Cikti
( . A
Fakiilte Kurulu Is Akis Siireci
\ i J - - -
Tale Akademik personel ve &grenciler
P Akademik tarafindan, egitim-6gretim ile ilgili Talep Yazisi
Personel, Ogrenci talepler ilgili Bolim Baskanhgina P
l sunulur.

Egitim-Ogretim
ile llgili Talepler
Uygun mu?

Teklifin Dekanlik Makamina
Sunulmasi

HAYIR

Kararin Rektorliik Makamina
Sunulmasi

Fakiilte Kurulu is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

Bolim Kurulu

Bolim Kurulu

Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile
talep eden akademik personele yazili
olarak bildirilir.

Bolim Kurul Karari,
Bildirim Yazisi

Bolim Bagkanlidi

Dekanlik,
Fakulte Kurulu

iigili teklif Bélim Kurul Karari ile
Dekanlik Makamina sunulur.

Bolim Kurul Karart,
Yazi

Teklif degerlendirilir.

Dekanlik, Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile | Fakdlte Kurulu
Fakdulte Kurulu ilgili bélime yazili olarak bildirilir. Karari, Yazi
Fakilte Kurulunda uygun goérilen .
Dekanlik teklif, Universitemiz Egitim Fakiilte Kurulu
; Karari, Yazi
Komisyonu ve Senatoya sunulur.
| Texifin  Universitemiz  Egitim
L Komisyonu ve Senato tarafindan
Rektorliik, - - . .
uygun goérilmesi  halinde, ilgili | Senato Karari, Yazi
Dekanlik . - o .
akademik birime bilgilendirme

yapilarak uygulanmasi saglanir.

MEVZUAT :

- 2547 Sayil Kanun'un 17. Maddesi
- 5070 Sayili Elektronik imza Kanunu

HAZIRLAYAN

Zekai YURT
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Mehmet ERDEM
Dekan V.




Dokiim No EF-MF-SR-011

T.C. . o
GANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI Ik Yayin Tarihi | 01.07.2022
Miihendislik Fakiiltesi Revizyon Tarihi 00
Fakiilte Yonetim Kurulu Revizyon No "
Is Akis Semasi
Sayfa No
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokiimantasyon / Gikt
e - )
Fakiilte Yonetim Kurulu Is Akis
Siireci R R -
\. ‘ S
Talep Akademik Akademik personel veya 6grenciler
Personel, tarafindan ilgili talepler Bolum | Talep Yazisi
l Ogrenci Baskanligina sunulur.

B&lum Kurulu Talepler degerlendirilir. -

Talep

Uygun mu?

Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile
Bélim Kurulu birlikte talepte bulunan kisiye yazili | Yazi
olarak bildirilir.

Teklifin Dekanlik Makamina

Sunulmasi - N iigili teklif Bélim Kurul Kararn ile -
¢ Bolum Baskanhgi birlikte Dekanlik Makamina sunulur. B6lim Kurul Karari, Yazi
Dekanlik, Fakulte . o .
Yénetim Kurulu Teklif degerlendirilir. -
HAYIR
Dekanlik, Fakdlte D_egerlendq_me sonucy, gerekgesi ile Fakulte Yonetim Kurulu,
P birlikte ilgili bdlime yazili olarak
Yoénetim Kurulu oo Yazi
bildirilir.
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, eVET
Fakilte Yo6netim Kurulu Karar
Kararin Rektorliik Makamina Rektorlik Makamina sunulur. S6zi
Sunulmasi Dekanlik edilen karar, mevzuatta belirtilen Yonetim  Kurulu Karari
. hallerde Universite Ydnetim ’
Rektorluk P Yazi
l Kurulunda  gorlstlerek,  uygun
gorilmesi halinde ilgili dis birimlerle
77777777777 S yazismalar yapilir. e
Kararin ilgili Bliime Bildirilmesi Teklifin uygunlugu hakkinda Fakdlte | v . wiruu  Karan
Dekanhk Yoénetim Kurulu Karari alinarak ilgili Y ’
e D . azi
l Bélume bilgilendirme yapilir.
- ™)
Yonetim Kurulu Is Akig Siirecinin
Sonlandiriimasi - - -
J
MEVZUAT :
- 2547 Sayili Kanun'un 18. Maddesi
- 5070 Sayili Elektronik imza Kanunu
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Zekai YURT Prof. Dr. Mehmet ERDEM
Fakiilte Sekreteri Dekan V.




T c Dékiim No EF-MF-SR-011
GANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI Ik Yayn Tarihi 01.07.2022
Miihendislik Fakiiltesi Revizyon Tarihi 00
Akademik Genel Kurul Revizyon No "
Is Akis Semasi Savfa No
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet D°kumélrll:?3y°n /
( )

Akademik Genel Kurul
is Akis Siireci

Akademik Genel Kurul Toplanti
Cadrisi

Akademik Genel Kurul is Akis
Siirecinin Sonlandiriimasi

Akademik Genel Kurul igin toplanti
tarihi, saati ve gundemi belirlenerek

Dekanlik Dekanlik tarafindan ilgili akademik Giindem ve Ekleri
personele toplanti gagrisi yapilir.

. ) Akademik Genel Kurul, egitim-

Ogretim Uyesi, | 6gretim yili  sonunda akademik

Ogretim  Gorevlisi | calismalari degerlendirmek (izere, -

ve Okutman ders veren o&gretim elemanlarinca
toplanilir.

C:)Qretim Uyesi, | Dekanin bagkanliginda akademik

Ogretim  Gorevlisi | dénemin degerlendiriimesi  yapilr, -

ve Okutman talepler alinir.
Toplantinin sonug tutanagi

Dekanlik hazirlanarak katilimcilar tarafindan | Toplanti Tutanagi

imzalanir.

MEVZUAT :

2547 Sayili Kanun ilgili Yénetmelik

Universitelerde Akademik Tegkilat Yonetmeligi
5070 Sayili Elektronik imza Yénetmeligi

HAZIRLAYAN

Zekai YURT
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Mehmet ERDEM
Dekan V.




T.C Dikiim No EF-MF-SR-011
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI 1k Yayin Tarihi 01.07.2022
Miihendislik Fakiiltesi Revizyon Tarihi 00
Kongre, Konferans, Sempozyum, Seminer, Kurultay, Calistay, Panel vb. Diizenleme Revizyon No m
Is Akis Semasi Sayfa No
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumélrlli?syon /
Kongre, Konferans, Sempozyum,
Seminer, Kurultay, Calistay, Panel
vb. Diizenleme Is Akis Siireci - - -
----------------------------------------------------------------------------------------- i Kongre, Konferans, Sempozyum,
Talep . Seminer, Kurultay, Calistay, Panel
Qgretim  Eleman, vb. dlzenleme teklifi, konusu, ilgili | Talep Yazisi

Talep Uygun
mu?

HAYIR

Etkinligin Planlanmasi ve Gerekli
Izinlerin Alinmasi

Ogrenci o6gretim elemani tarafindan BolUm

Baskanligr'na sunulur.

Kongre, Konferans, Sempozyum,
Seminer, Kurultay, Calistay, Panel
vb. diizenleme teklifi degerlendirilir.

Bolim Baskanligi,
Bolim Kurulu

Degerlendirme sonucu, gerekgesi ile
birlikte ilgili 6gretim elemanina yazili
olarak bildirilir.

Bélim Baskanligi,
Bolim Kurulu

Bolim Kurulu Karari,
Yazi

Bolim Bagkanligi Diizenleme teklifi Dekanhga sunulur.

Bolim Kurulu Karari,
Yazi

Dekanlik, Fakiilte
Yoénetim Kurulu

Etkinlik faaliyeti Fakilte YoOnetim
Kurulunca degerlendirilir.

Etkinligin uygun gorilmemesi
halinde, gerekgesi ile birlikte ilgili
Bélum Baskanligina yazi ile bildirilir.

Dekanlik, Fakilte
Yonetim Kurulu

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari, Yazi

Etkinlik  planlanmasi  yapildiktan
sonra niteligine gore gerekli izinler
alinir, etkinlikte goérev alacak farkli
kurum ya da birimler varsa ilgili
yazigmalari yapilir.

Dekanlik

Yazi

Dekanlik etkinligin yurutilebilmesi
icin  Etkinlik Dilzenleme Kurulu
olusturarak Uyelere teblig eder.

Dekanlik

Yazi

Kongre, Konferans, Sempozyum,
Seminer, Kurultay, Calistay, Panel
vb. etkinligin davetiyeleri hazirlanarak
ilgili  kigilere  gonderilir.  Diger
duyurular yapihr. (afis, vb.)

Dekanlik

Yazi




Kongre, Konferans, Sempozyum,

Seminer, Kurultay, Calistay, Panel

vb. Diizenleme is Akis Siirecinin
Sonlandirilmasi )

Dekanlik

Etkinlik  igeridine uygun olarak
ylrGtalir, sonug raporu hazirlanarak | Sonug
yayimlanir, katilimcilara sertifikalar | Sertifika
verilir.

Raporu,

MEVZUAT :

- 2547 Sayili Kanun, ilgili Yénetmelik
- 5070 Sayili Elektronik imza Yénetmeligi

HAZIRLAYAN

Zekai YURT
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Mehmet ERDEM
Dekan V.




Dikiim No EF-MF-SR-011
T.C. -
GANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI Ik Vayn Taribi | 01072022
Miihendislik Fakiiltesi Revizyon Tarihi 00
Bolim Kurulmasi Revizyon No "
Is Akis Semasi
Sayfa No
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumélllltt?syon /
4 D
Boliim Kurulmasi
Is Akis Siireci - - -
. l 7
Tale Ogretim Elemanlari, Fakiilteye bagh
P Adretim Elemant bélim kurulmasi ile ilgili talepleri | Talep Yazisi ve
l 9 gerekgeleri ile birlikte Dekanliga | ekleri
sunar.

Fakilte Kurulunca Bolim kurulmasi
konusundaki talep ve gerekgeler -
degerlendirilir.

Dekanlik, Fakilte
Kurulu

,,,,,,,,,,,,, Talep Uygun —_— S

mu?

Talebin uygun gérilmemesi halinde,

Dekanlik,  Fakiilte | oo crcesi ile birlikte ilgili gretim | Yazi

Kurulu elemanina yazil olarak bildirilir.
EVET
s arlis Bolim kurulmasi ile ilgili Fakilte
Teklifin Rektorlikk Makamina >
= i : Dekaniik Kurulu Karari, Universitemiz Egitim | Fakiilte Kurulu
Komisyonuna sunulmak Uzere | Karari, Yazi
l Rektdrlik Makamina goénderilir.
Teklifin Universitemiz Senatosuna Bolim kurulmasi teklifi; Universitemiz
Sunulmasi Rektorliik Egitim Komisyonunca uygun | Egitim  Komisyonu
gorilmesi  halinde, Universitemiz | Karari
i Senatosuna sunulur.
Teklifin Yiiksekogretim Kurulu Bolim kurulmasi teklifi; Universitemiz
Baskanligina Sunulmasi Rektorlik Senatosunda uygun gorilmesi | Senato Karari, Yazi
* halinde, YOK Bagkanligina sunulur.
S . Bolim  kurulmasi  teklifinin  YOK | . A
Onayin Bildirilmesi YOK  Baskanhigi, | Baskanliginca uygun  goriilmesi iﬁr;ﬁ:ggret'mmmlu
Rektorluk halinde, ilgili Gniversiteye, ilgili K
Lo o . ararl, Yazi
* akademik birime bilgilendirme yapilr.
S . ~ 1 -
Boliim Kurulmasi Is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi - B B
. J
MEVZUAT :

- 2547 Sayili Kanun'un 7. Maddesi
- Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi'nin 13. Maddesi
- 5070 Sayih Elektronik imza Kanunu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Zekai YURT Prof. Dr. Mehmet ERDEM
Fakiilte Sekreteri Dekan V.




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Mihendislik Fakiiltesi
Anabilim Dali Kurulmasi islemleri
is Akis Semasi

Dokiim No

EF-MF-SR-011

ilk Yayn Tarihi 01.07.2022
Revizyon Tarihi 00
Revizyon No 11

Sayfa No

islem / is Akisi

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /

Cikti
s A
Anabilim Dali Kurulmasi
Is Akis Siireci - - -
\ l J
Talep Ogretim Elemanlari, Anabilim Dali
a . I, . .| Talep Yazisi ve
Ogretim Elemani kurulmasi ile ilgili talepleri gerekgeleri .
S e b ekleri
l ile birlikte Bolum Bagkanligina sunar.
Bolim Baskani, | Anabilim Dali kurulmasi ile ilgili talep )
Bolim Kurulu degerlendirilir.
Anabilim Dal
-------------- Kurulmasi e o
Uygun mu?
HAYIR
e Talebin uygun gorilmemesi halinde,
BOlim Bagkani, gerekgesi ile birlikte ilgili 6gretim | Yazi

Teklifin Dekanhik Makamina
Sunulmasi

HAYIR

Kararin Rektorliik Makamina
Sunulmasi

Kararin Universitemiz Senatosuna
Sunulmasi

Kararin Yiiksekogretim Kurulu
Bagkanligina Sunulmasi

Bolim Kurulu

elemanina yazi ile bildirilir.

Bolim Bagkanligi

Anabilim Dali  kurulmasi ile ilgili
Bolim Kurul Karari alinarak Dekanlik
Makamina sunulur.

Bolim Kurul Karari,
Yazi

Fakilte Kurulunca Anabilim Dal

akademik birime bilgilendirme yapilr.

Dekanlik,  Fakilte kurulmasi  konusundaki teklif ve -
Kurulu - .
gerekgeler degerlendirilir.
Dekanlk, Fakilte Texlifin uygun go_rl,_ilmem_es_l_ haIl__n(_j_e, Fakdlte Kurulu
Kurulu gerekg:esl ile blrlllkte. '|I.g.||| Bolim Kararl Yazi
Baskanligina yazi ile bildirilir. ’
Anabilim Dali kurulmasi ile ilgili
Fakilte Kurulu Karari, Universitemiz | Fakdlte Kurulu
Dekanlik o . "
Egitim Komisyonuna sunulmak tzere | Karari, Yazi
Rektdrlik Makamina goénderilir.
Anabilim  Dali  kurulmasi  teklifi;
Rektérliik Universitemiz "Egltlm _Komlsyongnca Egitim Komisyonu
uygun gorulmesi halinde, | Karari
Universitemiz Senatosuna sunulur.
Anabilim  Dali  kurulmasi teklifi;
-~ Universitemiz Senatosunda uygun
Rektorlik gorilmesi halinde, YOK Baskanligina Senato Karari, Yazi
sunulur.
. Anabilim Dal  kurulmasi teklifinin Yiiksekdgretim
YOK  Baskanligi, | YOK Baskanliginca uygun gorilmesi xsekog
- h R . .| Ylritme Kurulu
Rektorluk halinde, ilgili Universiteye, ilgili Kararl. Yazi




Anabilim Dali Kurulmasi is Akis
Siirecinin Sonlandiriimasi

MEVZUAT :

- 2547 sayili Kanun'un 7. Maddesi
- Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi'nin 16. Maddesi
- 5070 Sayili Elektronik imza Kanunu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Zekai YURT Prof. Dr. Mehmet ERDEM
Fakiilte Sekreteri Dekan V.




T.C Dékiim No EF-MF-SR-011
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI 1k Yaymn Tarihi 01.07.2022
Miihendislik Fakultesl Revizyon Tarihi 00
Ders Dagihmi Hazirlama Iglemleri Revizyon No "
Is Akis Semasi —
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumélrlli?syon /
( ) . )
Ders Dagilimi Hazirlama Islemleri Is
L Akis Siireci
y - - -

Béliim Digi Dersleri Okutacak
Ogretim Elemani ihtiyacinin Tespiti

Talep Edilen
Dersleri
Verebilecek
Ogretim Elemani
Var mi?

Talep Edilen Dersleri Verecek
Ogretim Elemaninin Boliim
Baskanhgina Bildirilmesi

Boliim Derslerinin Dagilimlarinin
Yapilmasi

Boliim Ders
Dagilimi
Cizelgesi Uygun
mu?

HAYIR

Boliim Ders Dagilimi Cizelgesinin
Dekanliga Sunulmasi

Dekanlik, Fakilte
Yonetim Kurulu

Ortak dersleri ve bolim disi dersleri

vermek Uzere ogretim elemani
ihtiyaci belirlenerek Dekanhiga
sunulur.

Mufredat Programi

Ortak dersleri ve bolim disi dersleri
vermek Uzere diger akademik
birimlerden 6gretim elemani ihtiyaci
degerlendirilir.

Dekanlik, Fakilte
Yonetim Kurulu

Ortak dersleri ve bolim disi dersleri
vermek Uzere Ogretim elemani
karsilanamamasi halinde yine baska
bir akademik birimden 6gretim
elemani talep edilir.

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari, Yazi

Dekanlik

Ortak dersleri ve bolim disi dersleri
vermek Uzere diger akademik
birimlerden gdrevlendirilen 6gretim
elemanlari Bolim Bagkanliina yazi
ile bildirilir.

Yazi

Boélim Baskanligi

Bolim Baskanligi tarafindan, dénem
icerisinde bolim ici dersleri okutacak
ogretim elemani ders dagilimlarinin
yapilarak Bolim Kuruluna sunulur.

Bélum Ders Dagilimi
Cizelgesi

Bolim Baskani,
Bolim Kurulu

Bolim Ders Dagilimi  Cizelgesinin
uygun olup olmadigi degerlendirilir.

Bolim Baskani,
Bolim Kurulu

Bolim Ders Dagilimi  Cizelgesinin
uygun goérilmemesi halinde, yeniden

Bolim Kurulu Karari,
Yazi

dizenlenmek Uzere Bolim
Baskanligina yazi ile bildirilir.
Bolim Ders Dagilimi  Cizelgesinin

uygunlugu hakkinda Bolim Kurulu
Karari alinarak Dekanliga sunulur.

Boélim Kurulu Karari,
Bélim Ders Dagilimi
Cizelgesi, Yazi




Ders Dagilimi
Cizelgeleri =
Uygun mu?

HAYIR

Ders Dagihmi Hazirlama iglemleri is Akig
Siirecinin Sonlandiriimasi

Dekanlik, Fakilte
Yonetim Kurulu

Ders Dagilimi Cizelgelerinin uygun
olup olmadigi degerlendirilir.

Dekanlik, Fakiilte
Yoénetim Kurulu

Dekanlik, Bolim

Baskanligi

Ders Dagilimi Cizelgelerinin uygun
gorilmemesi halinde, yeniden
dizenlenmek Uzere ilgili Bolim
Baskanligina yazi ile bildirilir.

Fakilte Yonetim
Kurulu Karari, Yazi

Ders Dagihmi Cizelgelerinin
uygunlugu hakkinda ilgili Bolim
Baskanliklarina bilgilendirme yapilir.
Boélim Baskanhginca o6grencilere
panolarda ve web sayfasinda
duyurulur ve 6gretim elamanlarina
teblig edilir.

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari, Yazi,
Duyuru

MEVZUAT :

- 2547 Saylli Kanun
- 5070 Sayih Elektronik Imza Kanunu

HAZIRLAYAN

Zekai YURT
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Mehmet ERDEM
Dekan V.




T C Dokiim No EF-MF-SR-011
GANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI ik Vayn Tarii | 01.07.2022

Miihendislik Fakiiltesi B Revizyon Tarihi | 00

Fakiilte Yénetim Kuruluna Profesér, Dogent, Doktor Ogr. Uyesi Temsilcisi Segimi | geyizyon no "
Is Akis Semasi -
Sayfa No

islem / is Akigi Sorumlular Faaliyet DOkﬁmélrl:;?syon !
4 )

Profesor, Dogent, Dr. Ogr. Uyesi
Temsilcisi Segimi
is Akis Siireci

Segime iiye
sayisinin yaridan bir
fazlasi katildi mi?

ilk ii¢ turda salt
cogunlugu, dordiincii
turda en ¢ok oyu alan
aday var mi?

Besincitur =0 e
segimde en ¢ok
oyu alan aday
var mi?

HAYIR

pekanllk, Personel
Isleri Birimi

Fakilte Yonetim Kuruluna Profesor,
Docgent, Dr. Ogr. Uyesi Temsilcisi
secimi yapilmasi Fakuilte Kurulu

= . Yazi
glndemine alinir.

Fakilte Kurulu
Taslak Giindemi,

Fakiilte Kurulu

Toplantiya katilan Fakilte Kurulu

Uyelerini belirlemek igin katihm listesi | Katihm Listesi

hazirlanir.

Fakiilte Kurulu

Toplantinin  yapilmasi igin yeterli

¢ogunluk saglanmamissa secgim bir | Fakilte Kurulu
sonraki Fakilte Kurulu toplantisinda | Karari, Yazi

yapihr.

Fakulte Kurulu

Gizli oylama igin yapilacak segim igin
Uye sayisi kadar muhurld oy pusulasi
ve zarf hazirlanir. Oylar sayilarak
sonug agiklanir.

Secim Yapilmasi

Fakulte Kurulu

ilk G tur segimlerde salt gogunlugun

oyunu, dordincl tur segimlerde en | Oy Sayim
¢ok oyu alan adayin olup olmadigi | Islemlerinin
kontrol edilir. (Akademik Teskilat | Yapilmasi.

Yoénetmelidi Madde 18)

Fakulte Kurulu

Besinci tur segime gegilir. (2547
Sayili Kanun’un 61. Maddesi)

Fakilte Kurulu

Besinci tur segimde oy sayimi yapilir.

En ¢ok oyu alan adaylar arasinda | Oy Sayim
esit oy alan adayin olup olmadigi | Islemlerinin
kontrol edilir. (Akademik Teskilat | Yapilmasi.

Yonetmeligi Madde 18)

Fakulte Kurulu

Besinci tur segimde en fazla oyu alan

adaylar arasinda esgit oy alan aday Oy Say|_m_
. . | Islemlerinin

olmasi  durumunda bir sonraki
Yapilmasi.

asamaya gegilir.




EVET

Atama Yapilmasi

Profesér, Dogent, Dr. Ogr. Uyesi
Temsilcisi Secimi Is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

Fakdilte Kurulu,
Dek_anllk, Personel
Isleri Birimi

ik Ug tur segimde salt cogunluk oyu
alan veya dordlncu, besinci tur
secimde en c¢ok oyu alan veya
besinci turda en ¢ok oyu alan adaylar
arasindan Dekan tarafindan atama
yapilir. Atama, Segilen Uyeye,
Bélime ve Rektorlik Makamina
bildirilir. (2547 Sayili Kanun’un 61.
Maddesi)

Fakiilte Kurulu
Karari, Ust Yazilar

MEVZUAT :

- 2547 sayili Kanun'un 17., 61. maddesi
- Akademik Tegkilat Yonetmeligi 18. maddesi
- 5070 Sayil Elektronik imza Kanunu

HAZIRLAYAN

Zekai YURT
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Mehmet ERDEM
Dekan V.




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI

Dokiim No

EF-MF-SR-011

ilk Yaymn Tarihi

01.07.2022

Miihendislik Fakiiltesi Revizyon Tarihi | 00
Fakiilte Kuruluna Profesér, Docent, Doktor Ogr. Uyesi Temsilcisi Segimi Revizyon No "
Is Akis Semasi —
islem / is Akis Sorumlular Faaliyet Dokumélrlr(;ellsyon !
a N R
Profesor, Dogent, Dr. Ogr. Uyesi
Temsilcisi Segimi
Is Akis Siireci - - -
& l J
----------- —, Fakilte Kuruluna Profesér, Dogent,
Talep Dr. Ogr. Uyesi Temsilcisi segimi igin .
Dekanlik, Personel | Dekanlik tarafindan Fakulte Fakul?e_Kuru_Iuna_
T e e s R, ; Temsilci segilmesi
Isleri Birimi kadrosundaki ilgili 6dretim Uyelerine iin Cagr Yazis|
toplantinin  giini  yeri ve saati ¢ 9
7777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 B bildirilmek suretiyle ¢agri yapilir.
Fakulte Fakulte Sekreterligi Koordinasyonun-
Sekreterligi, ‘ dalseglme ka}t|‘|an ogretim uyglerln! Katilim Listesi
Personel Isleri | belilemek igin katihm listesi
Segime iiye Birimi hazirlanir.
___________ _ sayisinin N
yaridan bir
fazlaz: 5at||d| HAYIR
17 - . .
Fakiilte Sekreterlii Seglmln ya;gllma5| icin  yeterli ‘
i1 | codunluk saglanmamigsa tutanak | Tutanak, Segim
Personel Isleri diizenleni Dekanlik i bi arl Y
Birimi lzenlenir ve Dekanlikga yeni bir Cagr Yazisi
secim takvimi belirlenir.
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, EVET
Gizli Oylama Yapilmasi Ogretim Uyeleri, | Gizli oylama igin yapilacak segim igin
Fakdlte Sekretgrllg_l Uye sayisi kadar mihurli oy pusulasi Mihiirli Oy Pusulasi
Personel Isleri | ve zarf hazirlanir. Oylar sayilarak
¢ Birimi sonug aciklanir.
Ogretim Uyeleri, Ik Gg tur__seg}mlgrde salt gogunlugun
N ... | oyunu, doérdincl tur segimlerde en
Fakllte Sekreterligi ~
12| cok oyu alan adayin olup olmadigi | Oy Sayimi
Personel Isleri o . ;
ik @ s kontrol edilir. (Akademik Teskilat
Ik li¢ turda salt Birimi Yénetmeligi Madde 18
cogunlugu, onetmelidi Madde 18)
----------- - dérdiincii turda en St o
c¢ok oyu alan aday HAYIR
var mi?
Ogretim  Uyeleri,
Fakilte Sekreterligi | Besinci tur secime gegilir. (2547 |
Personel Isleri | Sayili Kanun’un 61. Maddesi)
Birimi
o - .| Besinci tur segimde oy sayimi yapilir.
Ogrgtlm Uyele.rvl,. En c¢ok oyu alan adaylar arasinda | Oy Sayim
Fakulte Sekreterligi . o -
i1, | esit oy alan adayin olup olmadigi | Islemlerinin
Personel Isleri
Birimi kontrol edilir. (Akademik Teskilat | Yapilmasi.
Besinci tur Yoénetmelidi Madde 18)
""""""" - secimde en ¢ok —
oyu alan aday
var mi? HAYIR
Ogretim Uyeleri, | Besinci tur segimde en fazla oyu alan Ov Savim
Fakllte Sekreterligi | adaylar arasinda esit oy alan aday | ; y sayim
R . . | Islemlerinin
Personel Isleri | olmasi  durumunda bir sonraki
o - Yapilmasi.
Birimi asamaya gegilir.
EVET




EVET

Atama Yapilmasi

Profesér, Dogent, Dr. Ogr. Uyesi
Temsilcisi Secimi Is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

Fakulte Kurulu,
Dekgnllk, Personel
Isleri Birimi

ilk Gi¢ tur secimde salt cogunluk oyu
alan veya dordincu, besinci tur
secimde en c¢ok oyu alan veya
besinci turda en ¢ok oyu alan adaylar
arasindan Dekan tarafindan atama
yapihr. Atama, Secilen Uyeye,
Bolime ve Rektorlik Makamina
bildirilir. (2547 Sayili Kanun’'un 61.

Fakulte Kurulu
Karari, Ust Yazilar

MEVZUAT :

- 2547 sayili Kanun'un 17., 61. maddesi
- Akademik Tegkilat Yonetmeligi 18. maddesi
- 5070 Sayil Elektronik imza Kanunu

HAZIRLAYAN

Zekai YURT
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Mehmet ERDEM
Dekan V.




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Mihendislik Fakiiltesi

1416 Sayil Kanuna Gore Ogretim Elemani Yetigtirme Programi
is Akis Semasi

Dokiim No EF-MF-SR-011
ik Yayin Tarihi 01.07.2022
Revizyon Tarihi 00

Revizyon No 11

Sayfa No

Dokiimantasyon /

Islem / Is Akigi Sorumlular Faaliyet Cikts
™\
1416 Sayili Kanuna Gore Ogret_im
Eleman Yetigtirme Programi I
Akis Siireci . . .
. l y,
Talep Mili Egitim I\/I"|II|" Egltl.m Baka}.nllgmca ilgili kapun
B o hiukiimlerine goére talep edilen .
akanlig, Sreviendi toklifi Rektoriik Teklif Yazisi
l Rektérlitk gérevlendirme  teklifi,  Rektdrll
Makaminca ilgili Dekanliga bildirilir.
Talebin Boliime iletilmesi 1416 Sayili Kanun’a gore talep edilen
Dekanlk, Destek | 6gretim elemani yetistirme programi, Teklif Yazisi

1416 Sayili Kanuna
Gore Ogretim
Elemani Yetistirme
Kapsaminda
Boliimiin ihtiyaci Var
mi?

HAYIR

HAYIR

Teklifin Rektorliik Makamina
Sunulmasi

Teklifin Yiiksekogretim Kurulu
Bagkanligina Sunulmasi

Hizmetleri Birimi

Dekanlik tarafindan Bolim

Baskanligina génderilir.

ilgili

Bolim Baskanhgi,
BoIim Kurulu

Milli Egitim Bakanligindan ilgili kanun
geredince talep edilen &gretim
elemant ihtiyaci degerlendirilir.

Bolim Baskanhgi,
BoIim Kurulu

Degerlendirme sonucu, Bélim Kurulu
Karari ile Dekanliga yazili olarak
bildirilir.

Bolim Kurulu Karari,
Yazi

Bolim Bagkanligi

1416 Sayilli Kanun’a gére Ogretim
elemani yetistirme programi
kapsaminda Bo6lim Bagkanliginin
intiyaci Fakulte Yoénetim Kuruluna
sunulmak lizere Dekanliga sunulur.

Bolim Kurulu Karari,
Yazi

Fakiilte Yonetim
Kurulu, Dekanhk

ilgili teklif Fakiilte Yénetim Kurulunca
degerlendirilir.

Faklte Yonetim
Kurulu, Dekanhk

1416 Sayili Kanun’a gore ogretim

elemani yetistirme programi
kapsaminda Bolim Baskanligi
ihtiyacinin Fakulte Yonetim
Kurulunca uygun gorilmemesi

halinde ilgili Bolime ve Rektdrlige
bilgilendirme yapilr.

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari, Yazi

1416 Sayili Kanun’a gore ogdretim

elemani yetistirme programi . R
Dekanlk kapsaminda Fakultenin ihtiyaci Eﬁl:::IILtJeKararlYggitllm
Fakilte Yonetim Kurulu Karari ile ’
birlikte Rektérliik Makamina sunulur.
1416 Sayili Kanun’a gore ogretim
elemani yetistirme programi |
Rektdrliik kapsaminda Dekanligin ihtiyacinin | Universite Yonetim

Universite Yénetim Kurulunca uygun
gorilmesi  halinde Yiksekogretim
Kurulu Bagkanhgina sunulur

Kurulu Karari, Yazi




Yiksekogretim Kurulu Baskanhginin
1416 Sayili Kanuna Gére Ogretim uygun goérmesi halinde 1416 Sayih
Elemani Yetistirme Programinin YOK  Baskanlii Kanuna gore Ogretim elemani | Yiksekogretim
Baslatilmasi A gt yetistirme programl, planlama | Kurulu Baskanligi
$ Rektdrluk
yapilarak yururliage girmek UGzere ilgili | Yazisi
¢ Universite ve Dekanliga yazi ile
bildirilir.
1416 Sayih Kanuna Gore Ogretim
Elemani Yetistirme Programi _ _ _
is Akis Siirecinin Sonlandiriimasi
MEVZUAT :
- 1416 Sayih Kanun
- 2547 Sayih Kanun
- 5070 Sayili Elektronik imza Kanunu
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Zekai YURT Prof. Dr. Mehmet ERDEM
Fakiilte Sekreteri Dekan V.




T C Dokiim No EF-MF-SR-011
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI fik Yayn Tarihi | 01072022
. Miihendislik Fakiiltesi Revizyon Tarihi 00
Ogretim Eleman Yetistirme Programi Revizyon No "n
Is Akis Semasi —
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumélrll(;ellsyon /
Ogretim Eleman Yetistirme
Programi is Akig Siireci ) ) )
---------------------------------------------------------------------- r Universitemiz Personel Daire
Taleplerin Toplanmasi Personel Daire B_a_skanllgl tafejfm(_jan akademik Ogretim Eleman
N birimlere, Ogretim elemani | i %
Baskanligi oo ? Lo Ihtiya¢ Tablosu, Yazi
l ihtiyaglarinin belirlenmesi igin yazi
77777777777 A gonderilir.
Dekanlik Makaminca, ilgili Boélum
Talebin B6liim Baskanliklarina Baskanliklarina 2547 Sayili Kanun'a |
lletilmesi Dekanlk,  Destek | gére  Ogretim  Gyesi  yetistirme | Ogretim Elemani
Hizmetleri Birimi programi  kapsaminda ihtiyaclarin | Ihtiya¢c Tablosu, Yazi
& belilenmesi icin yazi ve ekleri
,,,,,,,,,,, génderilir. .
Ogretim Elemani ihtiyacinin Dekanhk Bélim Baskanliginca, Bgretim Saretim Eleman:
Makamina Sunulmasi Bolim Bagkanlig: elemanlari  ihtiyaclan  belirflenerek | =9

Teklifin Rektorliik Makamina
Sunulmasi

Basvurular
Uygun mu?

HAYIR

Dekanlik makamina sunulur.

intiyac Tablosu, Yazi

Dekanlik

Boéluimlerden gelen 6gretim elemani
ihtiyaci teklifi, Dekanlik Makaminca
degerlendirilir.

Dekanlik

Dekanlik Makaminca, 2547 Sayih
Kanun'a gbre ogretim elemani
yetistirme  programi  kapsaminda
Bélim Bagkanhgi ihtiyacinin uygun
gorilmemesi veya sayisinin
azaltiimasi halinde ilgili Boélume ve
Rektorluge yazi ile bildirilir.

Ogretim Elemani
Ihtiyag Tablosu, Yazi

Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Dekanlik Makaminca; Bolim
Baskanliklarindan  gelen teklifler
dogrultusunda  6gretim  elemani

ihtiyaci Rektorlik Makamina sunulur.

Ogretim Elemani
Ihtiya¢ Tablosu, Yazi

YOK Baskanlidi, | Yuksekdgretim Kurulu Baskanliginin Web ilani
Rektorluk web sitesinde kadrolar ilan edilir.
Adaylarin bagvurular Yuksekogretim
Kurulu Baskanlhidinca alinir. Merkezi )
YOK Baskanligi yerlestirme yontemi ile atanacak | Web llani, Yazi
akademik personel ilan edilir ve ilgili
Akademik Birime bildirilir.
YOK Bagkanliginca yapilan merkezi
Dekanlk, Fakulte | yerlestirme sinavini kazanan }
Yoénetim Kurulu akademik personelin basvuru
evraklari degerlendirilir.
YOK Bagkanliginca yapilan merkezi
yerlestirme sinavini kazanan
Dekanlik, Fakiilte | 2kademik - personelin - basvuru | poiuee  yonetim

Yonetim Kurulu

evraklarinda eksik veya hatali bilgi
gorilmesi halinde atama yapilmaz,
durum Universitemiz Personel Daire
Baskanligina yazi ile bildirilir.

Kurulu Karari, Yazi




Atamaya Ait Fakiilte Yonetim Kurulu

Kararinin Rektorlilk Makamina Dekanlik  Makaminca; ~ akademik

Dekanlik, Destek | personel atama teklifi, Universitemiz | Atama Kararnamesi,

Sunulmast Hizmetleri Birimi Personel Daire Baskanligina | Yazi
l gonderilir.
Universitemiz Personel Daire
Atamalarin Yapilmasi Bagkanliginca  uygun géri&lmgsi
Rektorlik, Personel halinde ata_m_a_5| yaplla_n ggrenm Atama Kararnamesi,
. - elemanlari, ilgili akademik birimlere
Daire Bagkanhgi e o Yazi
bildirilir. Atanan 6gretim elemaninin

talep etmesi halinde Dekanlik
Makaminca goéreve baslatilir.

2547 Sayili Kanun’a Gore Ogretim
Elemani Yetistirme Programi is Akis - - -
Siirecinin Sonlandiriimasi

MEVZUAT :

- 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu

- Ogretim Uyesi Disindaki Ogretim Elemani Kadrolarina Naklen veya Agiktan Yapilacak Atamalarda Uygulanacak Merkezi
Sinav ile Giris Sinavlarina lliskin Esas ve Usuller

- 5070 Sayil Elektronik Imza Kanunu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Zekai YURT Prof. Dr. Mehmet ERDEM
Fakiilte Sekreteri Dekan V.




Dikiim No EF-MF-SR-011
T.C. -
GANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI 11k Yayin Tarini oL07.2022
Miihendislik Fakiiltesi Revizyon Tarihi 00
Sinav Programi Hazirlama Iglemleri Revizyon No n
Is Akis Semasi
Sayfa No
islem / is Akigi Sorumlular Faaliyet Dokumélllli?syon /
Sinav Programi Hazirlama islemleri
Is Akis Siireci _ _ _
--------------------------------------------------------------------- 1 Universitemiz 5-1 Dersleri
5-| Dersleri Sinav Programinin 5.1 Dersleri | Koordinatorligi  tarafindan 51 | |, Sinav
Akademik Birimlere Gonderilmesi N oordinatirlic Derslerine ait sinav programlari po ’raml
g hazirlanarak  Akademik Birimlere 9
o ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,{ 77777777777777777777777777777 o i gonderilir.
Dekanlik  Makaminca; Bolim
Sinav Programinin Hazirlanmasinin Dekanlk.  Destek | Baskanliklarindan siiresi icerisinde | \,_ Sinav
Talep Edilmesi ) L Sinav Programlarinin  5-1 Dersleri ’
Hizmetleri Birimi Programi
sinav programlarina uygun olarak
o ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,{ 77777777777777777777777777777 o ~ hazirlanmasi talep edilir.
Sinav Programlarinin Dekanlik Bélium Baskanliklarinca hazirlanan;
Makamina Sunulmasi B&lim Baskanligi sinav  programi, sinav takvimi, | Yazi, Sinav
sinavlarda gorev yapacak goézetmen | Programi
¢ listesi Dekanlida sunulur.
Sinav Programinin Onaylanmasi Dekanlik Makaminca uygun gorilen
Dekanlik sinav programi ilan edilmek Uzere, | Sinav Programi,
l Bolim Baskanliklarina yazi ile | Yazi
bildirilir.
Bélimlerden gelen sinav
Dekanhk programlari, Dekanlik Makaminca -
degerlendirilir.
Sinav Programi
""""""""" Uygun mu? T
HAYIR
Dekanlik Makaminca; Bolumlerden
Dekanlik gelen sinav programlarinin  uygun Yazi

gorilmemesi halinde, ilgili Bolime
yazi ile bildirilir.

B&lum Baskanlhigi

Sinav Programi; BOlim panolarinda,
web sayfasinda ve UBIS’te ilan edilir,

Bolum  Bagkanligy,
Ogretim Elemanlari

Sinav Programi ve
Gorevlendirme
Yazisi

ilgili  6gretim elemanlarina resmi
olarak duyurulur.
Dersi  veren  Ogretim  elemani

tarafindan hazirlanan sinav sorulari
gorevlendirilen 6gretim elemanlarina
iletiimek suretiyle, sinavlarin
mevzuata uygun olarak yurutiimesi

Ders Sorumlusu,
Ogretim Elemanlari

Sinav Evraklari

Dersi veren o6gretim elemanlarinca
sinav sonuglari degerlendirilir, notlar
sisteme girilmek suretiyle kontrol
edilerek onaylanir ve ilan edilir.

Ders Sorumlusu,
Ogretim Elemanlari

Sinav  Not
Cizelgesi

Bildirim

Dersi veren Ogretim elemaninca
sinavlara ait Not Bildirim Formlari,
Teslim Tutanag! karsiliginda Bolum
Sekreterligine teslim edilir.

Not Bildirim Formu,
Sinav Evraklari,
Teslim Tutanagi

Sinav Notu Ciktilarinin Dekanliga
Gonderilmesi

Bélum Baskanhgi

Bolim Baskanliklarinca Not Bildirim
Formlari, Dekanhga yazi ile
gonderilir.

Not Bildirim Formu,
Yazi




Sinav Notlarinin Sisteme Girilmesi

Sinav Programi Hazirlama islemleri
Is Akis Siirecinin Sonlandirilmasi

Bélim Baskanligi,
Sorumlu  Ogretim
Elemani

Kesinlesen sinav notlar  sorumlu
Ogretim elemani tarafindan UBIS’e
girilir ve gerekli duyurular yapilir.

Sinav  Not
Cizelgesi

Bildirim

MEVZUAT :

- Cankin Karatekin Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yénetmeligi

- 2547 Sayih Kanun )
- 5070 Sayih Elektronik Imza Kanunu

HAZIRLAYAN

Zekai YURT
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Mehmet ERDEM
Dekan V.




T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIiVERSITESI
Miihendislik Fakiiltesi
Kayit Yenileme/Ders Secme islemleri
is Akis Semasi

Dékiim No EF-MF-SR-011
ilk Yayin Tarihi 01.07.2022
Revizyon Tarihi 00

Revizyon No

11

Sayfa No
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet D°kumél'|1(tt?3y°n /
Kayit Yenileme/Ders Secme islemleri
Is Akis Siireci - - -
\ l 7

Katki Pay1 Odemesi ikinci dgretim | Ogrencilerin; katki paylarini,
6grencileri, egitim | akademik takvimde belirlenen streler )

l suresini asan | icerisinde 6demesi halinde, UBIS'te

ogrenciler ders se¢gme iglemi agilir.

Mazeret Kayitlari

Mazeret Kayit
Talebi Uygun
mu?

HAYIR

Kayit Yenileme / Ders Se¢me
Islemleri Is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

Akademik takvimde belirlenen streler
icerisinde UBIS’'te ders segme islemi
tamamlanir.

internet Onayi

Qgrenciler,
Ogrenci
Danismanlari

Ogrencilerin  sectigi dersler, UBIS
Ogrenci Danigmani tarafindan
onaylanir.

internet Onayi

Ogrenciler, Ogrenci
Danismanlari

nedenlerle agllamamasi durumunda
bu derslerin yerine, akademik
takvimde belirlenen sure igerisinde
baska derslerin secimini yapar ve
danigman tarafindan onaylanir.

internet Onayi

Dekanlik, Fakiilte
Yénetim" Kurulu
Karari, Ogrenciler

Katki payr 6demesi vel/veya ders
segcme islemini  belirlenen sire
icerisinde yapamayan ogrenci,
mazeretini  belgeleyerek mazeret
kaydi icin Dekanliga basvurur.
Dekanlik Makami, mazeret kayit
taleplerini Fakilte Yoénetim Kurulu
glindemine sunar.

Dilekgce, Mazeret
Gosterir Belge

Dekanlik, Fakiilte
Yoénetim Kurulu

Dekanlik, Fakilte
Yonetim Kurulu

Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Mazeret Kayit Talebinin uygun olup
olmadigi degerlendirilir.

Fakulte Yonetim Kurulu Karar ilgiliye

bildirilir. Kaydini yenilemeyen
6drenci, o yariyllda derslere devam
edemez, ogrencilik  haklarindan

faydalanamaz.

Fakiilte Y6netim
Kurulu Karari

Kararini Universitemiz Ogrenci Isleri
Daire Baskanligina gonderir.
Ogrencilere ait ders segme iglemleri
UBIS iizerinden gergeklestirilir. Varsa
6grenciler katki paylarinin 6demesini

yapar.

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari, Yazi,
Dekont

MEVZUAT :

- Cankiri Karatekin Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yénetmeligi

- 5070 Sayih Elektronik imza Kanunu

HAZIRLAYAN

Zekai YURT
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Mehmet ERDEM
Dekan V.







T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIiVERSITESI

Miihendislik Fakiiltesi
Ders Muafiyeti islemleri

Déokiim No EF-MF-SR-011
ilk Yayin Tarihi 01.07.2022
Revizyon Tarihi 00

Revizyon No

11

Is Akis Semas SayfaNo
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumélrlli?syon /
Ders Muafiyeti iglemleri is Akis
Siireci - - -
. . Daha once herhangi bir
Ders Muafiyeti Islemlerinin yiksekdgretim okuyan ve basarili
Baslatilmasi oldugu dersleri olan &grenciler, Dilekce.  Transkriot
Ogrenci Bélim Bagkanhgina dilekge ile ¢ PL

Ogrencilerin
Ders Muaf Talebi
Uygun mu?

HAYIR
EVET
Teklifin Dekanlik Makamina
Sunulmasi
HAYIR

Ders Muafiyeti islemleri is Akis
Sirecinin Sonlandiriimasi

basvuruda bulunarak, igerik ve kredi
olarak bu derslerden muaf olma
talebini iletir.

Ders Igerikleri

Boélum  Baskanhgi,
Bolim Kurulu

Ogrencilerin  talep etmis olduklari
derslerden muaf tutulup
tutulmayacagi degerlendirilir.

Bélim  Bagkanhg,
B6lum Kurulu

Bolim Kurulu Karari, ilgili 6grencilere
bildirilir.

Bolim Kurulu Karari,
Yazi

Bélum Baskanlhgi

Ders  karsiliklarinin  belirlenmesi
konulu Boélim Kurul Karari, Fakiilte
Yonetim Kuruluna sunulmak Uzere
Dekanliga gonderilir

Bolim Kurulu Karart,
Yazi

Ogrencilerin  talep etmis olduklar

Dekanlk, Fakdlte
e derslerden muaf tutulup -
Yoénetim Kurulu o o .

tutulmayacagi degerlendirilir.

Degerlendirme  sonucu, Fakiilte

Dekanlik,  Fakdlte
Yoénetim Kurulu

Yonetim Kurulu Karari ile birlikte ilgili
ogrenciler  bilgilendirimek Ulzere,
Bélum Baskanligina gonderilir.

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari, Yazi

Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Ogrencilerin muaf olacag! derslerin
karsiliklari ve intibak yapilacagi sinif,
Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan
belirlenerek ilgili Bolim Bagkanhgina
ve islemleri yapilmak Uzere
Universitemiz  Ogrenci Isleri Daire

Fakilte Yonetim
Kurulu Karari, Yazi

MEVZUAT :

- Yiiksekdgretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar arasi Kredi

Transferi Yapilmasina iliskin Yénetmelik

- Cankiri Karatekin Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yénetmeligi

- 5070 Sayil Elektronik imza Kanunu

HAZIRLAYAN

Zekai YURT
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Mehmet ERDEM
Dekan V.
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Miihendislik Fakiiltesi Revizyon Tarihi 00
Kayit pondurma Islemleri Revizyon No mn
Is Akis Semasi Sayfa No
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumélrll(;?syon /
Kayit Dondurma iglemleri is Akig
Siireci - - -
Tale Ogrenciler; kayit dondurma taleplerini
P Oarenci ve gerekgelerini, mevzuatta belirtilen | Dilekge, Mazeret

9 sureler icerisinde ilgili  Bolum | Belgeleri

Kayit Dondurma
Talebi Uygun
mu?

HAYI

Baskanligina sunar.

Bélim  Bagkanhg,
Bolim Kurulu

Ogrencilerin kayit dondurma talepleri
ve gerekgeleri degerlendirilir.

R

Bélim  Bagkanhg,
B6lum Kurulu

Uygun goérilmeyen kayit dondurma

Teklifin Dekanlik Makamina
Sunulmasi

Kayit Dondurma
Teklifi Uygun
mu?

HAYI

Bélim Baskanligi

Bolim Kurulu Karari,
Yazi

talepleri ilgili 6grencilere yazi ile
bildirilir.
Ogrencilerin kayit dondurma

taleplerine ait alinan Bolim Kurulu
Karari Dekanlik Makamina sunulur.

Fakilte Yonetim
Kurulu, Dekanlik

Bolim Kurulu Karari,
Yazi

Ogrencilerin kayit dondurma talepleri
ve gerekceleri degerlendirilir.

R

Fakiilte Yonetim
Kurulu, Dekanlik

Uygun gorilmeyen kayit dondurma
teklifleri ilgili B6lum Bagkanligina yazi
ile bildirilir.

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari, Yazi

Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Ogrencilerin kayit dondurma
taleplerine ait Fakilte Yonetim Kurulu
Karari, ilgili Bélum Baskanlidina ve
islemleri yapilmak lzere
Universitemiz  Ogrenci Isleri Daire

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari, Yazi

Kayit Dondurma iglemleri is Akis
Siirecinin Sonlandiriimasi

MEVZUAT :

- Cankiri Karatekin Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yénetmeligi

- 5070 Sayih Elektronik imza Kanunu

HAZIRLAYAN

Zekai YURT
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Mehmet ERDEM
Dekan V.




Dokiim No EF-MF-SR-011
T.C. - —
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Miihendislik Fakiiltesi Revizyon Tarihi 00
Kayit Silme Islemleri Revizyon No "
Is Akis Semasi
Sayfa No
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumélrll(:ellsyon /
Kayit Silme islemleri is Akis Siireci
Talep . (?Qrenciler; ka_ylt siIm_e talebini,
Ogrenci Universitemiz Ogrenci Isleri Daire | Dilekge
l Baskanligina sunar.
77777777777777777777777777777 ;W”WWWW?WWWWWWWWWWWW” Universitemiz  Ogrenci Isleri Daire
Talebin llgili Birime Gonderilmesi Oarenci Isleri Daire Baskanligi, 6grencilere ait kayit silme
Bag kanll“? talepleri konusundaki gerekli | Dilekge, Yazi
l s g kontrolleri yaparak ilgili akademik
7777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 o birime génderir.
) 5 T Universitemiz Ogrenci Isleri Daire
Talebin Fakiilte Yonetim Kuruluna Odrenci isleri Daire | Baskanhgi, égrencilere ait kayit silme
Sunulmasi g g talepleri konusundaki gerekli | Dilekge, Yazi
Bagkanligi ) D .
kontrolleri yaparak ilgili akademik

Kayit Silme
Talebi Uygun
mu?

HAYIR

Fakiilte Yonetim Kurulu Kararinin
llgili Birimlere Bildirilmesi

birime goénderir.

Fakiilte Yonetim
Kurulu, Dekanhk

Ogrencilerin; kayit silme talepleri ile
varsa YUksekdgretim Kurumundan
Cikarma Cezasi degerlendirilir.

Fakiilte Yonetim
Kurulu, Dekanlik

Ogrencilerin; kayit silme taleplerinin
uygun gorilmemesi halinde,
Universitemiz  Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina yazi ile bildirilir.

Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari, Yazi

Ogrencilerin talepleri halinde kayit
silme iglemleri ile YUlksekdgretim
Kurumundan c¢ikarma cezasi almis
Ogrencilere  ait alinan  Fakilte
Yénetim Kurulu Karari, Universitemiz

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari, Yazi

Ogrenci igleri Daire Baskanligina
gonderilir.
Kayit Silme iglemleri is Akis
Siirecinin Sonlandiriimasi B B B
MEVZUAT :
- CGankiri Karatekin Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yénetmeligi
- 5070 Sayil Elektronik imza Kanunu
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Zekai YURT Prof. Dr. Mehmet ERDEM

Fakiilte Sekreteri

Dekan V.
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Ogrenci Staj Islemleri Revizyon No "
Is Akis Semasi -
Sayfa No
islem / is Akigi Sorumlular Faaliyet D°kumélr|1:?syon /
Ogrenci Staj islemleri is Akig Siireci
------------------------------------------------------------------------------------ Fakultelerde Staj Yonergesi

Fakiilte Staj Komisyonun
Olusturulmasi

,,,,,,,,,,, S T—

Staj Donemlerinin ilan Edilmesi

Sigorta iglemlerinin Yapilmasi

Staj Evraklarinin Dekanlik Makamina
Sunulmasi

Staj Evraklarinin Staj Komisyonuna
Gonderilmesi

Ogrencilerin
Stajlan Uygun

mu? HAYIR

Dekanlik, Senato

hazirlanarak

Senatosunun uygun

uygulamaya  kon

ybnerge

Fakiiltenin

Universitemiz
gérmesi halinde
ulur. Hazirlanan
ilgili ~ Bolim

Baskanliklarina yazi ile bildirilir.

Staj Yonergesi, Yazi

Dekanlik

Staj islemlerini

yuritmek  Uzere

Dekanlik Makaminca Fakllte Staj
Komisyonu olusturulur. Fakdltenin ilgili

Bolim Baskanliklari

na yazi ile bildirilir.

Staj Yonergesi, Yazi

Bélum Baskanhgi

iigili  Bélim
Yoénergesinde
Doénemlerini
sayfasinda

panol

Staj
Staj
internet

belirtilen
arda ve

ilan ederek ogrencilere

duyurulmasini saglar.

ilan

Ogrenciler

Staj yapacak 6gren
staj bilgilerini

girer ve

ci, UBIS lizerinden
Dekanlik

Makami tarafindan hazirlanan formdan

iki  nusha
kurum/firmaya
kurum/firma
formun bir

taraf

B6lum Baskanhgi

alarak
teslim

nishasi

staj yapacagdi
eder. llgili
onaylanan

Dekanlik

indan

internet Basgvurusu,
Staj Formu

Ogrencilere ait staj islemleri, UBIS
Uzerinden ilgili Bolim Baskanhginca
onaylanarak, sistemden Universitemiz

Saglik,

Kaltir ~ ve

Spor  Daire

Baskanligina ulagsmasi saglanir.

internet Onayi

Saglik, Kdultir ve
Spor Daire
Bagkanligi

Staj
bilgileri

yapacak &grencilerin
aylik  doénemler

sigorta
halinde

Universitemiz Saghk, Kiltir ve Spor
Daire Bagkanliginca hazirlanarak 5510
Sayill Kanuna gobre sigorta girisleri
yapilir. Ogrencilerin  Staj Takvimine

uygun  olarak

saglanir.

staja

baslamalari

Sigorta islemleri

ilgili Kurum/Firma

Staj yapan o6grencilerin staj karnesi ve
ilgili evraklari 6grencinin bagli oldugu
Dekanhga gonderilir.

Yazi, Staj Evraklari

Dekanlik Makami, staj yapan
Dekanlik 6grencilerin staJ karqem ve ilgili Yazi, Staj Evraklar
evraklarini  degerlendirmek  Ulzere
Fakulte Staj Komisyonuna gonderir.
Fakilte Staj | Fakulte Staj Komisyonunca o6grenci )
Komisyonu stajlari degerlendirilir.
Uygun gorilmeyen staj islemleri . .
Fakiilte Staj | Dekanlik Makamina bildirilir. Dekanlik | 2kulte Staj
. I . Komisyonu Karari,
Komisyonu Makami durumu ilgili 6grencilere ve

B&lum Baskanligina yazi ile bildirir.

Yazi




Staj Notunun Dekanlik Makamina Fakiilte Staj | Fakilte Staj Komisyonu degerlendirme | Fakiilte Staj
Bildirilmesi Komisyonu I | sonucunda staj notlarini belirleyerek | Komisyonu  Karari,
* 4 sonuglari Dekanlik Makamina sunar. Yazi
Staj Notlarinin ilgili Boliim . . ) , )
Baskanliklarina Bildirilmesi Dekanlik, Destek Fal_(ulte Staj _Kc}ms_y_onund__an 9‘?'9.”. Faku_lte Staj
Hizmetleri Birimi st?j”notlarl UBIS’e g|r||rr1ek uzere ilgili | Komisyonu  Karari,
l Bolum Baskanliklarina génderilir. Yazi
Staj Notlarinin UBIiS’e Girilmesi Dekanlik Makamindan gelen staj )
Bélum Baskanligi notlart ilgili Bolum Bagkanliklarinca | UBIS Not Girigleri
l UBIS’e girilir.
Ogrenci Staj islemleri is Akis
Siirecinin Sonlandiriimasi - - -
MEVZUAT :

- Gankiri Karatekin Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yénetmeligi
- 2547 Sayili Kanun

- Fakiilte Ogrenci Staj Yénergesi

- 5070 Sayil Elektronik imza Kanunu

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Zekai YURT Prof. Dr. Mehmet ERDEM
Fakiilte Sekreteri Dekan V.
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Ozel Ogrenci Islemleri
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Revizyon No

11

Ozel Ogrenci
Statiisiinde Ders
Karsiliklari Uygun
mu?

HAYIR

Teklifin Dekanlik Makamina
Sunulmasi

Ozel Ogrenci
Statiisiinde Ders
Karsiliklari Uygun
mu?

HAYIR

Kararlarin ilgili Birimlere Bildirilmesi

Ozel Ogrenci islemleri is Akis
Siirecinin Sonlandiriimasi

belirtilen belgeler ile birlikte talebini
ilgili Bolium Baskanligina sunar.

Is Akis Semasi
Sayfa No
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumélrll(:ellsyon /
Ozel Ogrenci islemleri is Akis Siireci
Ozel &grenci statiisiinde bagka
Talep ) Universitede 06grenimini surdirmek
Ogrenci isteyen ogrenciler, mevzuatta | Dilekge ve Ekleri

Bélim Bagkanhg,
Bolim Kurulu

Ozel 6grenci statisiinde  farkh
Universitede alinmasi istenilen
derslerin karsiliklari degerlendirilir.

Bélim Bagkanhgi, Uygun.g.or.u'lmgyen .ders kar§|!|k Bélum Kurulu Karari,
o talepleri ilgili 6grencilere yazi ile
Bolum Kurulu D Yazi

bildirilir.

Ozel o6grenci statisiinde  farkh

Universitede alinmasi istenilen

Bélum Baskanlhgi

derslerin karsiliklari Bélim Kurulunca
belirlenerek Fakilte Yonetim
Kurulunda gOrusiimek Uzere
Dekanlik Makamina sunulur.

Bolim Kurulu Karari,
Yazi

Fakiilte Yonetim
Kurulu, Dekanlik

Ozel 6grenci statisiinde  farkh
Universitede alinmasi istenilen
derslerin karsiliklari degerlendirilir.

Fakiilte Yonetim
Kurulu, Dekanlik

Uygun gorilmeyen ders karsilik
teklifleri ilgili Bélum Bagkanliklarina
yazi ile bildirilir.

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari, Yazi

Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Ozel 6grenci statiisiinde  farkli
Universitede alinmasi istenilen ders
karsiliklarina ait Fakulte Yonetim
Kurulu Kararr; ilgili Bolim
Baskanliina ve ilgili Universiteye
gonderilmek  lizere  Universitemiz
Ogrenci igleri Daire Baskanligina
gonderilir.

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari, Yazi

MEVZUAT :

Gankiri Karatekin Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Ydnetmeligi

Yiiksekdgretim Kurumlarinda Onlisans Ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Gift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi Kredi

Transferi Yapiimasi Esaslarina iliskin Yénetmelik
5070 Sayil Elektronik Imza Kanunu

HAZIRLAYAN

Zekai YURT
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Mehmet ERDEM
Dekan V.
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Revizyon No

11

is Akis Semas o
Sayfa No
islem / is Akigi Sorumlular Faaliyet Dokumélrli(:?syon /
Ogrenci Disiplin islemleri is Akig
Siireci - - -
Sikayet Dilekgesi veya Tutanagin Universite Ogrenciler hakkindaki ~ sikayetler; |
Dekanlik Makamina Sunulmasi Personeli Diger dllt_akg:e_ veya tutanak ile tespit | Dilekge, Tutanak
Kurumlar‘ edilmesi halinde, durum Dekanhk
v Makamina bildirilir.
"""""""""""""""""""""""" Ogrencilere  atfedilen  suglarin
Sorusturmaci Tayin Edilmesi bulunup bulunmadigini incelemek ve | Goéreviendirme
Dekanhk sorusturmayi yuritmek Uzere | Yazisi
l Dekanlik Makaminca sorusturmaci
77777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 - tayin edilir.
Dekan tarafindan tayin edilen
e i sorusturmaci; Yénetmelik geregi ilgili
Sorugturmanin Yiiritilmesi davet ve tutanaklar  hazirlar.
Mustekiyi, supheliyi ve varsa taniklari
l Sorusturmaci dinleyerek ve diger somut delilleri Sorusturma Raporu
inceleyerek sorusturma raporunu
Dekanlik Makamina belirlenen siire
icerisinde teslim eder.
s s Dekanlik Makami mevzuatin verdigi
org§gurllrlad_o_r;ucupun yetki kapsaminda tavsiye edilen
CEEEe M i cezay! kendisi verir. Tavsiye edilen
Dekanlk - I Sorusturma Raporu
ceza Fakulte Disiplin  Kurulunun
yetkisinde ise konuyu Fakilte
Yoénetim Kurulu gindemine sunar.
Fakiilte Yénetim Sorusturmaci tarafindan diizenlenen

Onerilen Ceza
Uygun mu?

Kurulu, Dekanhk

rapor ve tavsiye edilen ceza

degerlendirilir.

Fakiilte Yonetim
Kurulu, Dekanlik

Onerilen cezanin uygun gériilmemesi
halinde ilgili 6grencilere yazi ile
bildirilir.

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari, Yazi

Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Sorusturma sonucu; ilgili 63renciye,
ilgili Bolim Baskanligina  ve
Universitemiz  Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina mevzuatta belirtilen
sure igerisinde yazi ile bildirilir.

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari, Yazi

Verilen Cezaya itiraz Edilmesi

Ogrenci

iigili &grenci, sorusturma sonucuna
onbes giin igerisinde Universite
Yoénetim Kuruluna basvuruda
bulunarak itiraz edebilir. Bu durumda,
Universite Yénetim Kurulu, itirazi
onbes gun igerisinde kesin olarak
karara baglayarak ilgili Dekanliga
bilgilendirme yapar.

Univer