Bu form staj yvapacak &grencilerimizin hazirlamalan gerelken formlann eksiksiz ve staj islemlerinin saghkdi viiritilebilmesi amacivla hazulanmistir. Staj vapacak
dgrencilerimiz bu kilavuzda belirtilen hususlara dikkat etmelidirler Awvnca staja yvénelik bilgilerin tamamina Makine Miihendisligi Bélimii web sitesi fizerinde

btulunan “Staj (Egitim —=* Lisans = Staj )™ sekmesinden ulasilabilirsiniz.

1.

BASAMAK: Staj Bilgilendirme Toplantisi

Her yil bahar dénemi igerisinde Staj komisyonunun belirleyecegi ver ve tarihte 6grencilere yonelik staj yénetmeligi ve ilkeleri haklanda bilgilendirme toplantis: vapilir

(Bu toplantilar gerektiginde elekironik ortamda da vamlabilir). Bu toplantilara katilmak &8rencilerimiz menfaatine olacaktir.

2. BASAMAK: Staj Basvarusu

-  Makine Mihendisligi B&limii web sitesi fizerinde bulunan “5Staj” sekmesi altinda verilen “Makine Miihendisligi Béliimii Staj Uygulama Esaslan™
dosyasindald bilgileri dikkatle okuvunuz ve gereken belgeleri indiriniz (“Staj Basvuru Formu™, “Zomnlu Staj Formu™, “Staj Defter™, “Staj Degerlendirme
Formu™, “Ogrenci Staj Degerlendirme Formu™).

- Staj vapacagimz isletmeyvi belirleviniz.

3. BASAMAK: Zorunlu Staj Formu
“Staj Bagvuru Formu™ kabulinden sonra “Zomnlu Staj Formu™ belgesi 2 ASIL niisha olarak énce 6grenci ve isletme yetldlilerince eksiksiz doldurulmasi
cerelomeltedir.
“Zorunl Staj Formu™ belgesinin staj baslama tarihinden EN AZ 30 GUN ONCESINE kadar boliim sekreterligine ulastinlmasi gerekmektedir.

4. BASAMAK: UBIS’ve Staj Bilgilerinin Girilm esi
Cankin Karatekin Universitesi Bilgi Sistemine (UBIS) staj bilgilerini giriniz. Staj onayim ve Sigortali Ise Giris Bildirgenizin (SGB) hazirlanmasim UBIS
fizerinden taldp ve kontrol ediniz.

5. BASAMAK: Staja Baslama
“Zormnlu Staj Formu™ ve UBIS den alabileceginiz SGB ile stajniza baslayimz. SGB ciktisim stajin ilk giinii staj yapilacak yere teslim ediniz.

6. BASAMAK: Staj Sonrasmmda
Bélum internet sitesinden temin edeceginiz Staj Defterinizin dijital ortamda (Word), teknige uygun bir sekilde doldurunuz ve staj bitiminde staj defterinizin
cikctisima aliniz. Staj defterindeld ilgili alana fotografinizi vapistinniz. Her sayfa yetldli kisi tarafindan kaselenip imzalatilmalidir
Staj Degerlendirme Formu stajyver sorumlu mithendisi tarafindan doldumlur ve kapali zatf ile Bélim Staj Komisyonuna ulastirilir

7. BASAMAK: Staj Dederlendirmesi

Eksiksiz olarak doldurulan “Staj Defteri™ ve “Ogrenci Staj Degerlendirme Formu™ Staj Komisyonunun belirleyecegi tarihte (sézli staj degerlendirme-miulakat
tarihi) komisyona teslim edilir.
Staj Komisyonu tarafindan, vapilan stajn degerlendirilmesi ve duyurulmas:.




