AVRUPA TOPLULUGU
0ZGEGMiS
FORMU

KiSISEL BILGILER

Adi ve Soyadi
Adres

Telefon

Faks

E-posta

iS TECRUBESI

+ Tarih (Baslangic-bitis)

+ isverenin Ismi ve Adresi

¢ Kurumun Galisma Alani

+ Calisilan Kurumdaki Gorev
+ Etkinlik ve Sorumluluk Alani

+ Tarih (Baslangic-bitis)

« Isverenin ismi ve Adresi

* Kurumun Galisma Alani

* Caligilan Kurumdaki Gérev
+ Etkinlik ve Sorumluluk Alani

EGITIM-OGRETIM

+ Tarih (Baslangig-bitis)

« Egitim — Ogretim Kurumunun ismi

+ Egitim Alinan B6Iim
* Diplomanin Tiri ve Alani
+ Ulusal siniflandirma Derecesi

* Tarih (Baslangic-bitis)

« Egitim — Ogretim Kurumunun ismi

+ Egitim Alinan B6lim
* Diplomanin Ttr( ve Alan
+ Ulusal siniflandirma Derecesi

+ Tarih (Baslangig-bitis)

« Egitim — Ogretim Kurumunun ismi

+ Egitim Alinan B6Iim
* Diplomanin Tur( ve Alani
* Ulusal siniflandirma Derecesi

* Tarih (Baslangig-bitis)

« Egitim — Ogretim Kurumunun ismi

+ Egitim Alinan B6Iim

Asli OZTURK

Cankiri Karatekin Universitesi Meslek Yiiksekokulu Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Bolimii
(0376) 213 11 95/ (0376) 213 42 01 Dahili Hat: 6231

(0376) 213 36 01

asliozturk@karatekin.edu.tr

2009-2014

Ankara Universitesi EImadag Meslek Yiiksekokulu Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Bolimii
Egitim-Ogretim

Ogretim Gorevlisi

Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Béliimii Blim Bagkani ve Ogretim Elemani

2014-Devam Ediyor

Cankir Karatekin Universitesi Meslek Yiiksekokulu Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Bolimii
Egitim-Ogretim

Ogretim Gorevlisi

Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliimii Bélim Baskani ve Ogretim Elemant

2006-2008

Anadolu Universitesi Agikdgretim Faklltesi
Halkla lliskiler Bolimii

Onlisans-Halkla lligkiler

2004-2008

Gazi Universitesi

Ticaret ve Turizm Egitim Fakiltesi Biiro Yénetimi Ogretmenligi Bélimii
Lisans-Biiro Yonetimi Ogretmenligi

3.35 (4'liik Sistem)

2008-2011

Gazi Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitist Biro Yonetimi Egitimi Anabilim Dali
Yiksek Lisans-Bro Yonetimi Egitimi

88 (100'lik Sistem)

2018-Devam Ediyor

Kirikkale Universitesi
Sosyal Bilimler Enstitiisii isletme Anabilim Dali



KiSISEL BECERI VE
YETERLILIK

Katildigi Seminer, Kurs vb. Toplantilar

ANA DiL
DIGER YABANCI DILLER

» Okuma Becerisi
+ Yazma Becerisi
* Konusma Becerisi

KURUMSAL BECERI VE
YETERLILIKLER

Isyerinde insan, proje ve biitce yénetimi
ve gonilli etkinlikler (Kdltir ve spor)

TEKNIK BECERI VE
YETERLILIKLER

Bilgisayar kullanimi, bilgisayar dilleri,
fotograf makinesi, kamera, 6zel makine
teghizat kullanimi vb. etkinlikler.

DIGER BECERI VE

YETERLILIKLER

Yukaridaki bilgiler digindaki beceri ve
yeterlilikler

e Ankara Universitesi Uzaktan Egitim Merkezi ile Olgme ve Degerlendirme Uygulama ve
Arastrma Merkezi Tarafindan Diizenlenen, “Olgme ve Degerlendirme Siirecinde Soru
Hazirlama Teknikleri”, Antalya 2010.

e Ankara Universitesi Bologna Esgiidim Komisyonu Tarafindan Diizenlenen, “Program
Gelistirme Calistay!”, Ankara 2011.

e  Uniacademy ve MVLV Coaching Academy Tarafindan Dlzenlenen, “Kisisel Gelisim Egitimi”,
Ankara, 2012.

e Ankara Universitesi Uzaktan Egitim Merkezi Tarafindan Diizenlenen “E-Egitmen Sertifika
Programi”, Ankara, 2012.

e Donlgiim ISG Tarafindan Diizenlenen “Temel Is Sagligi ve Giivenligi Konular Sertifika
Program1”, Cankiri, 2015.

Turkce
ingilizce
Cokiyi O iyi Temel Seviye O
Cokiyi O iyi Temel Seviye O
Cokiyi O iyi Temel Seviye O

IDARI GOREVLER

e Ankara Universitesi EImadag Meslek Yiiksekokulu Muayene Komisyon Baskanligi

e Ankara Universitesi ElImadag Meslek Yiksekokulu Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Bolim
Baskanligi

e Cankini Karatekin Universitesi Meslek Yiiksekokulu Miidiir Yardimcilig

e Cankir Karatekin Universitesi Meslek Yiiksekokulu Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik B6lim

Baskanligi (Devam Ediyor)

DUZENLENEN BILIMSEL ETKINLIKLER

e B.Ulusal Biro Yonetimi ve Sekreterlik Kongresi 14-16 Ekim 2009 Ankara (Kongre
Sekreterligi)
SERTIFIKALAR

e Ankara Universitesi E-Egitmen Sertifikasi

e  MEB Bilgisayar isletmenligi

o MEB Web Tasarimciligi

VERDIGI SEMINER VE KURSLAR!

o Ankara Universitesi Personel Daire Bagkanligi Gorevde Yiikselme Egitimi Kapsaminda, Biiro
Yonetimi ve Rapor Hazirlama Teknikleri, Ankara 2009.

e Ankara Universitesi Personel Daire Bagkanli§i Gorevde Yiikselme Egitimi Kapsaminda, Biiro

Yonetimi ve Rapor Hazirlama Teknikleri, Ankara 2010.



EHLIYET VE SINIFI

EKLER

llave edilecek dokiimanlari
numaralandirarak forma ekleyiniz

Ankara Universitesi Personel Daire Bagkanligi Hizmet igi Egitim Kapsaminda, Biiro Yénetimi

ve Sekreterlik Semineri, Ankara 2011.

Tiirkiye insaat Sanayicileri Isveren Sendikasi, Kamusal ve Toplumsal Yasamda Uyulmasi

Gereken Kurallar Ve Birolarda Davranis Yontemleri Konulu Seminer, Ankara 2011.

Ankara Universitesi Personel Daire Bagkanligi Hizmet igi Egitim Kapsaminda, Biro Yénetimi
Semineri, (Aralik) Ankara 2011.

Tiirkiye Is Kurumu, A.U. Elmadag Meslek Yiiksekokulu ve Elmadag Belediyesi Tarafindan
Diizenlenen, Yénetici Sekreterlii isgiicii Yetistirme Kursu, Ankara 2012.

T.C. Adalet Bakanligi, Elmadag Kapali Ceza infaz Kurumu, iletisim Semineri, Ankara 2012.
T.C. Adalet Bakanligi, Ceza ve Tevfik Evleri Genel Mudurlugt Yonetici Sekreterleri ve Biro
Personeli, Biiro Yonetimi ve Sekreterlik Egitim, Ankara 2012.

T.C. Adalet Bakanligi, Ceza ve Tevfik Evleri Genel Mudurlugt Yonetici Sekreterleri ve Biro
Personeli, Biiro Yénetimi ve Sekreterlik Egitim, Ankara 2012.

Tirk Hava Kurumu Universitesi Biro Personelleri ve Sekreterleri, Biro Yénetimi ve
Sekreterlik Egitimi, Ankara 2012.

Boru Hatlari ile Petrol Tagima A.$. (BOTAS) Genel Midirligu Yonetici Sekreterleri, “Yonetici
Sekreterligi” Egitimi, Ankara 2013.

Disisleri Bakanh§i Yonetici Sekreterleri, “Yonetici Sekreterligi” Egitimi, Ankara 2013.
Yenimahalle Belediyesi Sekreter ve Yonetici Sekreterleri “Sekreterlik Egitimi” Ankara 2017.

Cankiri Karatekin Universitesi-Sudan  Yiiksekogretim Arastirma Bakanli§i tarafindan

diizenlenen Biiro Yonetimi ve Sekreterlik Kursu, Ogretim Elemant, 6-15 Aralik 2018, Cankirl.

e B Sinifi

YONETTIGI DERSLER

Sekreterlik Bilgisi o Mesleki Yazismalar

Toplanti Yonetimi o Blrolarda Teknoloji Kullanimi
Yonetici Asistanlig o Biiro Yonetimi

Halkla iligkiler o Etkili ve Glizel Konusma

Dosyalama ve Arsivieme Teknikleri e Pazarlama ilkeleri

Arastirma Yontem ve Teknikleri « Orgitsel Davranis

isletme Yonetimi e Ornek Olay Analizi

Kriz ve Stres Yonetimi o Genel lletigim

Bilgisayar Biiro Programlari o Sunu Teknikleri

insan Kaynaklari Yénetimi o Protokol ve Sosyal Davranig Kurallari



