T.C.

GCANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Meslek Yuksekokulu
Sinav Siireci
( Sinav Programi Hazirlama, Uygulama ve Degerlendirme)
is Akis Semasi

islem / is Akisi

Sorumlular

Faaliyet

Dokumantasyon /
Cikti

Sinav is Akis Siireci

'

Sinav Takvimi Duyurusu

'

Madarlik

Vize/Final sinavlarinin hangi tarihler
arasinda yapilacagi bélimlere
duyurulur; gerekli hazirliklarin
baslamasi istenir. (Mazeret sinavlari
icin, mazeretleri Yuksekokul Yonetim
Kurulu tarafindan  kabul edilen
ogrenci bilgileri Bolum Baskanligina
bildirilir.) (Mezuniyet asamasindaki
ogrenciler igin ek sinavlara bagvuran

Mudurlik Yazisi

Goriig, Oneri ve ihtiyag Tespiti

'

Bolim Baskani

6grenci  bilgileri  BOlum  Bagskani
tarafindan UBIS sisteminden alinir.)
Boluim Baskani ogretim
elemanlarindan  sinav  programi

(6grenci sayisi, sinav tarihi, siresi,
yazili veya uygulamali olup olmayisi,
ek gbzetmen ihtiyaci vb) ile ilgili

Sinav Programi

goris ve onerileri yazili olarak alir ve Taslagi
akademik takvimdeki tarihlere goére
sinav programi taslagini hazirlar.
Taslagin Mudurlik Makamina
Sunumu . Sinav Programi Taslagi, Mudurlik -
l Bolim Baskani Makamina sunulur. Bolim Yazisi
Onaylanan Sinav Programinin ilgili Onaylanan Sinav Programinin ilan
Birimlere Gonderilmesi Miidiirliik Edilmek Uzere Bo6lim Baskanlidina Onay Yazisi

v

Gonderilir.

Onaylanan Sinav Programinin ilan
Edilmesi

Bolim Baskani

'

Sinav  Programi  Bolim  Duyuru
Panolarinda, web sayfasinda ve
UBIS’te ilan edilir, ilgili 6gretim

elemanlarina resmi olarak bildirir.

Sinav Programi ve
Gorevlendirme
Yazisi

Sinavlarin Uygulanmasi

_Bolim Bagkant,
Ogretim Elemanlan

'

Ogretim Elemanlari sinavlari yapar.

Sinav Evraklari

Sinav Degerlendirmesi Ders Sorumlusu S_lnavlar _q_egerlendlrlllr, not_Igr Sinav Not Bildirim
P sisteme  girilir; Kontrol  edilir, . h
Ogretim Elemanlar ) . Cizelgesi
l Onaylanir ve ilan edilir.
Sinav Not Ciktilarinin Teslimi Not Bildiim Formlar, Destek

Ders Sorumlusu

'

Ogretim Elemanlar

Hizmetler Birimine Teslim Tutanagi
karsihginda teslim edilir.

Not Bildirim Formu,
Teslim Tutanagi

Sinav Notu Ciktilarinin Mudurlige
Gonderilmesi

'

Bolim Baskani

Ust yazi ile Not Bildirim Formlari
Mudurluge gonderilir.

Not Bildirim Formu




Sinav  sonuglarina  itiraz  olup

Baskani dilekgeyi ders 0Ogretim
elemanina iletir.

Muddrlak olmadig degerlendirilir. .
Sinav
I— Sonuglarina Itiraz
Var mi?
Lo Sinav  Surecinin  Sonlandiriimasi
Mudurlik ; ; - -
Islemine Gegilir.
EVET.
Sinav sonuglarinin ilanindan itibaren
Sinav Notuna Itiraz Dilekgelerinin en geg bir hafta icinde 6grenci sinav
Alinmasi ) notuna dilekce ile itiraz edebilir. )
Ogrenci/ Mudurluk itiraz dilekgelerini Sinav Notu ltiraz
l Mudurluk incelenmek Uzere Bolum Dilekcesi
Baskanligina goénderir. Bolim

Sinav Notu Itiraz Dilekgelerinin
Degerlendirilmesi

'

iigili dersin sorumlu
6gretim elemani

Dersin  6gretim  elemani  sinav
kagidini maddi hata yodniinden tekrar
inceler ve sonucu Bolim
Baskanligina bildirir. Bolum
Baskanligi da Mudurlige iletir.

Degerlendirme
Sonucu Yazisi

Sinav Notu itiraz Sonucunun
Bildirilmesi

Mudurlik Makami, yeniden inceleme
sonucunu ilgili 6grenciye basvuruyu
takip eden iki hafta icerisinde bildirir.
Ayrica, hataya rastlanmis ise

Bildirim Yazisi,

'

Dairesi Baskanligina gonderilir.

Mudurluk LSRN . Yuksekokul Yonetim

dizeltilmis notlar Yuksekokul
P Kurulu Karari
Yonetim  Kurulu  karari  alinarak
Rektorlik Makamina (Ogrenci Isleri
Daire Baskanligi) bildirilir.
Sinav Notlarinin Génderilmesi B .
Miidiirliik Sinav notu ciktilant Ogrenci Isleri Ust Yazi

Sinav is Akig Siirecinin
Sonlandiriimasi

MEVZUAT :

- 5070 Sayih Elektronik imza Kanunu

- Cankiri Karatekin Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim -Ogretim Yénetmeligi

HAZIRLAYAN
Recep TEPECIK
Yuksekokul Sekreter V.

ONAYLAYAN

Dr. Ogr. Uyesi Nurettin GOKSENLI

Madur




