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Birim Gorev Dagihim Cizelgesi

Ust Birim Meslek Yiiksekokulu
Birim Teknik-Teknolojik, Sosyal ve Ekonomik Islerden Sorumlu
Miidiir Yardimcisimin Gorevleri

A- | Yiiriitiilecek gorevler sunlardir:

1 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 4. maddesinde belirtilen amaclar ve 5. maddesinde
belirtilen ana ilkeler dogrultusunda hizmet yapmak.

2 Mevcut Ogretim Materyali ve egitim-dgretim araclarinin programlarn istifadesine sunulmast icin
gerekli planlamay1 yapmak.

3 Yiksekokulun il, bolge, iilke ve uluslar arasi diizeyde tanitilmasi i¢in gerekli arastirmalar1 yapmak
ve konu ile ilgili olarak Miidiirliige teklif sunmak.
Toplum ve medya iligkilerini diizenlemek. Okulda yapilan her tiirlii faaliyet (Bilimsel veya

4 | Sosyal) hakkinda diizenli olarak basini haberdar etmek. Basinda okul ve iiniversiteler hakkinda
cikan yazilar tespit edip arsivletmek. Gerekiyorsa cevap hazirlamak.

5 | Tanitim ve halkla iligkilerin verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.
Ogrencilerin sosyal, kiiltiirel, psikolojik ve ekonomik meseleleri ile ilgili arastirmalar yapmak,

6 PTAS .
careler aragtirmak ve Miidiirliige teklif sunmak.

7 Ilgili birim ve sahislarinda goriisiinii aldiktan sonra sosyal, kiiltiirel, bilimsel ve sportif
faaliyetlerin planlamasini yapmak. Takvimini hazirlamak.

8 | Her tiirlii merasim, karsilama ve ugurlama ile ilgili olarak gerekli tedbirleri almak ve ifa etmek.

9 Her tiirlii teknik isler, teknolojik gelismelerin takibi, makine ve teghizatin modernizasyonu ile
ilgili ¢aligmalarda bulunmak.
Yiksekokulun altyap1 gelistirme c¢alismalari cergevesindeki projeksiyonlarina uygun olarak,

10 . .
taslak biit¢cenin hazirlanmasini koordine etmek.

11 | Yiiksekokulun mali kaynaklarinin etkili ve verimli kullanimu ile ilgili olarak arastirmalar yapmak.

12 | Yiiksekokulun Bilisim Hizmetlerinin koordinasyonu, gézetim, kontrol ve denetimini yapmak.

13 Yiiksekokulun bilisim hizmetlerindeki genel politikalar1 geregi BIM Baskanliginin ¢alismalarini
yonlendirmek, gozetim ve denetimde bulunmak.

14 Proje Gelistirme Kurulu ¢alisma yonergesine bagl olarak, Proje Gelistirme Kurul ¢alismalarini
koordine etmek.

15 | Uluslararasi Iliskiler Biriminin Miidiir adina koordinasyonunu yapmak.

16 | Oneri Degerlendirme Kurulunun ¢alismalarini koordine etmek.

17 | Gorevli ve yetkili bulundugu hususlarda ilgili birimlerde gézetim ve denetimde bulunmak.

18 | Uyesi bulundugu kurul iiyeliklerini yiiriitmek.

19 | Midiirce verilecek diger gorevleri yapmak.

ONAYLAYAN
Tarih Adi ve Soyadi
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ONEMLI NOT:

Her tirlii planlama, takvime baglanarak ve icra yetkisi verilmis olup, béliimler, sekreterlik ve diger idari
birimler bu hususlarda verilen gérevieri uyum iginde yerine getireceklerdir.



