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UZAKTAN EGITiM KAPISI KULLANIM KILAVUZU

Genel Bilgi

Uzaktan Egitim Kapisi, kullanici olarak sisteme giris yapan personelin kendisine atanmis egitimlere
ve iceriklere erismesini saglayan cevrim igi egitim sistemidir. Bu sistemde kullanici, sistem hakkinda
bilgi edinebilir, egitimlere ve canli sinif etkinliklerine katihm saglayabilir ve paylasilan dokiimanlari

indirebilir.

Sisteme G|r|§ TURKIYE CUMHURIVET| CUMHURBASKANLIGI

Sisteme uzaktanegitimkapisi.cbiko.gov.tr ~ adresi g i g

uzerinden Sekil 1'de goriinen ekrandan e-devlet ile giris i
secenegi kullanilarak T.C. Kimlik Numarasi ve e-devlet E0ITINMKAPIS

sifresi ile sisteme giris yapilmaktadir.

Sekil 1: Uzaktan Egitim Kaptst Giris Ekrant

Uzaktan Egitim Kapisi'na giris yapildiginda Sekil 2'de goriinen Ana Sayfa ekrani karsiniza cikacaktir.

uzaktan
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Sekil 2: Uzaktan Egitim Kaptst Ekrant

T, .. G Betul Ordu
Kullanici bilgilerini gormek icin ekranin sag st késesinde bulunan 8
kullanicr isminin asagisinda bulunan  “Hesabim” butonuna
tiklanmalidir.  “Bilgilerim” sekmesinden profile ait bilgiler

goruntilenebilir. Bu ekranda, kullanicilar katildiklar egitimleri, & Bilgilerim
sinavlari ve etkinlikleri liste seklinde gorintuleyebilmektedir. M Cikis

“Ctkis” sekmesi ile sistemden ¢ikis yapilabilmektedir.
Sekil 3: Hesabim

Bilgilerim sekmesine tiklandiginda profile iliskin bilgilerin ve kisinin katiimis oldugu egitim, sinav ve
etkinlikler listelenmektedir. Kisiler ilgili ekrandan bilgilerini kontrol edebilir ve katilmis oldugu egitim,
etkinlik ve sinavlar takip edebilir.

Sie’ TCCUMHURBASKANLIG!
~ 7" INSAN KAYNAKLARI OFis

Sekil 4: Bilgilerim Ekrant

uzaktan
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Ana Sayfa ekraninin Ust seridinde bulunan “Hakkimizda” ekraninda Uzaktan Egitim Kapisi hakkinda
kisa bilgi ver almaktadir. “Sik¢a Sorulan Sorular” kisminda ise sistem hakkinda sorulan temel sorular
yer almaktadir. Sistemde herhangi bir sorunla karsilasildiginda bu kismina basvurulmalidir.
“Kilavuzlar” kisminda Uzaktan Egitim Kapisi'nin kullanimina iliskin olusturulmus kilavuzlar yer
almaktadir. Sistem hakkinda detayli bilgi almak icin kilavuzlara basvurulmalidir. ilgili kilavuzlar,
Kilavuzlar butonuna tiklandiginda cikan pop-up sayfasi Gizerinden indirilmektedir.

Uzaktan Egitim Kapisi iki farkli egitim modilt sunmaktadir: Senkron egitimlerin gergeklestirilebildigi
Canli Sinif moduli ve video, sunum ve etkilesimli video (scorm) gibi asenkron egitimlerin
verilebilecegi Egitimler moduli. Canli Siniflar Ana Sayfanin alt kisminda bulunan takvim ekraninda
gorintulenmekte ve canli siniflara takvim Gzerinde goriinen etkinlige tiklanarak giris yapiimaktadir.
Ana Sayfa ekraninin st seridinde bulunan “Egitimlerim” sayfasinda ise kisiler kendilerine atanmig
olan video, sunum ve scorm paketli egitimleri gértintilenmekte ve bu egitimlere katilabilmektedir.
Canli sinifa ve egitimlere katilim detaylari kilavuzun ilerleyen sayfalarinda detaylica anlatilacaktir.

Egitimlerim
Egitimlerim sayfasina giris yapildiginda asagidaki sekilde goruinen ekran ile karsilasilacaktir. Sayfada
kisiye acik olan video, sunum ve etkilesimli video (scorm) egitimleri listelenmektedir.

Ekranin sol tarafinda Filtreleme ekrani bulunmaktadir. Kisiler egitimin adini arayabilmekte ve
egitimleri kategori, sekil, tip ve egitimin eklenme tarihi detaylarinda filtreleyebilmektedir.

’k T.C. CUMHURBASKANLIGI
“ 70 INSAN KAYNAKLARI OFIS|

EGITIMLER
v Kariyer Planlama Dersi 14, ModGl ° Insan Haklarn ° Kariyer Planlama Dersi 12. Modul °
Filtrele
Kariyer Planlama Dersi 11, Modl ° 4A TESCIL ISLEMLERI EGITIMI e Kamu Gorevlileri Etik Kurulu - Kurul °
Baskani Koksal Tootan ile Sovies!

Sekil 5: Egitimlerim Sayfast

uzaktan
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TURKIYE CUMHURIYETI CUMHURBASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI OFisi

Egitimler 10'lu  kategoriye gbre sisteme
eklenmektedir. Kategori detayinda sekilde
belirtildigi kategorilerde filtreleme
yapilmaktadir.

Resmi Yazisma Egitimi : °
riteh Egitr

Sekil 6: Egitim Kategorisi

Egitim sekli video, sunum ve scorm paketli egitimleri ifade etmektedir.

Sekil 7: Egitim Sekli

Egitim Tipi

Seciniz v Egitim tipi egitimin Uniteli ya da Unitesiz oldugunu ifade etmektedir.
Birden fazla videodan olusan egitimler (niteli egitimlerdir. Unitesiz
egitimler ise tek videodan olusmus egitimlerdir.

Unitesiz EGitim
Uniteli EGitim

Sekil 8: Egitim Tipi

Egitim Bicimi

Sistem (izerinde 2 farkli egitim bicimi bulunmaktadir. Bunlar “Unitesiz Egitim” ve “Uniteli EGitim"dir.
Bu ikisini birbirinden ayiran en temel fark konu sayisidir. Unitesiz egitimde tek icerik yer alirken,
uniteli egitimde konu bazinda ayrni icerikler yer almaktadir. Her konunun kendi igcinde tamamlanmasi
gerekmektedir. Yarim birakilan bir tnite olursa egitim tamamlanmis sayiimaz.

Uniteli ve Unitesiz egitimler video, sunum ve scorm
Kariyer Planlama Dersi 14. Moddi o paketli olarak olusturulan tim egitim tdrleri tniteli ve
Unitesiz olarak olusturulabilmektedir.

Sisteme yuklenen egitimin Uniteli ya da Unitesiz olus
sekilde goruldugu gibi egitim ekraninda belirtilmistir.

Sekil 9: Uniteli/Unitesiz Egitim

uzaktan

EOITIMKOPISI



TURKIYE CUMHURIYETI CUMHURBASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI OFisi

Unitesiz Egitim

Unitesiz egitim tiriinde konu bazinda ayrim olmayip egitim tek parca halinde gériinmektedir.
Unitesiz egitimlerde kisiler eger egitime atanmis bir sinav varsa egitim videosu tamamlandiktan
sonra sinava katilim saglayabilir.

Uniteli Egitim

Uniteli egitim, (initesiz egitime gére daha detayli ve konu bazinda parcalar seklinde olan egitim
bicimidir. Her konu birbirinden bagimsiz sekilde kendi icinde bir yapiya sahiptir ve her konunun ayri
ayri tamamlanmasi gerekmektedir.

Uniteli egitimin bir diger farki da her konu sonunda sinav olabilir. Ancak, her sinav yalnizca izlenilen
konuya ait sorular icerir. Asagida adimlarini gérecegimiz egitim, Uniteli egitime bir 6rnektir.

Uniteli bir egitime giris yapildiginda sekilde goérildigi gibi
bolimler listelenmektedir. Egitim sisteme eklenirken
konularin rastgele alinmasi engellenirse kisilerin bolimleri
sirayla almalari gerekmektedir. Boyle bir durumda kisiler
bolima tamamlamadan sonraki bélime gegememektedir.

Sekil 10: Uniteli Egitim

Tamamlanan uniteler sekilde kirmizi kutu icine alinan kisimdaki gibi gérinmektedir.

Sunum (PowerPoint) Egitimine Katilim
Sunum egitimleri diger asenkron egitim turlerinde oldugu gibi Egitimlerin kisminda listelenmektedir.

Calisma Hayatinda Stres ve Stresle

Bas Cikima ° Sistemde egitimlerin Gzerinde bazi butonlar ve simgeler
19.012021 | Onitesiz Egitim - bulunmaktadir. Simgeler egitimin sekli, tipi ve egitimin
P tamamlanip tamamlanmadigi ile ilgili bilgi vermektedir.

a Egitimin PowerPoint sunumu oldugunu ifade eder.
Sekil 11: Sunum (PowerPoint) Egitimi

H Egitimin slresiz oldugunu, belirli bir tarih araliginda degil strekli yayinda oldugunu ifade eder.

m Detay butonu ile egitimin detayi goruntuilenebilir.

uzaktan
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Egitim detayini goriintilemek icin detay butonuna basildiginda acilan pencerede egitim adi, egitim
tipi, egitim turu, sekli kategorisi, egitici, egitimin eklenme tarihi ve egitimin icerigi hakkinda bilgilere
ulasilmaktadir.

Calisma Hayatinda Stres ve Stresle Basa Cikma

E GELISTIRME DAIRESI BASKANLICI

INSAN KAYNACGI ECITIM VE GELISTI

A Egitime Katil > a

Aciklama

Sekil 12: Egitim Detayt

w Egitime katilim gosterebilmek icin katilmak istenilen egitimin alt kisminda
Egitime Katl > . B
bulunan “Egitime Kat!l” butonuna basilmalidir.

“Egitime Kat!l” butonuna basildigi zaman ekrana egitime ait icerikler gelmektedir. Sunum
egitimlerinde her sunum sayfasi icin minimum 15 saniye bekleme suiresi mevcuttur. Kisi 15 saniye
dolmadan sonraki sayfaya gecememektedir. 15 saniye dolduktan sonra ise egitim ekraninin sag ve
sol alt kdsesinde bulunan “<”, ">"butonlarina tiklanarak 6nceki ve sonraki sayfalara gecis saglanabilir.

Calisma Hayatinda Stres ve
Stresle Basa Cikma

Sekil 13: Sunum Ekrant

uzakTan
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1 e 0 —

STRES KAVRAMININ ORTAYA CIKISI

voe, e . o . e, . . * Robert Hooke - 174y * Endokrinclofist Hans Selye = Hans Selye
E z s . . - = 1, Alarma Tepkisi: Bedensel tepkiler [6r;
Egitimin tamamlanmasi igin egitime ait tim Mprsen mrpos Mo e e Sdrenai ey, iy g e e, K vy
gerekir? b ey sivag tepkisi ortaya gikar.
. . M . M & - N . * 2. Direny arnas: Beden gerekli kaynaklara
|§e ri kle r |Z|e n mel i d ir. * ¥Gk: Kopranun uaerindeki ik f:;ﬂ:l’::mmmm"m' Rstredt ﬂaianafu‘:aoalw gereks?:rkav\:\alvla“n "’
= Stres: Yiikin bindigi alan kullanmaz.

+ Stres: ' et olaya kargs verdi
+ Zorlanma: Yk ve stees sebebi e yagein z;: SN SN Al KR * 3. Tikenme: Stres devam ederse yaganan

Regirdif bozulma rahatsshiclar...

Sekil 14: Sunum Sayfalart

Egiticin tarafindan egitime ait dokiiman yuiklenmis ise sunumun altinda “Dokimanlar” kisminda
basildiginda bu belgelere ulasilabilmektedir.

(C]

Eagiklama [ Dokumaniar B Sinav Sonuglanniz

Stres ve Stresle Basa Cikmag

@ Copyright 2020 T.C. Cumhurbaskanhg insan Kaynaklan Ofisi

Sekil 15: Dokiimanlar

PowerPoint sunumu seklinde olan egitimlerde egitim
tamamlandiginda ekrana egitimin tamamlandigina
dair bir onay gelmektedir. Egitim tamamlandiktan
sonra "EQitime Tekrar Katil” butonuna tiklanarak
egitim tekrar izlenebilir. Eger egitime atanmis bir sinav
var ise sistem son adim olarak sinava girilmesini talep
etmektedir.

Sekil 16: Egitimin Tamamlanmast

Sinavi olan egitimlerin sonunda ekranda acilan pencerede sinav sorular goérintilenecektir.
Kullanicilar dogru oldugunu dustndukleri sikki isaretleyip “Sonraki Soru” butonuna basarak
ilerleyebilecektir. Sekil 17°de gorilen ekranin sag Ust kisminda 2/5 ifadesi kaginci soruda olundugunu
ve toplam soru sayisini ifade eder. Sekil 17'de gorildigu gibi kullanici 5 sorunun yer aldigi bir testte
2. soruyu yanitlamaktadir.

“Onceki Soru” butonu ile geri gidilip cevap verilen sorular gériintiilenebilir ve cevaplarda degisiklik
yapilabilir.

uzakTtan
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Sekil 17: Egitim Sonu Stnav Ekrant

x
Sonraki Soru
© TESTI TAMAMLA

Cevap verme ve sonraki soru adimlar test sorulari bitene kadar tekrar edilmelidir. Son soruya
gelindiginde ekranin sag altinda bulunan “Testi Tamamla” butonuna basilarak sinav bitirilebilir.

Sinav bitirildigi zaman sinavin tamamladigini belirten ve sinav sonuclarinin gorulebilecegi bir

bilgilendirme ekrani ¢ikmaktadir.

“Sinavi Tamamladiniz. Sonuclarinizi Gorebilirsiniz.” yazan
ekranda “OK” butonuna basildigi zaman sinava dair bir
bilgi ekrani gelecektir.

Sinavi Tamamladiniz.

Sekil 18: Stnavi Tamamlama Ekrant

Sekilde gorinen ekranda sinav sonucunuza ait dogru ve yanhs cevaplar ve hangi sorulara yanhs

cevap verildigi ve basari orani géruntulenebilmektedir.

uzaktan
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Is Analizi EGitimi

Sekil 19: Sinav Sonug Ekrant

Kullanicilar katildiklar egitim ve sinavlarin detay dokimunu profillerinin “Bilgilerim” sekmesinden
gorintuleyebilmektedir.

Egitime bir kez katihp bu asamalarn tamamladiktan sonra egitime tekrar katilmak isteyen kullanicilar
veya egitimi tamamlamadan sistemden ¢ikan ve sonra geri dénen kullanicilar “Egitime Katil” yerine
"Egitime Devam Et” butonunu gorecektir.

B “Egitime Devam Et” butonuna tikanildiginda egitime tekrar katihm saglanir.

| Hayatinda St Stres| - y
gggn&akmaaya = reérese ° Egitim ve sinav %100 tamamlandiginda
505 | e i egitimler sayfasindaki egitim gorselinin

Hizmet ici Egitim - Kisisel Geligim uzerinde onay simgesi gorulecektir. @
Bu simge egitimin tamamlandigini

EB belirtmektedir.

Sekil 20: Tamamlanmus Egitim

Tamamlanan egitimler sistemden, kurumlar kaldirmadigi sirece kaybolmayacaktir. Kullanicilar
istedikleri zaman diliminde tekrar egitimi izleyebilecektir.

11
uzaktan
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Videolu Egitime Katilim
Kisilere atanmis olan videolu egitimler Egitimlerim kisminda listelenmektedir.

o Eger sistemde videolu bir egitim var ise Sekil 20'deki
gibi gorinmektedir.

is Analizi Egitimi @

bz Beie Videolu egitimlerin sag tarafinda kamera simgesi yer
almaktadir.

Sekil 21: Videolu Egitim

E Egitimin videolu oldugunu simgeler.

ﬂ Egitimin detayina bakmak i¢in detay butonu kullanilabilir. Egitimin tipi, egitim metodu, egitici
ve agiklama alanlarinin bulundugu bélime bu buton ile erisilebilir.

Is Analizi Egitimi
INSAN KAYNACIH ECITIM VE GELISTIRME DAIRESI BASKANLIG

Sekil 22: Tamamlanmus Egitim

Egitim hakkinda daha fazla detay bilgiye erismek icin “Detay” butonuna basildiginda agilan sayfada
egitim hakkinda detayh bilgi gortntilenebilir.

Videolu egitimde tanitim videosu var ise “On izleme” butonu ile kisa tanitim videosuna

On izleme [ R
erisilebilir.

Egitime katilmak icin “Egitime Kati!l” butonuna basiimalidir. Bu butona
basildiginda videolu egitim baslayacaktir.

Egitim esnasinda video oynaticidan video zamansal olarak ileriye atlatilamaz ancak egitim esnasinda
kagilan bir kisim tekrar seyredilmek istenirse videonun sag altinda bulunan butondan geri alinabilir.

12
uzaktan
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Sekil 23: Video Butonlart

Videolu egitimlere ait indirilebilir bir dokiman var ise alt kissmda bulunan “Dokimanlar”
mendusinden indirilebilmektedir.

EHAciklama 3 Doktimanlar &= Sinav Sonuclariniz

Kalite EGitim NotU, ——

Sekil 24: Dokiimanlar

Egitim videosu bitince, eger egitime ait bir sinav var ise sekilde gorilen sinav penceresi acilacaktir.
Ardindan, sorularin cevaplanmasi istenecektir. Sinav  tamamlanmadan egitim
tamamlanamamaktadir. Videolu egitimlerde sinav uygulamasi sunum egitimlerindeki gibidir.
Boylelikle sinava katilim saglandiktan sonra kisiler sinav sonuclarini, basari oranlarini, dogru ve yanlis
yapilmis sorulari gorintileyebilmektedir.

Ayrica Sekil 25'te de goriinen Sinav Sonuglariniz sekmesinde kisiler ilgili egitimde katildigi sinavlari
listeleyebilmektedir.

B Aciklama [& Dokimanlar E= Sinav Sonuclariniz

Tarih / Saat: 2052020/ 21:43 Toplam :5 Dogru : 2 Yanhs: 3 Basari Orani: %40
Tarih / Saat : 3.05.2020 / 22:09 Toplam :5 Dogru : 5 Yanhs: O Basar Orani: %100
Tarih / Saat : 4052020 /11:00 Toplam :5 Dogru: 5 Yanhs: O Basan Orani: %100

Sekil 25: Sinav Sonuglariniz

@ Tamamlanan egitimlerin Gizerinde onay semboll gorulecektir. Bu, egitim ile ilgili tiim streclerin
tamamlandigini simgelemektedir.

13
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Kalite Yonetimis-
1:05,2020 @ {_f.o5.2ozo @
Unitesiz EGitim Uniteli EGitim

--Saglik Kurumlarinda e ORGUTSEL DAVRANIS e

Sekil 26: Tamamlanmus Egitimler

Katiim gosterilen her egitim “Bilgilerim” sayfasinda goriuintulenebilmektedir. Bu ekranda alinan
egitimlerin ytzde kaginin tamamlandigi takip edilebilmektedir.

Canh Sinifa Katillm

Sisteme erisim yetkisi bulunan tum kullanicilar uzaktanegitimkapisi.cbiko.gov.tr adresinden e-devlet
yonlendirmesi ile T.C. Kimlik Numarasi ve sifre ile sisteme giris yapabilecektir. Canli sinifa
masausti/dizistl bilgisayarlarda sadece Google Chrome ve Mozilla Firefox tarayicilari ile giris
yapilabilmektedir. Herhangi bir sorun yasamamaniz adina Google Chrome kullanmaniz tavsiye
edilmektedir.

Sisteme giris yapilmadan ©nce tarayicinin giincellemelerinin yapilmis olmasi ve pop-up
engellemenin kapali oldugundan emin olunmasi gerekmektedir. Google Chrome tizerinden pop-
up engelini kaldirmak icin, Ayarlar menusunden Gizlilik ve Guvenlik ayarlarinin altinda yer alan Site
Ayarlarina tiklanir.

Ayarlar 0,  |yarlarda ara

Siz ve Google

Otomatik doldurma

Gizlilik ve givenlik

Géiniintim Otematik doldurma

Arama moton
Or  Sitreler

c O o % S @O0 »

B Gdeme yantemier

@ Adresler ve daha fazlasi
Geligmig

Uzantilar = Gizhlik ve glvenlik

Chrome hakkinda Tarama verilenni temizle

Gegmigl, gerezier, Snbelledl ve dier s§eler temizleyin

Site Ayarlan
web sitelerinin kullanabilecekleri bilgileri ve size gosterebilecekler igeriklerl kentrol edin

Daha fazla v

Sekil 27: Google Chrome Ayarlar Ekrant

14
uzaktan
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Site ayarlari kismindan Pop-uplar ve Yonlendirmeler bolimune tiklanir.

JavaScript

<> ’ 4
Izin verilen
* Flash
»
Sitelerin Flash ¢alistirmasini engelle
Resimler
M 3

Timiind goster

Pop-up'lar ve yonlendirmeler
Engellendi

&

Reklamlar
Araya giren veya yaniltici reklamlar gosteren sitelerde engellendi

Sekil 28: Google Chrome Site Ayarlar

Ardindan, gelen ekranda pop-uplara izin verilir.

< Pop-up'lar ve yonlendirmeler Q, Ara
izin verilen 9
Engelle Ekle
Site eklenmedi
Ekle

izin ver

Site eklenmedi

Sekil 29: Google Chrome Pop-up ve Yonlendirmeler Ayarlart Ekrant

Sisteme basarili bir sekilde giris yapan kullanicilar, sayfanin asagisinda bulunan sekilde goriinen
ekrana ulasacaktir. Canl sinif takviminde aktif canli siniflar goriintilenebilecektir.

15
uzaktan
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Ocak 2021

P Sal car Per Cum s

Paz
M35 irvsan Kayriaklan Yonotem)
4 6 ] a
1735 KM Deneme 1000 Kadtyer Merkesen Toplants: e NSO Denerne 8 Ocak 2021

230 Deneme Etkinlify-KKTT

T30 Karsyer Merkezier Toplants

Toplants-Ankar rop
30 558 Toplant: W35 Denarms Exkeniid)

T30 Mariyer Merkezhor Geveirn gl
Toplants-Ege Balges:

TH0O Denizh Bilyiikgehin Belediyes Y000 Kariyer Merkezleri Covrim i 1000 Kasiyer Merhister] Ceviirm i
Toplantis oplants Toplastrs-tantwl 2

Sekil 30: Uzaktan Egitim Kapist Canlt Stnif Takvimi

Canli sinif tarihinde ve saatinde canli sinifa katilm gostermek icin Sekil 30'da gorulen canli sinif
takviminde yer alan canli sinif tarihinin Gzerine tiklanmalidir.

Deneme Etkinligi

Etkinlik Adi: Deneme Etkinligi
Etkinlik Aciklama:
Deneme

Etkinlik Tarihi: 25/01/2021
Etkinlik Saati: 1510

Etkinlige Katlabilirsiniz

@ Etkinlige Katil

Sekil 31: “Etkinlige Kat!l” Butonu

Canl sinif tarihine basildiginda yukaridaki bilgilendirme ekrani c¢ikacaktir ve “Etkinlige Katil”
butonuna basildiginda sistem otomatik olarak canli sinifi agip kullaniclyr odaya dahil edecektir.
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“Etkinlige Kat!l” butonuna basildiginda kullanici yeni bir sayfaya yonlendirilmiyor ise sebebi pop-up
engellemelerinin acik olmasidir. Engellemeler kapali olmasina ragmen kullanici canli sinif sayfasina
yonlendirilmiyor ise 6nce tarayici ge¢misi temizlenmeli, daha sonra tarayici kapatilip tekrar aciimali
ve sisteme yeniden giris yapilmasi gerekmektedir.

“Etkinlige Kati!l” butonu canli sinifin baslamasina 30 dakika kalana ve canli sinif baslangig saati itibari
ile bitis saatine kadar aktiftir. E§er canli sinifin baslamasina 30 dakikadan daha fazla zaman varsa ya
da canl sinif baslama saati Uzerinden belirlenenden fazla siire gecti ise bu buton calismayacaktir.
Canli sinifa katihm siresi doldugunda ise katilimcilar etkinlige katilamamakta ve Etkinlige Katil
butonu yerine asagidaki sekilde gériinen uyari ¢ikmaktadir.

Deneme Etkinligi x

Sekil 32: Etkinlige Katilim Stiresinin Dolmast

Giris yapan kullanici canli sinif tanimlamis olan kullanici disindaki bir kullanici ise etkinlige “Katilimci”
olarak giris yapmis olacaktir.

Canli sinif agildiginda ilk olarak etkinlige

katilim sirasinda  kullanicinin - mikrofon
Sesli katiliminizi nasil yapmak istersiniz? . . .o
kullanmak isteyip istemedigi sorulacaktir.

Mikrofon segenegi katilimcinin istegi ve
Gorlnta ve ses paylasimina izin verir egiticinin izni dogrultusunda sesinin
duyulmasina olanak saglamaktadir. Sadece

dinleyici segenegi ile katilim gosterildigi
zaman kullanici  egitime sesli  katihm

Dinleyici katilimi: Ses paylasimina izin . . o . .
@ verilmez gosterememektedir. Egitim slresince soru

sormak ya da katkida bulunmak isteyen

kullanicilar "Gorintl ve ses paylasimina izin

verir” yazisinin yaninda yer alan “Mikrofon
ve kamera semboltine tiklamahdir.

Sekil 33: Mikrofon Se¢im Ekrant
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Mikrofon secilerek  devam edildiginde
kullanicinin ekranina ses testine baglanilacagini

belirten  asagidaki  bilgilendirme
gelmektedir.

Latfen mikrofonunuza konusun ve ses duyup
duymadiginizi onaylayiniz.

Sekil 35: Ses Testi Ekrant

Lutfen bekleyiniz ...
Mikrofonunuz kontrol edilecektir.

ekrani

Sekil 34: Ses Testine Baglanma Ekrant

Bu asamada kullanicidan konusarak mikrofonu test
etmesi beklenmektedir. Eger ses bilgisayardan
yankilandiysa mikrofon istenen sekilde calisiyor
demektir, yesil tik seklindeki onay secenegi secilir ve
devam edilir.

Onemli: Ayni odada birden fazla cihazdan canli sinifa birden fazla hesap baglanildiginda birden fazla
cihazda ses ve mikrofon agik olursa yanki yapma ihtimali bulunmaktadir. Bu durumda kulaklik
kullanilmasi veya yalnizca bir cihazin sesinin ve mikrofonunun acik olmasi gerekmektedir.

Canli sinifa mikrofonu ve kamerasi bulunmayan bir cihaz ile giris yaptiginizda sesli katilima izin verir
sekliyle katihm gosterseniz bile bilgisayarinizda bulunan donanimsal eksiklikler sebebiyle etkinlik
strecinde ses duyamayip etkinlige sesli katilim saglamayacaksiniz.

Medya cihazlarinizla ilgili bir problemi olustu

mikrofon izinlerini degistirmeyi deneyin.

Sistemin mikrofonunuza erisim talebini onayladiniz mi? Sesli gorusmeye . .
katilmak istediginizde, medya cihazlariniza erisim izniyle ilgili bir iletisim ses testi ekranlna U|a§amay|p §ek||de
kutusu gorunecektir, sesli gorugsmeye katilabilmek icin onay vermeniz gerekir.

Eger onay iletisim kutusu gérinmediyse, web tarayicinizin ayarlarindaki gfjrunen ekran ka rsiniza glkaca ktir.

R
>
Boyle bir durumda sekilde goériinen ekran

Sekil 36: Ses Sorunu

Bahsedilen adimlarin ardindan canli sinifa giris gerceklesmektedir.
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1841a46b72a24cf88d237c54ctbefled |

Sekil 37: Canlt Stnif Ekrant / Katilimct
Canli sinif ekraninda, sol kisimda “Genel Sohbet”, “Paylasilan Notlar”, “Secenekler” ve “Kullanicilar”
sekmeleri bulunmaktadir.

Canl sinifa giris yapan katihmcilar ilk anda mikrofon ve kameralari kapal olarak sisteme giris
yapmaktadirlar. Ancak, sesli katilima izin veren kullanicilar istedikleri zaman mikrofon ve kameralar
ekranin orta alt kisminda yer alan tuslar kullanarak acilip kapatilabilmektedir.

Ses ve kameranin acilip kapatilmasi icin en alt orta kissmda bulunan ikonlar kullanilabilir.

S (=)
Mikrofonun ve kameranin kapal oldugunu ifade eder.

8 QL (e

Mikrofonun ve kameranin agik oldugunu ifade eder.
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Genel Sohbet sekmesi, katilimcilarin kendi aralarinda ve egitici ile yazih
iletisim kurmasini saglamaktadir. “Genel Sohbet” tusuna basilarak sohbet
bolimu ekrandan kaldirilabilir.

Ayrica, katilimci listesinde yer
alan katihmci isimlerine sag %Seyma—sa”“aya

tiklayarak katilimcilara  ve
egiticiye ozel mesaj © Ozel mesaj yaz

goénderilebilmektedir. I

Sekil 38: Genel Sohbet Ekrant

Canli Siniftan Cikis

Ekranin solunda yer alan yer alan tusa basildiginda ekrana gelen

% Tam ekran yap

6 Aerinec seceneklerden “Oturumu sonlandir” ve “Cikis” secenekleri canli siniftan
e ctkis yapmak icin kullanilabilir. “Oturumu Sonlandir” yalniza Egitici /
i ik Moderator icin aktif olan bir secenektir. Katiimcilar yalnizca “Cikis”
O3 Oturumu sonlandir

0 s secenegini gorebilir.

Sekil 39: Oturumu Sonlandtr/Cikts

Katilimai Linki ile Canli Sinifa Giris

Canli sinifa paylasilan harici bir link ile de giris yapiimaktadir.

° Paylasilan linke tiklandiginda yanda sekilde belirtilen ekran

TURKIYE CUMHURIYETI CUMHURBASKANLIG! . . .. .
INSAN KAYNAKLARI OFIS| karsimiza cikacaktir. Link ile katilim canh sinifa giris saatleri

. arasinda gerceklestirilebilmektedir. Girig saati henliz gelmeyen

2oL S canli siniflar icin linke tiklandiginda “Etkinlige katihm

e Aol Ooldumnas tarihinden &nce katilamazsiniz!” uyarisi ¢ikmaktadir. Egitime

katilim stresi dolan etkinlikler icin ise “Etkinlige Katilim Siresi
Dolmustur” uyarisi ¢citkmaktadir.

_ Etkinlige katilim suresi icerisinde linke tiklanip sekilde belirtilen
L o bilgilerin doldurulmasi gerekmektedir. Canli sinifa giris icin
| katilimcilanin telefon numaralarina SMS kodu gonderilecegi
icin yurt ici operatore sahip kullanicilar “Tirkiye icindeyim”

Sekil 40: Katilimct Linki ile Katiim
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secenegini se¢melidir. “Turkiye Disindayim” secenegi ise Kuzey Kibris Tirk Cumhuriyeti
operatdrlerine sahip kullanicilar igin gecerlidir.

ilgili bilgiler girildikten sonra telefona gelen SMS dogrulama | © oo '
ekranina yonlendirilecektir. Telefon numarasi girilen telefona
gelecek SMS kodu sekilde gorilen alana girildikten sonra
“Dogrula” butonuna tiklanmalidir.

Sekil 41: SMS Dogrulama

Dogrulama islemi gerceklestirildikten sonra kisiler canli sinif ekranina yonlendirilecektir.
Yonlendirilme isleminden sonraki adimlar kilavuzda bahsedilmistir.

Canhi Sinifin Mobil Cihazlarda Kullanimi

iPhone - iPad Cihazlar

Canh sinif bu cihazlarda sadece Safari tarayicisinda calismaktadir. Oncelikle, cihazin Safari
uygulamasinin soru sorabilmesini saglayan ayarinin yapilmasi gerekmektedir. Bunun icin asagidaki
yolun izlenmesi gerekmektedir. “Pencereleri Engelle” secenegi kapali olmalidir.

ull HayatEveSigar & % Ayarlar < Ayarlar Safari
53 . : Animsaticilar Araima Motaru
= = fo sy
& =@® Z - : ~
. t g . | Sesli Notlar Arama Motoru Onerileri ( )
] &Y Telefon Safari Onerileri ( )
Mesajlar Araglar Hava Durumu App Store ke Mesallar Hizh Web Sitesi Ara
() FaceTime Once Enlyi Esleseni Yilkle (/}
85 Harit
@ -
Otomatik Doldur
. Olgim ;
Sik Ziyaret Edilen Siteler (}\
@ soferi |
Favoriler F
8-
Fenceve\erifngelle |
¥ sagik ,
indirilenler
. Kestirmeler
M Mizik Sekme Gubugunu Goster (J

@ v Simgeleri Sekmelerde Goster
2

Yukarida belirtilen ayarlar yapildiktan sonra bir iPhone veya iPad'den Uzaktan Egitim Kapisi'na giris
saglanir ve ileriki adimlar kilavuzun 6ncesinde anlatilanlar ile aynidir.

Android Cihazlar

Android cihazlar Uzerinden canl sinifa vyalnizca Google Chrome tarayicisi  kullanilarak
girilebilmektedir. Canli sinifa baglanmak icin asagida belirtilen adimlarin sirasiyla izlenilmesi
gerekmektedir. Ayarlar menusuine girdikten sonra asagidaki islemler yapiimaldir.
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Ayarlar

Bildirimler
Ana ekran
Duvar Kagidi

Temalar

Pil & performans
Uygulamalar

Ek ayarlar

Dijital Denge & ebeveyn denetimi

Ozel dzellikler

€ Depolama

@ Veri kullanimi

B P

Uygulama izinleri

Bildirimler

Bu adimlardan sonra Chrome uygulamasi acilmali ve sag Ust kdsede Ust Uste ¢ nokta ile gosterilen
“Ayarlar” secilmelidir. Ayarlara girildikten sonra asagdaki adimlar takip edilmelidir.

TURKIYE CUMHURIYETI CUMHURBASKANLIGI
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Uygulamalar

Sistem uygulama ayarlan

Uygulamalari yonet

Cift uygulamalar

izinler

Uygulama kilidi

Uygulamalan yonet

ﬂ Ayarlar

$ Bluetooth

Chrome

Cihazi bul

11:22 &

<= Uygulama izinleri

@ Chrome @
| Depolama .
0 Kamera &
g? Kisiler

® Konum

Y Mikrofon £
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ETRC

«  Ayarlar

Odeme yontemieri

Bildirimler

Ana sayfa

Temalar

Gizlilik

Erigilebilirhk

Diller

Adresler ve daha fazlas:

n2wy

<  Pop-up'lar ve yonlen...

3 T OD

Q

Pop-up'lar ve yonlendirmeler

zin verile:

n28 G
€«  Site ayarlan
= Tiim siteler
erezler
& o
e Konum
w Kamen
Mikrofon
Y oncesc
@ H.ar.ei\e“lisensul\an
a  Bidinmier
nce 5o
o) Jovescript
zin verilen
[z Popuplarveyonlendimmeler

Izin verilen - 1

Sonrasinda Uzaktan Egitim Kapis'na giris ve sonrasinda canh sinif takvimindencanh sinifa katihm
adimlari yukarida anlatilanlar ile aynidir.
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