

	[image: https://krtknadmn.karatekin.edu.tr/files/sbf/logo/4c646e9b3eaa481b8b416dd3881c7704.png]
	TOPLANTI TUTANAK FORMU
	Doküman No
	SBF-TN-01

	
	
	Yayın Tarihi
	13.04.2023

	
	
	Revizyon Tarihi
	-

	
	
	Revizyon No
	Versiyon 0

	
	
	Sayfa 
	2 / 2





	TOPLANTI TUTANAĞI

	Konu
	Kalite Dokümanlarının Kontrolü 

	Tarih
	24.04.2024

	Saat
	10.00-11.30

	Yer
	Zoom 







	GÜNDEM

	1. Kalite kapsamında hazırlanmış olan SBF-FR-74, SBF-FR-75, SBF-FR-76, SBF-FR-77, SBF-FR-78, SBF-FR-79, SBF-FR-80, SBF-FR-81 ve SBF-PR-10 dokümanlarının uygunluğunun değerlendirilmesi.
2. Görev dağılımının yapılması.
3. Görüş öneriler









	TOPLANTI KARARLARI

	
1. Kalite kapsamında hazırlanmış olan SBF-FR-74, SBF-FR-75, SBF-FR-76, SBF-FR-77, SBF-FR-78, SBF-FR-79, SBF-FR-80, SBF-FR-81 ve SBF-PR-10 dokümanlarının SBF-PR-01 Doküman hazırlama ve Kontrol Prosüdürü 5.1 maddesi kapsamına uygun olduğu ve Fakülte Yönetim Kuruluna sunulmasına,
2. Bölümlerce yapılan ve komisyona gelen DİF’lerin takibinin ve dokümantasyonun yapılması için 3’er aylık periyotlarla komisyon üyelerinden görevlendirmelerin yapılması. Bu kapsamda Mayıs, Haziran ve Temmuz aylarında bu işlemleri yürütmek üzere, Arş. Gör. Dr. Gülsüm ÇONOĞLU, Dr. Öğr. Üyesi Gül KADAN, Öğr. Gör. Ayşenur KARAKUŞ ve Öğr. Gör. Sevinç BAKAN’ın görevlendirilmesine,
3. SBF web sayfasında bulunan kalite dokümanlarının, ilgililerce doğru ve eksiksiz doldurulmasını sağlamak için, formların doldurulmuş örnek bir nüshalarının da bulut sistemine eklenmesine,
4. Engel bir durum teşkili olmadıkça 3 Aylık periyotlarla rutin toplantıların yapılmasına ve bir sonraki toplantının 2024 Ağustos ayı içinde olmasına,
5. Kalite dokümanlarının kullanımının gerekmesi durumunda, dokümanlarının güncel versiyonlarının kullanımının sağlanması için, mevcutta indirilmiş dokümanların kullanımından ziyade, bulut sistemine tekrar giriş yapılarak kullanılacak dokümanın tekrar indirilmesine ve bu hususun bölümlere duyurulmasına,
6. Komisyon üyelerinin kendi bölümlerinde gerekli bilgilendirmeleri yapmasına 

Karar verilmiştir.
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