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Yeni Harcama Yonetim Sistemi

Kamu idarelerince yapilan édemelere iliskin Odeme Emri Belgeleri, Kamu Harcama ve
Muhasebe Bilisim Sistemi (KBS) icerisinde bulunan Harcama Yoénetim Sistemi (HYS)
modult tzerinden hazirlanarak muhasebe birimine elektronik ortamda aktarilmaktaydi. Fakat
Maliye Bakanliginca, Bitce kanunu hazirliklarinin baglatilmasindan kesin hesabin TBMM’de
kanunlagmasina kadar gecen mali islemlere iliskin siireglerde kullanilan otomasyon sistemlerinin,
elektronik belge, elektronik imza, otomatik muhasebe gibi yeni teknolojik imkanlara kavusturulmast
ve mali yonetim sistemi i¢in siire¢ odakli butiinlesik bir bilisim sistemi altyapisinin olusturulmasi
amactyla Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi gelistirilmistir. Bu kapsamda daha
onceden KBS igerisinde bulunan HYS modiilii izerinden yapilan Odeme Emri Belgeleri ve yeni
gelistirilen ~ Harcama  Talimat1  Onay  Belgesi, belitlenen  pilot  idarelerce
https://mys.muhasebat.gov.tr/ web adresinden Yeni Harcama Yonetim Sistemi araciligi ile

olusturularak elektronik ortamda muhasebe birimine gonderilecektir. Belgeler Maliye Bakanhginca
duyurulacak tarihe kadar 1slak imzalt olarak Muhasebe Birimine gonderilmeye devam edilecektir.

Yeni Harcama Yonetim Sisteminde Veri Girig Gorevlisi, Gergeklestirme Gorevlisi, Harcama
Yetkilisi ve Strateji kullanicis1 olmak tzere 4 adet rol belirlenmistir.

-
Veri Giris Gorevlisi
J
=
Gergeklestirme Gorevlisi
J
=

Harcama Yetkilisi

Strateji Kullanicisi

Sekil-1 HYS Kullanici Listesi

Veti Girig Gérevlisi: Harcama Talimatt Onay Belgesi” ile “Odeme Emri Belgesi“ni sistem
tzerinden hazirlayarak Gergeklegtirme Gorevlisine gondermektedir. Belgeler tizerinde imzast
bulunmamakta ancak yaptigi islemlerin kaydt sistem tarafindan tutulmaktadir.

Gergeklestirme Gorevlisi; Veri Giris Gorevlisi tarafindan hazirlanan belgeleri kontrol ederek
onaylamakta veya belgeleri kendisi hazirlayarak sistem tzerinden Harcama Yetkilisine
gondermektedir. Gergeklestirme Gorevlisinin Harcama Talimatt Onay Belgesinde “Diizenleyen”,
Odeme Emri Belgesinde ise “Gergeklegtirme Gorevlisi” sifatiyla imzast bulunmaktadir.

Harcama Yetkilisi; Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan sistem tizerinden gonderilen Harcama
Talimatt Onay Belgesi veya Odeme Emri Belgesini onaylayarak imzalamakta ve elektronik ortamda
muhasebe sistemine géndermektedir.


https://mys.muhasebat.gov.tr/
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Strateji Kullanicisi; harcama siirecine iligkin 6n mali kontrol islemlerini yapmakta ve sistem
tzerinden gerceklestirdigi kontrollere iliskin goris yazisi diizenleyerek Harcama Yetkilisi veya
Gergeklestirme Gorevlisine gondermektedir.

Kullanic: Yetkilendirme iglemleri

Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sisteminde kullanilan sifreler yeni Harcama
Yoénetim Sisteminde kullanilmayacak olup, yeni HYS sistemini kullanacak kigilerin
yetkilendirme iglemleri https://kimlik.muhasebat.gov.tr/login adresinden yapilacaktir. Strateji
Gelistirme Daire Baskanligi tarafindan her birimin Harcama Yetkilileri, Harcama Birimi Kimlik
Yoéneticisi olarak yetkilendirilmistir. Harcama yetkilileri ilk 6nce mail adreslerine gelen Aktivasyon
Linkine tiklayarak aktivasyon islemini tamamlamast gerekmektedir.

B Kimlik Yonetim Sistemi Parola Aktivasyonu 1 mesaj

. Kimden I::maliyekim\ik@muha;ebat.go\r.tr:] 3 Qcak 2018 17:21
Kime: (SELQUK KARAAGOAG )

(Mm B Tiirkiye Cumhuriyeti
8%/ MALIYE BAKANLIGI
Aktivasyonu tamamlamak ve yeni parolanizi belilemek icin girig yapiniz:

Saygilar,

Bu otomatik gonderilen bir postadir. Litfen cevaplamayiniz.

T.C. Maliye Bakanhdg 2017

Sekil-2 Sistem tarafindan Génderilen Aktivasyon Mail Ekrani

Girig Yap
- Butonuna basilarak acilan sayfada en az 8 karakter uzunlugunda harf ve rakam igeren
bir sifre olusturulmalidir.

Sifre Aktivasyon

TC Kimlik No 1435
sifre

Parola yeterli

sifre (Tekrar)

\/ Ben robot degilim

Sekil-3 Hesap Aktivasyon Ekram


https://kimlik.muhasebat.gov.tr/login
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Sifre kayit islemi gerceklestirildikten sonra https://kimlik.muhasebat.gov.tr/login adresinden

Vatandaslik numarasi ve belirlemis oldugunuz sifre ile giris yapiniz.

C () & Govenli | https//kimlik.muhasebat.gov.tr/log

(MTCE TORKIYE CUMHURIVETI
AP/ MALIYE BAKANLIGI

A ire pansn

i 3

) Girls Yap

sifre Hatirlatma

Sekil-4 Kimlik Yénetim Sistemi Giris Ekranm

Karsiniza gelen rol ekranindan Harcama birimi kimlik yOneticisini seciniz. Harcama Birimi
Kimlik Yoneticisi roli tarafiniza tanimlanmamus ise Strateji Gelistirme Daire Baskanligi ile iletisim
kurmaniz gerekmektedir.

| Kamu |daresi Harcama Birimi Muhasebe Birimi Rol Ilemler

ANKIRI CANKIRI KARATEKIN ONIVERSITESI GANKIRI KARATEKIN ONINVERS.BILGI ISLEM DALBASK. Cankin Karatekin Universitesi KYS_HARCAMA_BIRIMI_KIMLIK_YONETICIS

Sekil-5 KYS Rol Se¢im Ekrani

Sistemde ilk 6nce kendinizi Harcama Yetkilisi olarak belirlemeniz gerekmektedir. Bunun igin
sisteme kayit islemi yaptiginizdan dolayi, Kullanicilar meniistine tiklayarak Kullanici Bul sekmesini
se¢iniz. TC Kimlik Numaranizi yazip ara butonuna basiniz.

(o Pee]

Sekil-6 Kayitli Kullanic1 Arama ve Rol Atama Ekrani


https://kimlik.muhasebat.gov.tr/login
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Karsiniza gelen sonucun sag tarafinda bulunan Islemler kismindaki Yeni Rol Ata Butonuna
basiniz.

Kullanici Rol Ekleme

Harcama Birimi CANK Rl KARATEKI
Uygulama Ad MYS v
Rol Ad Harcama Yetkilis v

Rol Bitig Tarihi

Sekil-7 Kullanict Rol Ekleme Ekrani

Kullanict Roli Harcama Yetkilisi olarak secildikten sonra Rol Tanimla butonuna basiniz.

Boylece Harcama Yetkilisi olarak tanimlanma islemininiz tamamlanmis olacaktir.

Odeme Emri Belgelerinin sistem tizerinden Muhasebe birimine génderilmesi, Harcama Yetkilisi
uhdesinde oldugundan izinli ya da gorevli oldugunuz tarihlerde Rol Bitis Tarihi secilerek yerinize
bakacak personeli, Harcama Yetkilisi olarak gorevlendirmeniz gerekmektedir.

Gergeklestirme Gorevlisi ve Veri Giris Kullanicis1 Tanimlama Islemi

Gerceklestirme Gorevlisi ve Veri Giris Kullanicisinin tanimlanabilmesi icin ilk 6nce belirtilen
kisilerin Kimlik Yonetim Sistemine cklenmesi gerekmektedir. Bunun icin Kullanicilar
mentsinden Yeni Kullanici Sekmesine gegerek eklemek istediginiz kisiye ait TC Kimlik
Numarasini yazarak Ara tusuna basiniz. Kullaniciya ait mail adresi ve cep telefonu numarast
girilerek ve Kullanict Tipi olarak KAMU segenegi secilerek Ekle butonuna basintz.

Yeni Kullanici

2051

Kullanici Bilgileri

TCKN 2050¢ E-Posta yasinsenturk@karatekin.edu.tr
Ad YASIN Cep Telefonu
Soyadi SENTURK Kullanici Tipi KAMU

Unvan T.C. Vatandag! v Uyruk TR- Turkey

Sekil-8 Kullanicit Arama ve Sisteme Tanimlama Ekrani
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Bu islemden sonra yetki atamasinin yapilacagi asagidaki ekran gelecektir. Fakat yetki atamasi
yapiabilmesi icin kullanicinin mail adresine gelen Aktivasyon linkine tiklayarak aktivasyon
islemini tamamlanmasi gerekmektedir. Aksi takdirde kullanictya yetki atamast yapilamayacaktir.
Yeni kullanici islemini sistemi kullanacak her bir kullanici i¢in tekrarlayiniz. Maillerin gelmesi sistem

yogunluguna gore 5-10 dakikay1 bulmaktadir.

Kullanici DGzenle

TCKN 20505 E-Posta yasinsenturk@karatekin adu.
Adi Cep Telefonu
Soyadi SENTURK Kullanict Tipi KAMU

Vatanda; v yruk

5 s

Muhasebe Birimi Harcama Birimi Rol Ad: Uygulama Adi it Tarihi Durum Islemler

Sekil-9 Kullanic1 Detay Ekrani

Yeni Rol Ata
Tanmmlanan kullanict mail adresine gelen Aktivasyon islemini tamamladiktan sonra -

butonuna basarak kullanicilarin yetkilendirme islemini tamamlayiniz.

Kullanici Rol Ekleme

Harcama Birimi CANKIRI KARATEKIN UNINVERS.BILt ¥
Uygulama Adi MYS v
Rol Adi Gerg. Gorevlisi v
Rol Bitis Tarihi

Rol Tamimla

Sekil-10 Kullanict Rol Tanimlama Ekrani

Kullanic1 Yetki Diizenleme ve Silme Islemi

Kullanict Gizerinde bulunan yetkileri diizenlemek, kullaniciya yeni yetki eklemek yada daha 6nceden
atanmis olan yetkiyi silmek icin Kullanicilar menitisinde bulunan Kurumdaki Kullanicilar
sekmesini seciniz. Daha 6nceden yetkilendirme yapmadiginiz, sadece sisteme tanimlama islemi
yaptiginiz kisileri Tanimladigim Kullanicilar Sekmesinden gorebilirsiniz.
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KULLANICILAR

Yeni Kullanict  Imza Bekleyen

Tanimladigim Kullanicilar

KullanicrAramas  Kurumdaki Kullanmcilar

Kurumdaki Kullanicilar

TCKN Adi Soyadi Unvani E-Posta Durum Islemler
1435 SELCUK KARAAGAC T.C. Vatandas selcuk@karatekin.edu.tr Diizenle | Yeni Rol Ata

[

Sekil-11 Harcama Birimi Kayitli Kullanicilar Listesi

Yeni Rol Ata

Secilen kisinin karsisinda bulunan butonuna basarak kullaniciya yeni yetkiler

Dizenle

atayabilirsiniz. Butonuna basarak kullanic1 bilgilerini giincelleyebilir, kullanict sifresinin
unutulmasit durumunda kullanicinin mail adresine sifre sifirlama maili génderebilirsiniz.

Kullanici Diizenle
TCKN 1435¢ E-Posta selcuk@karatekin.edu.tr
Adi SELCUK Cep Telefonu 544;
Soyadi KARAAGAC Kullamiai Tipi KAMU v
Unvan T.C. vatandasi v Uyruk TR - Turkey v
Durum Aktif v

Sekil-12 Kullanici Diizenleme Ekrani

Uygulama | Bitis

Kullanici Rolleri

1] Muhasebe Birimi Harcama Birimi Rol Adi Adi Tarihi Durum | Islemler
Cankini Karatekin Universitesi- GCANKIRI KARATEKIN UNINVERS.BILGI ISLEM Harcama :
ANKIRI : MYS Akt sil
¢ 2290386222 DAILBASK.-2290386192 Yetkilisi -
Cankin Karatekin Universitesi- GCANKIRI KARATEKIN UNINVERS.BILGI ISLEM Veri Girig :
ANKIRI . MYS [T sil
¢ 2290386222 DAILBASK.-2290386192 Garevlisi -
Cankin Karatekin Universitesi- CANKIRI KARATEKIN UNINVERS.BILGI ISLEM } ) ;
ANKIRI ) Gerg. Gorevlisi | MYS Aktif sil
¢ 2290386222 DALLBASK.-2290386192 ¢ -

Sekil-13 Kullanic1 Rol Bilgi ve Silme Ekran1
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Kullaniciya atanmis rol kisminin sonunda bulunan Sil butonuna basarak kullanici tizerinde bulunan
Rolu silebilirsiniz.

Sifre Sifirlama Islemi

Kullanicr sifresinin unutulmasi halinde Kimlik Yoénetim Giris sayfasinda bulunan Sifre hatirlatma
kismina tiklayarak gerekli bilgileri giriniz.

Tic: Sifre Gonder
( 3 TURKiY_E CUMHURIYETI
MALIYE BAKANLIGI 7C Kimlik No
"‘Uvsﬂ‘xm\-“’\
E-Posta
Glivenlik Kodu ™

Ben robot degilim

=) Giris Yap
— sifre Hatirlatma §ifre Gonder

Sekil-15 KYS Giris ve Sifre Sifirlama Ekrani



