ALMS

Egitmen Kullanim Kilavuzu
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Egitmen ALMS sistemine giris yaptiginda gortintiiledigi ilk sayfa ana sayfa olacaktir. Ana sayfada
varsa mesajlarini, son teslim tarihlerini, kayitli bulundugu egitimleri, kendi verdigi egitimleri,

sistemde kendisini ilgilendiren duyurulari, yine sistemde gergeklesen aktiviteleri ve bunlarin altinda
istatistiki bilgileri blyuk puntolarla gérintileyecektir.

2 Duyurular

Click here to send activation e-mail.
w test

< Deneme
O Yeni mesajiniz yok
Son Teslim Tarihlerim
0 Yaklasan bir teslim tarih Z ya da Katilmaniz gerexen Dir 3ktivite (sina
2 Neler Oluyor?

Egitimlerim

Yeni bir gelisme yok...
(i ] ayitl oldu gunuz dir ders bulunmamaxta

Girdigim Egitimler

Egitmenin sistemi kolaylikla kullanabilmesi i¢in tasarlanmis sol meniide sirasiyla ana sayfa,
egitimlerim, mesaj, duyurular (mesaj ve duyurular varsayilan olarak iletisim araglari meniisii altinda
bulunurlar. Sistem yoneticisi egitmene kullanim kolaylig1 saglamak amaciyla kolay erisilebilir bir

yere yerlestirmistir), takvim, iletisim araglari (altinda forum ve yardim masasi), rapor, soru bankasi
ve dosyalarim bulunmaktadir.

# Anasayfa
Egitimlerim
Mesaj
Duyurular

Takvim

iletisim Araclan

Farum

dim |

Rapor

Soru Bankasi

Dosyalanm

Egitimlerim
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Egitmenin sol meniide ana sayfa butonunun altinda aldig1 egitimleri liste halinde
goriintiileyebilecegi ve lizerlerine tiklayarak igerilerindeki aktiviteleri goriintiileyebilecegi
Egitimlerim butonu bulunmaktadir.

Anasayfa

& Egitimlerim

Mesaj

Duyurular ;‘
{

Takvim

lletisim Araclan
Rapor
Soru Bankasi

Dosyalarim

Egitmen egitimlerim listesinde girmeyi istedigi egitimin lizerine tiklayarak egitimin icerisindeki
eklenmis tiim aktiviteleri (e-ders, sinav, dokiiman, video, vb.) goriintiileyebilir ve isterse aktiviteleri
goriintiileyebilir. Egitmen kurumunda katilmayi istedigi baska egitimleri de egitimlerim sayfasinin
sag Ustlindeki Egitim ve Sinif Ekle butonunu kullanarak bulabilir ve kendisine atayabilir.

Aktiviteler

ALMS sisteminde her egitimin altinda aktiviteler bulunur. Bunlar 6dev, e-ders, sinav, forum,
dokiiman, anket, sanal sinif ve video aktiviteleridir. Egitmen egitimlerinin altina yeni aktiviteler
ekleyebilir ve bunlar1 katilimcilarin tamamlamasini isteyebilir.

Aktivitelerin eklenmesi egitimin i¢inden yapilacaktir. Egitimin igerisine girildiginde sagda Egitimi
Yonet bagligr altinda “Yeni Aktivite Ekleyin” butonu bulunur. Buna tiklayan egitmen ekleyecegi
aktiviteyi secebilir.

Odev

Egitmenler egitimleri altina gerekli gordiikleri aktiviteleri kolaylikla agabilirler. ALMS sisteminde
halihazirda bulunan aktiviteler 6dev, e-ders, sinav, forum, dokiiman, anket, sanal siif ve videodur.
Odev egitmenin katilimcilardan tamamlamalarini bekledigi bir aktivitedir. Son tamamlanma tarihi
doldurulmasi zorunlu olarak belirlenen tek aktivite de budur. Bitirme kriterleri gorintile, dosya
yiikleme ve puanlandirma seklinde degisebilir. Katilimcilarin ALMS sistemine dosya
yukleyebildikleri tek aktivite 6devdir.

e-Ders
ALMS e-derslere yiiklenecek Scorm 1.2 standardinda olusturulmus egitim materyallerini agabilecek
ve bunlarin raporlanmasini saglayabilecek bir sistemdir.

Sinav
(Bkz: Soru Bankasi1 ve Siav Yonetimi Kilavuzu)
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Forum

Egitmen dersler altina veya dersler altindaki sube veya subelere katilimcilarin goriislerini
belirtmelerinin beklendigi forumlar agabilir. Forumlara yazilan gonderiler dogrudan gosterilebilir ya
da arzu edilirse olusturulma asamasinda “Yonetici Onayl1” se¢enegiyle kontrol konmasi da
miimkiin olacaktir.

Dokliman
Egitmen katilimcilarin goriintiilemesi veya indirmeleri igin (bitirme kriteri) sisteme dokiiman
yukleyebilir.

Anket
Egitmen katilimcilarin goriiglerini almak amaciyla sistemde anket olusturarak sonuglarini takip
edebilir.

Sanal Simif
(Bkz: Perculus Kilavuzlari)

Video

Egitmen sisteme video yiikleyebilir. ALMS videolara soru eklenmesi ve katilimecinin
yanitlayabilmesine olanak taniyan bir yap1 sunar. Egitimci video aktivitesinin bilgilerini girdikten
sonra kaydete bastiginda soru ekleme ekranina diisecektir. Bu ekrandan isterse videosuna soru
ekleyebilir veya soru eklemeden aktiviteyi olusturmay1 tamamlayabilir.
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Mesaj

Egitmen kurum i¢inde mesajlagmak i¢in Mesaj meniisiinii kullanacaktir. Bu butona tikladiginda
karsisina ilk gelen kutusu gelecektir. Eger isterse daha 6nce gonderilmis, taslak olarak kaydedilmis,
¢op kutusuna yollanmis (silinmis) mesajlarini da buradan goriintiileyebilir.

Yeni mesaj yazmak i¢in sol listteki Yaz butonuna basarak yeni mesaj olusturabilir.

Mesaj
An
Gelen Kutusu

Duyurular Gonderilmig
Takvim aslak U Cod|
. Cop Kutusu

lletisim Araclan ’

Rapor

Soru Bankas!

Duyurular

Egitmen sol meniideki Duyurular butonunu kullanarak dncelikle gelen kutusundaki 6nceden almig
oldugu (sistem admin’i ve program admini tarafindan yayimlanmislar) duyurular
goriintiileyecektir. Daha 6nce yazmis oldugu duyurular1 yayimlananlar, yayimlamadan taslak olarak
kaydettigi duyurular1 taslak ve silmis oldugu duyurular1 da arsiv basliklar1 altinda bulacaktir.
Egitmen sadece egitim verdigi kullanicilara duyuru yazabilir ve yayimlayabilir. Bunu yapmak i¢in
duyurular menusiindeki Yaz butonuna basarak yeni duyuru yazabilir.

Duyurular
Anasayfa

Yi
Gelen Kutusu
Mesaj Kimden Kime: Konu Baghg

Duyurular Yayir

System Admin Advancity Test Egitmen test

Takvim
System Admin Advancity Test Egitmen Deneme
lletisim Araclan

Rapor

Soru Bankas!

Dosyalanm

Takvim

Egitmen takviminde son teslim tarihlerini, girdigi egitimleri ve varsa verdigi egitimleri takvim
seklinde goriintiileyecektir. Uzerlerine tiklayarak egitimlerin icerisine girebilir.
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Takvim
Egitimlerim
Duyurular Agustos 2015
M Takvim PZT SAL CAR PER
letisim Araclan
Rapor
Soru Bankas!
Daosyalanm 3 4 5 6
10 " 12 13

iletisim Araclari

Egitmen iletisim araglar1 mentisii altinda Forum ve Yardim Masasi olarak iki baglik
goriintiileyecektir. Forum altinda kurum igerisindeki tartigsmalar1 goriintiileyebilir be yorum
ekleyebilir. Yardim Masasi altinda kurum igerisinde olusturulmus destek taleplerini goriintiileyebilir
veya sistem admininin muhatap olacagi destek talepleri yaratabilir.

Yardim Masasi

Mesaj

Duyurular

B9 lletisim Araglan

Yardim Masas!

Rapor

Egitmen rapor basligindan birgok filtreleme alan1 goriintiileyebilir ancak ¢gekebilecegi raporlar kendi
verdigi egitimler ve bu egitimlere kayith kullanicilarla sinirlidir. Cekecegi raporu kurum,
kullanici/egitim/egitim grubu, aktivite tipi, durum (tiimii, baslamadi, tamamlanmadi, tamamlandi,
basarisiz), tarih araligy, tarih aralig tipi (olusturulma tarihi, ilk giris tarihi, son giris tarihi,
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tamamlanma tarihi, ilk veya son giris tarihi), kadro, grup, egitim basligi, pasif kullanicilar1 goster,
not arali8y, siralama kriterlerine gore filtreleyebilir ve bunlara gore rapor ¢ekebilir.

Egitmen ayn1 zamanda sag alttaki Alan Ekle butonunu kullanarak filtreleme kriterlerini azaltabilir
veya kriterlere ekleme yapabilir.

Aktivite Raporu

Y Rapor Al v

Kurum Kadro
Kullanic/Egitim/ESitim Grubu v k Grup
Aktivite Tipl Egitim bashg
Durum Tamo v Pasif Kullanmialan Goster
Tarih Arahgi & Not Aralig
@
Tarih Arahii Tipi ® Olugturma Tarihi Siralama K I e e v
lik Girig Tarihi

Son Girig Tarihi
Tamamlanma Tarihi
Ik veya Son Girig Tarihi
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Soru Bankasi

Soru Bankasi1 sinavlarda kullanilmak tizere hazirlanan veya hazirlanmis sorularin tutuldugu yerdir.
Simavlarda daha once kullanilmis sorular1 arama yaparak soru bankasinda bulmak miimkiinken
simavlarda kullanmak {izere yeni sorularin eklenmesi de buradan yapilacaktir.

Soru Ekleme islemi i¢in “Yeni Soru Ekleyin”e tiklanarak eklenecek sorunun tipi segilir.

Coktan Segmel
Eslestirme

Agik Uglu
Coklu Segmeli

Siralama

Soru tipleri arasinda se¢im yapildiktan sonra yeni soru olusturma sayfasi gelecektir. Yeni soru
olusturma sayfasinda yildizli (*) alanlar doldurulmasi zorunlu alanlardir. Doldurulmas: zorunlu
olmayan alanlarin da bos birakilmamasi tavsiye edilir. Tiim alanlarin uygun sekilde doldurulmasi
olusturulan yeni sorunun daha sonraki sinavlarda da kullanilabilmesi i¢in gereklidir.

Soruyu hazirlayan kisi 6gretim gorevlisiyse, olusturdugu yeni soruyu bagli oldugu ana derse
baglamaz ise soru bankasina kaydedecegi yeni sorusunu daha sonra tekrar kullanamayacaktir.
Ogretim gorevlileri soru bankasindaki sorular arasindan sadece kendi ana derslerine bagl sorular
goruntdleyebilirler. Sorusunu kendi ana dersine baglamayan 6gretim gorevlileri daha sonra soru
bankasinda sorularini goriintiileyemeyeceklerdir. Bu nedenle 6gretim gorevlilerinin soru
olustururken tiim bosluklar1 doldurmalar tavsiye edilir.
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Soru Bankasi

*® Secgilenleri Sil
]
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olusturulurken ilk doldurulacak alan “Soru Metni”dir. Sorulacak sorunun metni buraya yazilacaktir.
Doldurulmasi zorunlu olan bu alan soru metinden degil bir dosya yiiklenerek de doldurulabilir. Soru
bir resmin eslestirilmesi veya resimdekinin soru olarak sorulmasiysa soru metni kutusunun hemen
altinda dosya yiiklemek i¢in kullanilacak “Dosya Se¢” tiklanir ve soruyu hazirlayan cihazindan soru
icin kullanilacak dosyayi sisteme yiikler.

Soru tipi “Yeni Soru Ekleyin” butonuna tiklandiginda secildiginden bu kisim soru hazirlanirken
degistirilemez. Ornegin ¢oktan segmeli se¢ilmisse soru hazirlanirken bu sabit kalacaktir.

Secenek tipleri metin ve dosya olarak belirlenmistir. Metin segilirse “Secenek Ekle” butonuna
basilarak istendigi kadar se¢enck eklenebilecektir. Fazla eklenen segenekler segeneklerin
yanlarindaki ¢arpilara basilarak azaltilabilir. Segenek tiplerinden “Dosya” se¢ildigi durumda
segenekler yine “Secenek Ekle” butonuna basilarak artirilabilir. Ancak bu sefer seceneklerin
yaninda her segenek i¢in “Dosya Se¢” butonu olacaktir. Her segenegin yaniti olacak dosya bu
butona basilarak 6gretim gorevlisinin cihazindan segilerek sisteme yliklenecektir.

Ana Ders olusturulan sorunun baglanacagi dersi sistemden se¢gmek i¢in kullanilacaktir. Olusturulan
sorunun daha sonra 6gretim elemani tarafindan kullanilabilmesi i¢in bir ana derse baglanmasi
onemlidir. Sinavlar ana derslerin altlarinda olusturulur. Soruyu buna gore ana derslere baglamak bu
nedenle de 6nem tagimaktadir.

Konu Bagliklari, olusturulan sorunun puanlamasi belirlenirken kullanilabilecegi i¢in 6nem
tasimaktadir. Bir dersin belirli konu basliklarindan sorularin puanlamasi belirlenebilir.

Kategoriler, bir rapor ¢ekilirken hangi kategoride ka¢ soru oldugu bilgisinin belirlenmesinde 6nem
tagtyacaktir.

Anahtar SOzcukler, bir ana ders altindaki tiim sorular arasindan hangi sorunun sinavda
kullanilacagini belirlemede fark yaratacaktir. Bir ana dersin altinda bes yiiz soru olabilir ve anahtar
sozciikler bu sorular arasinda sinavda sormak iizere soru segmeyi pratiklestirecektir.

Olusturan Kisiler yine doldurulmasi zorunlu olmayan alanlardandir. Soruyu hazirlayan kisilerin
bilgisini saglamasi agisindan 6nem tasir. Sistemdeki tiim bilgiler gibi bu da bagka konularda
olabilecegi gibi rapor ¢ekerken kullanilabilecegi i¢in 6nem tagimaktadir.

Zorluk Derecesi sorunun sorulacagi sinavda puanlamasinin belirlenmesinde yardimei olabilecektir.
Sinav olusturulurken on sorunun {igiinii kolay, {i¢iinii orta ve dordiinii en zor olarak belirlemek i¢in
sorunun zorluk derecesinin belirlenmis olmas1 gerekmektedir.

Yorumlar soruyu hazirlayan 6gretim elemani tarafindan girilebilir. Bu yorumlar soruyu yanitlayan
ogrenciler tarafindan goriintiilenecektir. Bu nedenle soruya yorum ekleyen 6gretim elemanlar1 bu
noktay1 goz ardi etmemelidirler.

ALMS sorular olusturulurken kolaylik saglayacak sekilde tasarlanmistir. Sistemin her noktasinda
goriilebilecegi gibi sorularin kaydedilmesi noktasinda da bu tasarim 6zelligi gbze carpacaktir.

T

Olusturulan soru kaydedilirken,
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Kaydet tiklandiginda soru bankasina soru kaydedilecek ve herhangi bir degisiklik yapilabilmesi
amaciyla sayfa goriintiilenmeye devam edecektir.

Kaydet ve Yeni Olustur tiklandiginda soru bankasina soru kaydedilecek ve olusturulan son sorunun
tipinde (¢oktan segmeli, eslestirme, acik uglu, ¢oklu segmeli, siralama) ve 6nceki sorunun ana ders,
konu bagliklari, kategoriler, anahtar sdzciikler, olusturan kisiler ve zorluk derecesi boliimlerini
oldugu gibi tutarak sadece soruyu ve segenekleri silerek yeni bir sayfa getirecektir.

Kaydet ve Temizle tiklandiginda olusturulan soruyu kaydedecek ve soru tipi de dahil olmak (zere
yepyeni bir soru i¢in temiz bir soru olusturma sayfasi getirecektir.
Soru kaydedildiginde alinacak uyariyla sorunun basariyla eklendigi goriilecektir.

ISuru basan ile eklendi.

Mevcut bir soruyu soru bankasinda aramak i¢in ana ders adindan, sinavdan veya bu her iki kriterin
arama sonuclarini daraltmak i¢in sorunun igerisinde gecen bir kelimeyi veya kelime 6begini
“Metin” boliimiine yazilacaktir.

Soru Bankasi
Anasayfa

) X Secilenleri Sil
Egitimlerim

Soru Bankasinda Soru Ara

Mesaj
Duyurular Katalog '
Takvim Sinav N
iletisim Araclan
Metin
Raporlar
© Soru Bankasi m @, Detayh Arama

/alarim

Soru Aramasi Sonuclar
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Soru Bankasi
Anasayfa

) & Segilenleri Sil
Egitimlerim

Soru Bankasinda Soru Ara

Mesaj
Duyurular Katalog '
Takvim Sinav N
iletisim Araclan
Metin
Raporlar
© Soru Bankasi m @, Detayh Arama

larim

Soru Aramasi Sonuclar

Detayli Arama ile soru bankasinda aranacak soruyu olusturulma tarihi, gtincelleme tarihi, sorunun
altinda bulundugu konu basliklari, kategorileri, anahtar sdzclikler, olusturan kisiler, sorunun zorluk
dereceleri (¢ok kolay, kolay, orta, zor, cok zor), daha 6nce kullanilmis sorular veya daha 6nce
kullanilmamis sorular arasindan kriterleriyle arama yapilabilir.

Arama soru tiplerinin hepsini (¢oktan se¢meli, eslestirme, agik uglu, ¢coklu segmeli, siralama) veya
bazilarini eleyerek (off) yapilabilir.
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Soru Bankasi

* Secilenlen Sil

Soru Bankasinda Soru Ara

Katalog Katalog Seg v
Sinav Sinav seg v
Metin
Olusturma Tarihi =
Guncelleme Tarihi =
Konu Bashklan Konu Basligi Sec v
Kategoriler Kategori Seg v
Anahtar Sozclkler Anahtar Kelime Sec v
Olusturan Kisiler Olusturan Seg v
Zorluk Cok Kolay Kolay Orta Zor Cok Zor
Ozel Daha once kullanilmamus sorular goster Daha once kullamlmis sorular géster

Soru Tipi Coktan Secmeli

Eslestirme
Acik Uglu

Coklu Segmeli

Siralama

@ Detayi Arama

Coklu Soru Ekleme soru bankasina toplu olarak ve MS Excel dosyasi kullanilarak soru eklemeyi
olanakl1 kilan soru ekleme yontemidir. Soru yliklemek i¢in kullanilacak MS Excel dosyast
sistemden (ALMS) indirilir ve eklenecek sorular MS Excel dosyasina eklendikten sonra yine
sisteme yuklenir.
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x T.C Saglik Bakanhg

o) Turkiye Kamu Hastaneler Kurumu
¥ ) lzmir lli Guney Bolgesi
e Kamu Hastaneler Birligi Genel Sekreterligi

Goklu Soru Ekle

1) Soru Tipini Seg
Egitimlerim - . . p—— o :
5 2) Gerekli kriterleri iceren excel sablon dosyasimi bilgisayarina indirmek icin INDIR (Excel) digmesine bas.

Mesaj 3) Sorulann excel dosyasina girdikten ve kaydettikten sonra, soru bankasina aktarmak icin "Dosyanizi Yikleyin™ kismindan karsiya yikle.

Duyurular

Takvim
. i v
iletisim Araclan foktan tek secimi m

Rapor

+ lIslem

@ Soru Bankasi

Dosyalarim

Coklu Soru Ekleme islemi i¢in soru bankasi meniisiinde ¢oklu soru ekle butonuna basilarak MS
Excel dosyasi indirmek i¢in goriintiilenmesi gereken sayfaya gelinerek dosya indirilir. MS Excel
dosyasina eklenmek istenen sorular ile beraber dosyadaki soru ekleme sayfasinda da bulunan
alanlar (katalog, anahtar sozcukler, soru kategorisi) doldurularak dosya sisteme geri yiklenir.
Yiiklenen dosyayi sistem otomatik olarak isleme alir ve yiiklenen sorularin bilgisini sayfada
gosterir.

Coklu Soru Ekle

1) Latfen Soru Tipini Segin

2) Gerekli kriterle excel sablon dosyasini bilgisayariniza indirmek igin INDIR (Excel) dogmesine basiniz.

3) Sorulannizi exc a girdikten ve kaydettikten sonra, soru bankasina aktarmak igin "Dosyaniz Yakleyin” kismindan karsiya ytikleyin

Cokian tek secimli v m 1 - soru isleme alindi

/ 4 1 - soru eklendi

Soru Silme iglemi i¢in soru bankasinda arama yapildiktan sonra hic¢bir sinavda kullanilmamis soru
veya sorular secilerek "Segilenleri Sil" butonuna basilarak yapilir. Siavlarda kullanilmis sorularin
silinmesine sistem otomatik olarak izin vermemektedir. Silinmek istenen soru herhangi bir sinavda
kullanilmamis ise arama sonuglarinda sorunun basinda tiklanabilecek bir kutucuk ¢ikacaktir.
Kutucugun ¢ikmadigi sorularin bir veya daha fazla sinavda kullanilmis olduklart anlagilabilir.

Sinav Olusturma

ALMS sisteminde sinavlar egitim kataloglarina baglh egitimlere aktivite olarak eklenir. Mevcut
veya yeni olusturulmus dersin igerisine girildiginde sayfanin sag tarafindaki Egitimi Y 6net
mentisiindeki “Yeni Aktivite Ekleyin” butonu altindaki aktivitelerden Sinav se¢ildiginde “Sinav
Olusturma” sayfas1 gelecektir.
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o Egitimi Yonet

Siav olusturma sayfasinin baginda “Yeni Sinav” ve onun yaninda da bagli oldugu egitimin ad1
(smavin altina acildig1 egitimin adi) bulunur.

Sinav olusturma sayfasinda yildizlarla (*) doldurulmasi zorunlu alanlar belirtilmistir. Doldurulmasi
zorunlu alanlar doldurularak ve zorunlu olmayanlar bos olarak sinav olusturulabilir. Doldurulmasi
zorunlu olmayan alanlar daha sonra sinav aktivitesi Diizenle komutuyla doldurulabilir. Bu alanlarin
doldurulmasi sinav detaylarinin gerek sinav dncesinde (6n kosul belirlenerek sinavin bir e-ders,
odev, anket, vb. aktivitelerin tamamlanmasiyla alinabilmesi), gerek sinav siiresince (sorularin
ve/veya seceneklerin Karistirilmasiyla sinav katilimeilarindan optimum 6zgiin sonuglarin alinmasi,
soru puanlarinin katilimcilara gdsterilmesi, vb.) ve gerekse sinav sonrasinda (mazeret sinavi gibi
sinavin tekrarlanmasi durumlarinda notlama tipiyle yoneticinin/egitmenin yapacagi notlandirmay1
gergeklestirmek, sinav sonug raporunun katilimeiya gosterilip gosterilmemesi, kategori
belirlenmesiyle sinav raporu ¢ekilmesini pratiklestirmek, vb.) 6zelliklerin etkin kullanimina olanak
tantyacaktir.
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doldurulmasi zorunlu alan ve sinavin listelemede ve filtrelemede kullanilacag: adidir.

Aciklama sinavla ilgili yapilacak bir agiklama olacaktir. Yoneticinin/egitmenin belirleyecegi
aciklama siav katilimcilar1 tarafindan goriintiilenecektir.

Zamanlama icin 3 secenek s6z konusudur.

e Unite ayn1 zamanda Hafta olarak da kullanilabilmektedir. (ALMS katilimcilar sistemin
jargonunu kendi kullanim amaglarina gore degistirebilmektedirler)

e Belirli Tarih Aralig1 sinavin katilimcilara agilacagi ve katilimcilarin sinava katilabilecegi
zaman araligidir.

e Bagka bir aktiviteye gore goriintiile tercih edildiginde sinavin altina ac¢ildigi egitimin bir
bagka aktivitesinin tamamlanmasindan sonra gosterilecektir. Egitimin bagka aktivitesi
olmamasi1 durumunda sinavin bitirilmesinden sonra gosterilecegi aktivite segcenekleri bos
gelecektir. Bu durumda diger “Zamanlama” segeneklerinin kullanilmasi tavsiye edilir.

Yerler (bazi kurumlarca Uniteler olarak kullanilmaktadir) siav sonrasinda aktiviteler arasinda
filtreleme yapilabilmesini olanakli kilan bir 6zelliktir.

On Kosul smavin hangi diger aktivitenin bitirilmesiyle alinabilecegini belirleyecektir. Zamanlama
seceneklerindeki Baska bir aktiviteye gore goriintiile secenegiyle farkiysa 6n kosul olarak bir
aktivite secildiginde (6dev, video, vb.) alinacak sinav goriilebilmektedir. Ancak basgka bir aktiviteye
gore goriintiillemede sinav o aktivitenin bitirilmesiyle gosterilecektir. Aktiviteyi bitirmeyen
katilimcilar sinavi higbir sekilde géremeyeceklerdir.

Olusturan kisiler sinavi olusturan kisilerdir. Olusturan kisiler bilgisi sinava katilacak katilimcilara
yansimaz. Bu bilgi yoneticilerin bilgisi dahilinde ve gekilecek raporlarin detaylarina yansiyacaktir.

Her Zaman En Ustte Goster etkin oldugu durumda sinav diger aktivitelerin iizerinde listelenecektir.
Bitirme Kriteri “Tamamland1” olarak belirlendiginde sinavin bitirilmesi yeterli olacaktir.
“Notlandirma” olarak belirlendigindeyse sinavi yapan yoneticinin/egitmenin belirlemis oldugu not
ve notun tizeri alindiginda sinav bitirilmis olacaktir. Bu kriterin yerine gelmemesi halinde sinavi
alan katilimei sinavi tekrar edecek (asagida Tekrar Sayist segeneginde gérecegiz) veya mazeret
bildirerek yoneticinin/egitmenin katilimciya sinavi tekrarlama hakki (Mazeret Sinavi) talep
edecektir.

Sinav On Mesaj1 sinava katilacak katilimcinin sinava baslamadan gorecegi metindir.

Sinav Sonras1 Mesaj1 katilimcilarin sinavi bitirdiklerinde goriintiileyecekleri metindir.

Sinavin Agilacagr Tarih sinavin katilimcilarin katilimina agilacagi tarihtir. Siav hangi tarihte
acilirsa agilsin katilimcilar sinavin agilacagi tarihten 6nce alamazlar.

Simavin Bitecegi Tarih sinavin katilimeilar tarafindan alinmasina agik olacagi tarihtir. Bu tarihten
sonra sinav alinamaz.

Dakika Olarak Siire yoneticinin/egitmenin belirleyecegi sinav stiresidir.
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Kategori sinavin hangi tip sinav oldugunu ve raporu ¢ekilirken yardimer olacak kriterdir. Kisa
sinav, test, ara donem sinavi, quiz, vize, midterm, final sinav tipleri arasindan kategori tercihi
yapilabilir.

Notlama Tipi en yiiksek, ortalama, son giris, ilk giris, en diisiik olarak siralanabilir. Notlama tipi
sinav tekrar sayisinin birden ¢ok olmasi durumunda kullanilmasi yerinde olacaktir. Katilimcinin
tekrar ettigi sinavlardan hangisinin notunun sinav notu olarak kullanilacaginin belirlendigi kriterdir.

Tekrar Sayis1 yoneticinin/egitmenin sinava katilacak katilimcilarin sinavi kag defa alabilecegini
belirledigi kriterdir.

Su tarihte cevaplar1 goster sinavin sonuglarinin sinava katilmis katilimeilarina gosterileceginin
belirlendigi kriterdir.

Sorular1 Karistir etkin oldugunda sinav soru sayis1 degismeyecek ancak sinava bu sayidan ¢cok daha
fazla sayida soru atanabilecektir. Bu sekilde sinava katilan katilimcilar ayn1 sayida fakat farkli
sorular1 yanitlayacak ve boylece katilimeilarin 6zgiin yanitlar vermeleri saglanacaktir. Sorulari
karistir etkin degilse sinavda sadece soru sayisi olarak belirlenmis sayida sorular kullanilacaktir
(Bkz. Soru Sayisi).

Secenekleri Karistir etkin oldugunda sinava katilan katilimcilar ayni sorularin segeneklerini farkli
sirayla goriintiileyeceklerdir. Bu sekilde dogru yanit segeneginin katilimcilar arasinda
paylasilmasinin oniine gegilmis olacaktir. Dogru segenek ayni olacak ancak yeri katilimcilarda
farkl olacaktir.

Soru Puanini Sinavda Goster etkin oldugunda sinava katilan katilimcilar sinav sorularmin puan
degerlerini gorecektirler.

Sinav Sonug Raporunu Gorecek Katilimei etkin oldugunda sinav sonrasinda Islemler butonu altinda
“Raporu Gor” secenegiyle sinavda yaptiklarinin raporunu goriintiileyebilecektirler.

Otomatik Kayit etkin oldugunda sinava atanan egitim grubuna eklenen yeni katilimcilar otomatik
olarak sinava da atanirlar. Bu 6zellik etkin degilse sinava atanan egitim grubuna yeni eklenen
katilimcilar sinava elle atanacaktirlar.

Soru Sayisi1 sinavda kullanilacak soru sayisini belirtir.
Soru Agirliklandirma kriteri “Zorluk Derecesi” olarak belirlendiginde sinavda sorulacak sorulari
cok kolay, kolay, ortalama, zor, ¢cok zor olarak kategorilendirmek mimkunddr. Bu zorluk

derecelerini sinavda sorulacak sorularin sayisina gore boliip notlandirmasini yapmak miimkiin
olacaktir.
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soru Agirhklandirma Tipi Zorluk Derecesi
Kullamlacak Zorluk  [v] Cok Kolay Kolay [« Ortalama [v] Zor [+] Cok Zor
Dereceleri

soru Agirliklart  Toplam soru sayisi sinav soru sayisindan biiyiik olamaz.

Zorluk Derecesi Sayl Not
Cok Kolay
*Bu zorluk derecesi icin soru sayisi: 1 3 =
Ortalama 2 10
for 3 15
Cok Zor 1 20
TOPLAM 9 100

Kriter “Baslik” olarak belirlendiginde sinavda kullanilacak konularin basliklar1 segilecek ve bu
konular igerisinde agirliklandirma yapilacaktir.

Soru Agirhiklandirma Tipi Baslik v

Kullanilacak Konular % Goktug Master Course

soru Agirliklar  Toplam soru sayisi sinav soru sayisindan biiyik olamaz.

Baslk Sayi Not
Goktug Master Course
*Bu zorluk derecesi icin soru sayist: 1 10 10
TOPLAM 10 100

Sinav olusturma kriterleri istendigi sekliyle tamamlandiginda Kaydet butonuna basilarak sinav
olusturulur. Sinav basariyla kaydedildiginde ALMS c¢ikaracagi uyariyla yoneticiyi/egitmeni
bilgilendirecektir.

Sinav Basanyla Kaydedildi.

Sinavin basariyla kaydedilmesiyle Sinav Oturumu sayfas1 goriintiilenecektir.

Sinav olusturulurken egitim grubu atanmamigsa pasif kaydedilecektir. Daha sonra egitim
grubu/katilimer atarken egitimin altindaki aktivitelerde sinav goriintiilenmeyecektir. Siavi
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goriintiilemek i¢in egitim aktivitelerinin goriintiilendigi sayfanin iist mentisiindeki "Pasif Olanlari
Goster"butonuna tiklanmasi gerekecektir. Pasif olanlar1 goster butonuna tiklandiginda sinav
goriintiilenecek ve diizenlenerek istenen degisiklikler ve atamalar yapilabilecektir. Sinavin atal
oldugu egitim gruplariyla ilgili degisiklikleri yapmak i¢in sinavin iizerindeki Islemler butonundan
“Diizenle” se¢ilir. Diizenleme sayfasinin en altindaki butonlardan Atanmis Egitim Gruplarini
Diizenle tiklanir ve simavin atali oldugu egitim gruplariyla ilgili degisiklikler yapilir.

Sinav Oturumu

Sinav olusturma sayfasindan sinav olusturulduktan sonra Simav Oturumu sayfasi goriintiilenecektir.
Bu sayfadan soru ekleme, eklenen sorularin goriintiilenmesi, olusturulurken belirlenen sinav
tarihinin ve puanlama tipinin degistirilmesi, katilimcilarin/egitim gruplarinin atanmasi, sinavin
yayimlanmasi iglemleri ger¢eklestirilebilir.

Sinava Soru Atama

Siavda kullanilacak sorular soru bankasindan g¢ekilecektir. Soru bankasina soru eklenirken binlerce
soru arasindan aranan sorunun kolay bulunabilmesi i¢in Anahtar Sozciikler (Keywords)
belirlenmesi onerilmektedir. Sinava eklenecek sorularin se¢ilmesinde de bu anahtar s6zctiler
arasindan aranarak secilecektir.

Soru bankasina soru eklenirken belirlenen anahtar sozciikler gibi yine sinava soru eklenirken
kolaylik olusturmas1 amaciyla Kategoriler belirlenmesi 6nerilmektedir. Boylece kategoriler
Uzerinden sinava eklenecek sorularin bulunmasi kolaylasacaktir.

Sinava soru atanirken kullanilabilecek filtrelerden biri de “Konular’dir. Konular filtresi kullanilarak
da simavlara soru eklenebilir.

Ayni1 konular filtresi gibi Egitim Katalogu altina kaydedilmis sorulari sinava eklemek de ALMS’nin
kullanim kolaylig: i¢in sundugu 6zelliklerdendir.

Smavlar olusturulurken sorular1 karistir (Bkz. Sorular1 Karistir) etkinlestirilmisse sinavda
katilimcilara daha 6nce belirlenmis soru sayist kadar soru sorulacak ancak katilimcilara her birine
farkli sorular ¢ikmasi i¢in sinava sinav soru sayisindan fazla soru atanabilecektir (6rnegin, 10
soruluk bir sinava 100 soru atanarak her katilimecinin 6zgiin yanitlarinin alinmasina olanak
saglanmis olacaktir).

ALMS her 6zelligi bir veya birden fazla amaca hizmet edecek sekilde tasarlanmistir. Bu nedenle
zorunlu olmayan alanlarin da doldurulmasi 6nem tasimaktadir. Sorular1 Karistir etkinlestirilmis 10
soru kullanilacak bir sinavda Soru Agirliklandirma Tipi kullanilmazsa sinava katilan katilimcilara
sistemin otomatik belirleyecegi sorular ¢ikartilacak ve her katilimei farkl zorluk derecesindeki
sorulardan sinav yapilmis olacaktir.

Sorulart karigtir etkin degilse sinava sadece daha once belirlenmis sayida soru atanabilecektir. Bu

durumda segeneklerin karistirilmasiyla (Bkz. Secenekleri Karistir) katilimcilardan 6zgiin
yanitlarinin alinmasi1 amaclanabilir.
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Sinav oturumu sayfasinin ilk sekmesindeki (Soru Ekle) filtreler kullanilarak sorular eklendikten
sonra yapilacak diger diizenlemelere gecilebilir veya "Secilen Sorular1 Ekle" butonuna basilarak
sorular eklenerek islem sonlandirilabilir.

Sinava Katilimci Atama

Sinav oturumu belirli bir egitim grubuna veya genel aktivite olarak egitime kayith tiim egitim
gruplarina altina agilacaktir. Bu durumda sinav genel aktivite olarak olusturulduysa egitime bagl
tiim egitim gruplarinin katilimcilari, bir egitim grubu altina agilmigsa o egitim grubu katilimeilart
olusturulan sinav oturumuna otomatik olarak atanmis olacaktirlar.

Otomatik kayit (Bkz. Otomatik Kayit) sinav olusturulurken aktifse egitim grubuna veya egitime
bagli egitim gruplarinin herhangi birine yeni katilimer eklendiginde sinav oturumuna da otomatik
olarak atanacaktir.

Otomatik kayit etkin degilse sinavin altina agildig1 egitim grubuna veya sinav genel aktiviteyse
egitim altinda bulunan egitim gruplarindan herhangi birisine yeni katilimer atandiginda bu katilimet
elle sinav oturumuna atanmalidir. Eklenen yeni katilime1 herhangi bir egitim grubuna eklenmis ve
simav oturumuna atanmamis olacaktir. Ancak egitim grubuna eklenen katilimci sisteme
kaydedildiginden “Sinav Oturumu” sayfasindaki arama boliimiinden aratildiginda listelenecek ve
arama sonuclarindan segilerek “Secili katilimcilar: oturuma ekle” butonuyla sinav oturumuna
atanabilecektir.

Sinav Oturumu

SoruEkle  Soru(®)  Tarih & Puanlama Tipi | OfFrenciler  Yayimla [V TEIRECET N ol I EE NSO B REI LT Oturumlar: Matrislere Giri

Arama

secilmis Kullanici Sayisi: 0 W Listeyi Temizle oturumdaki Ggrenci Sayisi: 1 % Segili Odrencileri Oturumdan Gikar
Oturum Kullanicr Listesi Page 1 B Tarmana Goster
- < clar g
Arama 50 T‘J“:‘C‘ +Coklu Kullanici Cek = Tum Kullanicilan Getir
Soyad Kullanici Adi

Ad Soyadi Kullanici Adi

Yusuf Mahmut Tuncer student_01

+ Kaydet

Simav oturumu sayfasindaki Yayimla sekmesinden olusturulan sinavin kontrolii gerceklesecektir.
Sistemin otomatik olarak gerceklestirdigi bu kontroliin sonuglart sinavi diizenleyen
yoneticiye/egitmene gosterilecek ve yayimlanmaya uygun olmayan sinavin hangi kisimlarinin
diizeltilmesi gerektigi bilgisi detayl sekilde verilecektir.
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Sinav Oturumu

Soru Ekle Soru(1) Tarih & Puanlama Tipi Katihmalar Yayimla 4 Aktivite listesine dén (& Aktiviteyi ddzenle

- ¥ SINav soru sayisi 0°dan biyiik olmal

—p- ¥ Sinav katilimailara gériinir
—- o Oturum pasif.

—- & Oturum soru sayisi, sinav soru sayisindan daha fazla ve esit clmal

- % Oturum tarihleri gecersizdir.
+ Oturum bitis tarihi gecti

+ Oturum en az bir katihmer igerir.

__.___..———’
-"'"'"—-_’ + Soru agirhklan diizgiin

« Yayimla

Yapilan iglemlerin sonunda sayfanin altindaki Kaydet butonuna basilarak degisiklikler ve atamalar
kaydedilmis olacaktir.

Sinav Oturum Listesi

Olusturulmus, sorular1 se¢ilmis vekatilimcilar: atanmis bir sinavin igslemler butonu (sinavin altina
ac1ldig1 egitimin aktiviteler listesinde goriintiilenecektir) altinda”Oturumlar1 Goriintiile” butonuna

basildiginda Sinav Oturum Listesi goriintiilenecektir.

@ Sinawi Yayindan Kaldir

Oturum Adi Puanlama Tipi Oturum Baslangig¢ Tarihi  Oturum Bitis Tarihi

Matrisler 201 En Yoksek 1.8.2015 13:40:00 15.8.2015 13:40:00 m + Ayarlar v

®KPencereyi Kapat

Bu pencereyi yoneticiler/egitmenler goriintiileyebileceklerdir.
Yeni Oturum Ekle butonu olusturulmus sinav altina yeni bir oturum (ad1, notlandirma tipi,
puanlama yontemi, baslama/bitis tarihleri, otomatik kayit tercihi farkl sekilde diizenlenebilecek)

eklemeye olanak tanir.

Onizleme butonu hazirlanmis siavin sorularinmn ve yanitlarmin goriintiilenerek kontroliine olanak
tanir. Onizleme dogru yanit segeneklerini isaretli sekilde gosterir.

Diizenle butonuyla sinav oturumunun diizenlenecegi sayfaya gidilir (Bkz. Sinav Oturumu).
Kopya butonu olusturulmus sinavin aynisinin kopyalanarak sinav oturum listesine eklenmesine
olanak tanir. Kopyalanarak olusturulan sinav oturumu diizenlenerek kaydedilebilir. Boylece, ayni

sinavi farkl bir tarihte de yayimlama olanagi olusur.

Ayarlar butonu altinda 6nizleme, diizenle, kopya, 6n hesaplama ve sil segenekleri bulunur.
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On Hesaplama butonu sisteme ani asir1 yiiklenme sonucunda hatayla karsilasiilmamas1 amaciyla
gelistirilmistir. Ozellikle sorular1 karistir (Bkz. Sorular1 Karistir) butonuyla katilimeilara farkli soru
atama ve bunlarin goriintiilenmesine olanak tanimak sisteme as1r1 yiik bindirebileceginden “On
Hesaplama” butonu katilimcilara sorular1 6n atama yapilmasi islevi goriir. Bu islem siavi alan
katilimcilara hicbir sekilde yansimaz.

Sinav oturum listesi sayfasinin sag iistiindeki Sinavi Yayindan Kaldir butonu olusturulmus
oturum(lar1) pasife alacaktir. Pasife alinmis oturumlar1 daha sonra (tarihlerini kontrol ederek)
etkinlestirmek miimkiindiir.

= Sinav Oturum Listesi

Puanlama Oturum Baslangig Oturum Bitis
Oturum Adi Tipi Tarihi Tarihi

Matrislere £n Yiksek 15.7.2015 14:07:00 30.7.2015 14:07:00 P Onizleme
Giris
=+ Ayarlar v
®Pencereyi Kapat

Rapor (Sinav Raporu)

Aktivitenin “Islemler” butonu altinda Rapor segenegi bulunur. Bu rapor aktiviteye atanmis toplam
katilime1 sayisini, aktivitenin ka¢ kez goriintiilendigini, soru sayisini, aktiviteye soru ¢ekilen soru
havuzundaki soru sayisini, katilimcilarin durumlarinin gosterildigi detayli grafigi, detayli aktivite
goriintiileme istatistiklerini, aktiviteyi goriintiileyen son 10 katilimecinin detaylarini ve en sik
goriintiileyen katilimci detaylarini igerir.

Rapor sayfasinda isim, katilimei adi veya ID bilgisi kullanilarak katilimci arama ve bilgilerinin
goruntilenmesi ve incelenmesi mimkunddr.

Soru Raporunda sorulara verilen yanitlarin detaylar1 goriintiilenebilir.

Bu raporlar verileriyle indirilebilir veya yazdirilabilir.

Dosyalarim

Dosya Gezgini
Dosyalanim & veni Dosya Yukleyin
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advancity

Egitmen verdigi egitimlerde kullanacagi dosyalar1 dosyalarim mentisii altindan gériintiileyebilir ve
buradan yine verdigi egitimlerde kullanmak iizere ALMS sistemine dosya yiikleyebilir.
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